
А Д М И Н И С Т Р А Ц И Я  

В Е Р Х Н Е С А Л Д И Н С К О Г О  Г О Р О Д С К О Г О  О К Р У Г А

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

О Т 0 5 И!0Л 2022 №
г. В ерхн яя С алда

Об утверждении Административного регламента предоставления 

муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление 

детей в образовательные учреждения, реализующие основную 

общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)»

В соответствии  с ф едеральны м и законам и от 06 октября 2003 года 

№  131-ФЭ «О б общ и х принципах  организац ии  м естного  сам оуправления 

в Р осси йской  Ф едерации», от 29 декабря 2012 года №  273-ФЭ «О б образовании  

в Росси йской  Ф едерации», от 27 ию ля 2010 года №  210-Ф З «О б организации  

предоставления государственны х и м униципальны х услуг» , постановлением , 

У ставом  В ерхнесалдинского  городского  округа, реш ением  Д ум ы  городского  

округа от 30.01.2013 №  107 «О б утверж дении  П олож ения о м униципальны х 

правовы х актах  В ерхнесалдинского  городского  округа» , постановлением  

адм ини страции  В ерхнесалдинского  городского  округа от 23 .05 .2019  №  1696 

«О  разработке и утверж дении  адм ини стративны х реглам ен тов  исполнения 

м униципальны й  ф ункций и адм ини стративны х реглам ен тов  предоставления 

м униципальны х услуг»,

П О С Т А Н О В Л Я Ю :

1. У твердить  А дм инистративны й  реглам ен т п редоставления 

м униципальной  услуги  «П рием  заявлений , постановка н а учет и зачисление 

детей  в образовательны е учреж дения, реали зую щ и е основную  

общ еобразовательную  програм м у дош кольного  образования (детские сады )» 

(прилагается).

2. П ризнать  утративш им  силу постановление адм ини страции  

В ерхнесалдинского  городского  округа от 30.01 .2020 №  274 «О б утверж дении  

А дм инистративного  реглам ен та п редоставления м униц и п альн ой  услуги  

«П рием  заявлений , постановка н а учет и зачисление детей  в образовательны е 

учреж дения, реализую щ ие основную  общ еобразовательную  програм м у 

дош кольного  образования (детские сады )».

3. Н астоящ ее постановление опубликовать  в оф и циальном  печатном  

издании  «С алдинская газета» и разм естить на оф и циальном  сайте 

В ерхнесалдинского  городского  округа h ttp ://w w w .v -sa lda .ru .

http://www.v-salda.ru
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4. Н астоящ ее постановление вступает в силу после его оф ициального  

опубликования.

5. К онтроль за  исполн ением  настоящ его постановления возлож ить 

на начальника У правления образования адм ини страции  В ерхнесалдинского  

городского  округа А .Е . Золотарева.

И .о. главы  В ерхнесалдинского  

городского  округа А .Б . Д уш ин
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У Т В Е Р Ж Д Е Н

п остан о вл ен и ем  адм и ни страц и и  

В ер х н есал д и н ско го  городского  

округа
о т  а  5  а  2022 №  S & S

«О б утверж ден и и

А дм и н и стр ати вн о го  регл ам ен та  

п р ед о ставлен и я  м ун и ци п альной  

у слу ги  «П ри ем  заявлен и й , 

п о стан о вка  н а  уч ет  и  зачи слен ие 

детей  в образо вател ьн ы е  учреж ден ие, 

реал и зу ю щ и е основн ую

общ ео б р азо вател ьн у ю  програм м у 

до ш ко л ьн о го  о б разован и я  (детские 

сады )»

А д м и н и с т р а т и в н ы й  р е г л а м е н т  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  

« П р и е м  з а я в л е н и й ,  п о с т а н о в к а  н а  у ч е т  и  з а ч и с л е н и е  д е т е й  в 

о б р а з о в а т е л ь н ы е  у ч р е ж д е н и я ,  р е а л и з у ю щ и е  о с н о в н у ю  

о б щ е о б р а з о в а т е л ь н у ю  п р о г р а м м у  д о ш к о л ь н о г о  о б р а з о в а н и я

( д е т с к и е  с а д ы ) »

Р а з д е л  1 . О б щ и е  п о л о ж е н и я  

П р е д м е т  р е г у л и р о в а н и я  р е г л а м е н т а

1. А дм и н и страти вн ы й  реглам ент предоставления м униципальной  услуги  

«П рием  заявлений , п о стан овка н а учет  и зачисление детей  в образовательны е 

учреж дения, реали зую щ и е основную  образовательную  програм м у дош кольного  

образования (детские сады )» (далее - Р еглам ент) разработан  в целях  повы ш ения 

качества оказания  данной  м униципальной  услуги  и доступн ости  

м униципальной  услуги , создания ком ф ортны х услови й  для получателей  

м униципальной  услуги.

2. Р еглам ен т устан авли вает  стандарт предоставлен и я м униципальной  

услуги, состав, последовательн ость  и сроки  вы п олнения адм инистративны х 

процедур предоставлен и я м униципальной  услуги , требован и я  к порядку их 

вы полнения, порядок  и ф орм ы  контроля за предоставлен и ем  м униципальной  

услуги, д осудеб н ы й  (внесудебны й) порядок обж аловани я заяви телям и  реш ений  

и действий  (бездействия) долж ностны х лиц, а такж е прини м аем ы х им и 

реш ений при п редоставлен и и  м униципальной  услуги.

3. П редм етом  регулирования настоящ его Р еглам ен та является 

определение п орядка  п ри ем а заявлений , постановки  на учет  и зачисления детей  

в образовательны е учреж ден ия, реализую щ ие осн овную  образовательную  

програм м у дош кольн ого  образования н а  терри тори и  В ерхнесалдинского  

городского  округа (детские сады).



К р у г  з а я в и т е л е й

4. Заяви телям и  и получателям и  м униц и п альн ой  услуги  «П рием  

заявлений, п остан овка на учет  и зачисление детей  в образовательны е 

учреж дения, реали зую щ и е основную  образовательную  програм м у дош кольного  

образования (детские сады )»  являю тся граж дане, им ею щ ие детей  в возрасте 

от рож дения до 8 лет, как граж дане Р осси й ской  Ф едерации , так  и лица без 

граж дан ства и и ностранны е граж дане на равн ы х основаниях , если  иное не 

п редусм отрено закон ом  или м еж дународны м  д оговором  Р оссийской  

Ф едерации. П ри  этом  ребенок  долж ен  достичь возраста, необходим ого  для 

предоставления м еста в детском  саду, являться  граж дан ином  Росси йской  

Ф едерации  и прож и вать  на территории  В ерхн есалди н ского  городского  округа, 

либо являться  ин остран н ы м  граж дан ином  и врем енно прож ивать на территории  

В ерхнесалдинского  городского  округа.

5. К  заяви телям  относятся роди тели  (законны е п редставители) ребенка, 

реализую щ ие в его и н тересах  право на дош кольн ое образование, а такж е их 

уполном оченны й  п редставитель  при предоставлении  доверенности , заверенной  

родителем  (законны м  п редставителем ) (далее -  заявитель).

Заявителем  на получение государственной  (м униц ипальной) услуги  

посредством  ф едеральной  государственной  и н ф орм ационной  си стем ы  «Е дины й 

портал государствен н ы х и м униципальны х услуг (ф ункций)»  (далее -  Е П Г У ) 

(h ttp s://w w w .gosuslug i.ru /) является  родитель (законны й  п редставитель) ребенка, 

заверш и вш ий  прохож ден ие процедуры  р еги страц и и  в ф едеральной  

государственной  ин ф орм ац и он н ой  систем е «Е диная си стем а идентиф икации  

и аутен тиф икации  в инф раструктуре, обесп ечи ваю щ ей  и н ф орм ац и он н о ­

технологическое взаим одействие и н ф орм ационны х систем , и спользуем ы х для 

предоставления государствен н ы х и м уни ц и п альн ы х услуг в электронной  

ф орм е» (далее -  Е С И А ).

Т р е б о в а н и я  к  п о р я д к у  и н ф о р м и р о в а н и я  о  п р е д о с т а в л е н и и

м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и

6. И н ф орм и рован и е по вопросам  п редоставления м униципальной  услуги, 

о ходе предоставлен и я м униципальной  услуги  заяви тель  м ож ет получить при 

личном  обращ ен и и  в У правление образования адм инистрации  

В ерхнесалдинского  городского  округа (далее -  У правление образования), 

м униципальны е д о ш кольн ы е образовательны е учреж ден и я (далее -  М Д О У ) 

(в соответствии  с граф иком  работы  д ан н ы х учреж ден и й ), посредством  

телеф онной  связи , через письм енное обращ ение, н а  оф и циальном  сайте 

У правления образован и я h ttps://ob rvs.u ra lschoo l.ru /, н а  И н терн ет-сай тах  М Д О У , 

электронную  п очту  У п равлен и я образования и М Д О У , на Е П ГУ , на 

и н ф орм ационны х стен дах  в У правлении  образован и я, М Д О У , в 

м ногоф ун кц и он альн ом  центре предоставления государственны х и 

м уни ц и п альн ы х услуг (далее по тексту  -  М Ф Ц ), через автом атизирован ную
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инф орм ационную  си стем у  «Е -услуги . О бразовани е»  (далее А И С  «Е -услуги. 

О бразование»).

7. И н ф орм ац и я о м есте нахож дения, телеф онах , адресах  И нтернет-сай тов, 

электронной  почты , граф ике работы  У правления образования, М Д О У , 

располож енны х на терри тори и  В ерхнесалдинского  городского  округа, 

разм ещ ен а н а  оф и циальном  сайте У п равлен и я образования 

h ttp s ://ob rvs.u ra lschoo l.ru /. И нф орм ация о граф ике раб оты  и адрес М Ф Ц

разм ещ ена н а оф и циальном  сайте М Ф Ц  в и н ф орм ац и он н о ­

телеком м ун и кац и он н ой  сети  И нтернет по адресу: w w w .m fc6 6 .ru . Н а Е П Г У  

разм ещ аю тся сведени я, п редусм отренны е П олож ен и ем  о ф едеральной  

государственной  и н ф орм ационной  систем е «Ф едеральны й реестр

государственны х и м уни ц и п альн ы х услуг (ф ункций)» , утверж денны м

постановлением  П рави тельства  Росси йской  Ф едерации  от 24 октября 2011 года 

№ 8 6 1 .

8. И н ф орм ац и он н ы е стенды , содерж ащ ие инф орм ацию , указанную  в 

пункте 7 настоящ его  Р еглам ента, а такж е: и звлечения из норм ативны х 

правовы х актов, содерж ащ их норм ы , регули рую щ и е деятельность

по п редоставлению  м униципальной  услуги , сп равочн ую  инф орм ацию

о п едагогическом  персонале, участвую щ ем  в предоставлении  м униципальной  

услуги, текст  настоящ его  Р еглам ента, сведения о м есте нахож дении , почтовом  

адресе, сп равочн ы х телеф онах , врем ени  раб оты  и при ем а заявителей

разм ещ аю тся в доступ н ы х  откры ты х м естах  ф ойе здан ий  У правления 

образования, М Д О У . О ни долж ны  бы ть м аксим ально  зам етны , хорош о 

просм атриваем ы  и ф ункциональны .

9. О сновны м и требован и ям и  к инф орм ированию  граж дан  о порядке 

предоставления м ун и ц и п альн ой  услуги, которы е являю тся  необходим ы м и 

и обязательны м и  для п редоставления м униц и п альн ой  услуги , являю тся 

достоверн ость  предоставляем ой  инф орм ации , четкость  в излож ении  

инф орм ации , п олн ота инф орм ирования. И н ф орм и рован и е осущ ествляется по 

вопросам , касаю щ им ся:

1) сп особов подачи  заявления о предоставлении  м униципальной  услуги;

2) адресов У правлен и я образования, М Д О У  и М Ф Ц , обращ аться 

в которы е н еобходим о для  п редоставления м униц и п альн ой  услуги;

3) сп равочн ой  инф орм ации  о работе У правления образования, М Д О У  

и М Ф Ц ;

4) д окум ен тов , необходи м ы х для предоставления м униципальной  услуги  

и услуг, которы е вклю чены  в перечень услуг, н еобходи м ы х  и обязательны х для 

предоставления м ун и ц и п альн ой  услуги;

5) п орядка и сроков п редоставления м униципальной  услуги;

6) п орядка получен и я сведений  о ходе рассм отрен и я заявления 

о предоставлении  м униц и п альн ой  услуги  и о результатах  предоставления 

м униципальной  услуги;

7) порядка досудебного  (внесудебного) обж аловани я действий  

(бездействия) долж н остн ы х  лиц, и прини м аем ы х и м и  реш ений  при 

предоставлении  м униц и п альн ой  услуги.
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10. П ри общ ении  с граж дан ам и  долж н остн ы е лица У правления 

образования или  раб отн и ки  М Д О У  долж н ы  вести  себя корректно 

и вним ательно  к граж дан ам , не униж ать их чести  и достоинства. У стное 

инф орм ирование о п орядке п редоставления м униц и п альн ой  услуги  долж но 

проводиться с использованием  оф ициально - делового  стиля речи.

11. И н ф орм ац и я о ходе рассм отрения заявления о предоставлении  

м униципальной  услуги  и о результатах  предоставлен и я м униципальной  услуги  

м ож ет бы ть получен а заяви телем  в ли чн ом  кабинете н а  Е П Г У , а такж е 

в У правлении  образования, М Ф Ц  при обращ ении  заяви теля  лично, по 

телеф ону, п осредством  электрон н ой  почты  или почтовой  связи .

12. П и сьм ен н ое инф орм ирование и и нф орм ирование по электронной  

почте заяви теля  осущ ествляется при  получении  от него письм енного или 

электронного  обращ ен и я о получении  инф орм ации  по вопросам  

предоставления м униц и п альн ой  услуги , в том  числе о ходе предоставления 

м униципальной  услуги . О твет н а письм енны е обращ ени я и обращ ения 

по электронной  почте предоставляется  заяви телю  в течен и е 30 дн ей  со дня 

регистрации  обращ ен и я в порядке, устан овлен ном  Ф едеральны м  законом  

от 2 мая 2006 г. №  59-Ф З «О  порядке рассм отрен и я обращ ений  граж дан  

Росси йской  Ф едерации».

13. О твет на  телеф онны й  звон ок долж ен  начин аться  с инф орм ации 

о н аим еновании  органа, в которы й позвонил  заявитель, ф ам илии , им ени, 

отчества и долж н ости  сп ециалиста, принявш его  телеф он н ы й  звонок.

Д олж н остн ое лицо У правления образования, раб отн и к  М Ф Ц , М Д О У  

не вправе осущ ествлять  инф орм ирование, вы ходящ ее за  рам ки  стандартны х 

процедур и услови й  предоставления м униципальной  услуги , и влияю щ ее прям о 

или косвенно н а  п ри н и м аем ое реш ение.

П родолж и тельн ость  и нф орм ирования по телеф он у  не долж н а превы ш ать 

10 минут.

И н ф орм и рован и е граж дан  о порядке предоставлен и я м униципальной  

услуги  м ож ет  осущ ествляться  с использованием  средств  автоинф орм ирования.

Р а з д е л  2 . С т а н д а р т  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  

Н а и м е н о в а н и е  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и

14. Н аи м ен ован и е м униципальной  услуги  - «П рием  заявлений , 

постановка на у ч ет  и зачисление детей  в образовательн ы е учреж дения, 

реализую щ ие осн овную  образовательную  програм м у дош кольного  образования 

(детские сады )».

Н а и м е н о в а н и е  о р г а н а ,  п р е д о с т а в л я ю щ е г о  м у н и ц и п а л ь н у ю  у с л у г у

15. М ун и ц и п альн ая  услуга предоставляется У правлен и ем  образования.
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Н а и м е н о в а н и е  о р г а н о в  и  о р г а н и з а ц и й ,  о б р а щ е н и е  в  к о т о р ы е  н е о б х о д и м о  

д л я  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и

16. У п равлен и е образования осущ ествляет  инф орм ирование 

о предоставлении  м униц и п альн ой  услуги, прием  заявлен и й  от заявителей , 

электронны й у чет  (п остан овка  детей  на учет, ведение учета) и предоставление 

направления (п утевки) для зачисления в образовательное учреж дение, 

реализую щ ее осн овную  образовательную  програм м у дош кольного  

образования. О бесп ечи вает  организац ию  и контроль предоставления 

м униципальной  услуги.

17. М Ф Ц  осущ ествляет  организацию  предоставлен и я м униципальной  

услуги , в том  числе в электрон н ой  форм е, по п ри н ц и п у  «одного  окна» - прием  

заявлений  на п редоставлен и е м униципальной  услуги.

18. М Д О У , подведом ствен н ы е У правлению  образования, располож енны е 

на территории  В ерхн есалди н ского  городского  округа, обеспечи ваю т 

предоставление м ун и ц и п альн ой  услуги  в части  зачи слен и я (прием а) детей  

в М Д О У .

Зап рещ ается  требовать  от заяви теля осущ ествления действий , в том  числе 

согласований, н еобходи м ы х для получения м униц и п альн ой  услуги  и связанны х 

с обращ ением  в ины е органы  м естного сам оуп равлен и я и организации, 

за исклю чением  п олучения услуг, вклю ченн ы х в п еречень услуг, которы е 

являю тся н еобходим ы м и и обязательны м и для предоставления м униципальной  

услуги  в соответстви и  с реш ен и ем  Д ум ы  городского  круга от 16.12.2015 

№  409 «О б утверж д ен и и  П еречня услуг, которы е являю тся  необходим ы м и 

и обязательны м и  для  п редоставления м ун и ц и п альн ы х услуг 

в В ерхн есалди н ском  городском  округе».

О п и с а н и е  р е з у л ь т а т а  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и

19. Р езультатом  предоставления м униципальной  услуги  являю тся:

1) п остан овка  н а учет  детей  дош кольного  возраста для направления

в М Д О У  (реш ение о предоставлении  м униц и п альн ой  услуги  в части  

пром еж уточного  результата  по ф орм е согласно П ри лож ен и ю  №  2 к настоящ ем у 

Реглам енту);

2) отказ в постановке на учет детей  дош кольн ого  возраста для 

направления в М Д О У  (реш ение об отказе в п редоставлен и и  м униципальной  

услуги  в части  пром еж уточного  результата по ф орм е согласно  П рилож ению  

№  4 и П ри лож ен и ю  №  5 к н астоящ ем у Р еглам енту);

3) нап равлен и е в М Д О У  (реш ение о п редоставлен и и  м униципальной  

услуги  в части  осн овного  результата в электрон н ой  ф орм е согласно 

П рилож ению  №  3 к  настоящ ем у  Р еглам енту).

Н а уровн е М Д О У :

1) зачи слен и и  (перевод) детей  в М Д О У ;

2) отказ в зачи слен и и  р еб ен ка в М Д О У .
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С р о к  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и

20. С рок п редоставлен и я м униципальной  услуги:

1) прием  заявления: в соответствии  с датой  и врем енем  обращ ения 

заявителя в У правление образования или в М Ф Ц  — в ден ь  обращ ения;

2) подача заявлен и я в электронном  виде путем  подачи  заявления 

в личном  кабинете на Е П Г У  или А И С  «Е -услуги . О бразовани е»  — в день подачи  

заявления;

3) п остан овка реб ен к а  на учёт для  зачи слен и я (прием а) в М Д О У : при 

личном  обращ ен и и  заяви теля  в У правление образования или в М Ф Ц  

в соответствии  с датой  и врем енем  обращ ения, при  реги страц и и  заявления 

в электронном  виде через Е П Г У  или А И С  «Е -услуги . О бразование» 

в соответствии  с д ато й  и врем енем  предоставления заяви телем  в У правление 

образования д окум ен тов , необходим ы х для предоставления м униципальной  

услуги  -  в день обращ ения;

4) вы д ача н аправления (путевки), согласно П рилож ению  №  6 

к настоящ ем у Р еглам ен ту  долж ностны м  лицом  У п равлен и я образования, 

с 15 по 30 число каж дого  м есяца. П ри  ком плектовани и  М Д О У  на новы й 

учебны й год с 20 м ая по 31 мая текущ его года. И нф орм и рован и е заявителей  

способом , указан н ом  в заявлении , или  в случае подачи заявления 

в электронном  виде путем  направления инф орм ации  в личны й  кабинет на Е Г П  - 

в течении  1 дн я  со дн я  утверж дения докум ен та о предоставлен и и  м еста 

в М Д О У ;

5) зачи слен и е (прием ) в М Д О У  (приказ о зачи слен и и  (прием е) ребен ка 

в М Д О У ) осущ ествляется  в течение 3 раб очи х  дней  после заклю чения договора 

об образовании  по образовательны м  програм м ам  дош кольного  образования;

6) отказ (приостановлени е) в предоставлении  м униципальной  услуги  

не позднее 10 дн ей  с м ом ен та вы явления обстоятельств , являю щ ихся 

основанием  для отказа  (приостановления). П редоставление услуги  м ож ет бы ть 

приостановлено  в случаях , п редусм отренны х п унктам и  27, 28, 29 настоящ его 

Реглам ента.

Н о р м а т и в н ы е  п р а в о в ы е  а к т ы , р е г у л и р у ю щ и е  п р е д о с т а в л е н и е

м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и

21. П еречен ь  норм ативны х правовы х актов, регулирую щ и х 

предоставление м униц и п альн ой  услуги , с указан и ем  и х  реквизитов 

и источников оф и циального  опубликования разм ещ ен  н а оф и циальном  сайте 

У правления образования в сети  И нтернет по адресу: h ttps://ob rvs.u ra lschoo l.ru /, 

в соответствую щ их р азд елах  на Е П Г У  и А И С  «Е -услуги . О бразование».

У правление образования обеспечи вает разм ещ ен и е и актуализацию  

перечня указан н ы х  н орм ати вн ы х правовы х актов н а своем  оф ициальном  сайте:

1) Ф едеральны й  закон  от 29 декабря  2012 года №  273-Ф З 

«О б образовании  в Р осси й ской  Ф едерации»;

https://obrvs.uralschool.ru/
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2) закон  С вердловской  области  от 15 ию ля 2013 года №  7 8 -0 3  

«О б образовании  в С вердловской  области»;

3) приказ М и н п росвещ ен и я Р оссии  от 15 м ая 2020 года №  236 

«О б утверж ден и и  П оряд ка при ем а на обучен ия по образовательны м  

програм м ам  дош кольн ого  образования»;

4) приказ М инобрн ауки  Р оссии  от 28 декаб ря  2015 года №  1527 

«О б утверж дении  П оряд ка  и условий  осущ ествления п еревода  обучаю щ ихся 

из одной организац ии , осущ ествляю щ ей образовательную  деятельность 

по образовательны м  п рограм м ам  дош кольного  образования, в другие 

организации, осущ ествляю щ ие образовательную  деятельность  

по образовательны м  п рограм м ам  соответствую щ их уровн я  и направленности» 

(в части  п еревода в государственную  или м униципальную  образовательную  

организацию  по и ниц иативе родителя (законного представителя));

5) приказ М и н п росвещ ен и я Р осси и  от 31 ию ля 2020 года №  373 

«О б утверж д ен и и  П оряд ка  организации  и осущ ествлен и я образовательной  

деятельности  по основны м  общ еобразовательны м  програм м ам  

образовательны м  п рограм м ам  дош кольного  образования»  (в части  количества 

детей  в отдельны х группах  или  отдельны х образовательны х организациях).

В части  п редусм отренного  ф едеральны м  закон одательством  права

на внеочередное (первоочередное) п редоставление м униц и п альн ой  услуги:

1) Закон  Р осси й ской  Ф едерации  от 17 ян варя  1992 года №  2202-1 

«О прокуратуре Р осси й ской  Ф едерации»;

2) Закон  Р осси й ской  Ф едерации  от 26 ию ня 1992 года №  3132-1 

«О статусе судей  в Р осси й ской  Ф едерации»;

3) Ф едеральн ы й  закон  от 28 декаб ря  2010 года №  403-Ф 3

«О  С ледственном  ком итете Р осси йской  Ф едерации»;

4) Ф едеральн ы й  закон  от 27 м ая 1998 года  №  76-Ф З «О  статусе 

военнослуж ащ их»;

5) Ф едеральн ы й  закон  от 7 ф евраля 2011 года №  З-Ф З «О  полиции»;

6) Ф едеральны й  закон  от 30 декабря  2012 года №  283-Ф 3

«О соц иальн ы х гаран ти ях  сотрудникам  некоторы х ф едеральны х органов

и сп олн ительной  власти  и внесении  изм енени й  в отдельны е закон одательны е 

акты  Р осси й ской  Ф едерации»;

7) п остан овлен и е П рави тельства Р осси й ской  Ф едерации

от 12 августа 2008 года №  587 «О  доп олн и тельн ы х м ерах  по усилению  

социальной  защ и ты  военнослуж ащ их и сотрудни ков  ф едеральны х органов 

исполн ительной  власти , участвую щ и х в вы п олнении  задач  по обеспечению  

безопасности  и защ и те граж дан  Р осси йской  Ф едерации , прож иваю щ их 

на территориях  Ю ж н ой  О сетии  и А бхазии»;

8) постан овлен и е П рави тельства Р осси й ской  Ф едерации

от 9 ф евраля 2004 года  №  65 «О  дополнительны х гаран ти ях  и ком пенсациях  

военнослуж ащ им  и сотрудни кам  ф едеральны х органов  исполн ительной  власти, 

участвую щ им  в контртеррори сти чески х  операциях  и обеспечиваю щ им  

правопорядок и общ ественную  безоп асность н а  территории  С еверо- 

К авказского  реги он а Р осси й ской  Ф едерации»;
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9) п остан овлен и е П рави тельства Р осси й ской  Ф едерации 

от 25 августа 1999 года №  936 «О  дополн и тельн ы х м ерах  по соц иальн ой  защ ите 

членов сем ей  воен н ослуж ащ и х и сотрудни ков  органов внутренних  дел, 

государственной  противопож арной  служ бы , уголовно-исп олни тельной

систем ы , н еп осредствен н о  участвовавш их в борьбе с терроризм ом

на территории  Р есп убли ки  Д агестан  и погибш и х (пропавш их без вести), 

ум ерш их, ставш и х  инвалидам и  в связи  с вы п олнением  служ ебны х

обязанностей»;

10) Закон  Р осси й ской  Ф едерации  от 15 м ая 1991 года №  1244-1 

«О социальной  защ ите граж дан , подвергш и хся воздействию  радиации  

вследствие катастроф ы  на Ч ерн обы льской  А Э С »;

11) п остан овлен и е В ерховного  С овета Р осси й ской  Ф едерации

от 27 декабря  1991 года №  2123-1 «О  распростран ен и и  д ей стви я  Закона РС Ф С Р 

«О  соц иальн ой  защ ите граж дан , п одвергш и хся  воздействию  радиации  

вследствие катастроф ы  н а Ч ерн обы льской  А Э С » н а граж дан  из подразделений  

особого риска»;

12) У каз П рези ден та  Р осси йской  Ф едерации  от 5 м ая 1992 года №  431 

«О  м ерах по соц иальн ой  поддерж ке семей»;

1 3 )У каз П р ези д ен та  Р осси й ской  Ф едерации  от  2 октября 1992 года 

№  1157 «О д оп олн и тельн ы х  м ерах  государственной  п оддерж ки  инвалидов».

И с ч е р п ы в а ю щ и й  п е р е ч е н ь  д о к у м е н т о в ,  н е о б х о д и м ы х  в  с о о т в е т с т в и и  

с н о р м а т и в н ы м и  п р а в о в ы м и  а к т а м и  д л я  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  

у с л у г и ,  и  у с л у г ,  к о т о р ы е  я в л я ю т с я  н е о б х о д и м ы м и  и  о б я з а т е л ь н ы м и  д л я  

п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и ,  п о д л е ж а щ и х  п р е д с т а в л е н и ю  

з а я в и т е л е м , с п о с о б ы  и х  п о л у ч е н и я  з а я в и т е л е м ,  в  т о м  ч и с л е  в  э л е к т р о н н о й

ф о р м е ,  п о р я д о к  и х  п р е д с т а в л е н и я

22. Д ля предоставлен и я м униципальной  услуги  с целью  постановки  

на учет р еб ен ка заяви тель  предоставляет:

1) заявление роди теля  (законного  представителя) о п редоставлении  м еста 

ребенку в орган и зац и и , реализую щ ей  основную  общ еобразовательную  

програм м у дош кольн ого  образования в электронном  виде или  на бум аж ном  

н осителе согласно П ри лож ен и ю  №  1 к н астоящ ем у Р еглам ен ту  и докум енты , 

указанны е в п одп ун ктах  2) -  5) пун кта 22 настоящ его  Р еглам ента, в том  числе 

в виде п ри лагаем ы х к заявлению  электрон н ы х докум ентов . В случае 

направления заявлен и я посредством  Е П Г У  или А И С  «Е -услуги . О бразование» 

ф орм ирование заявления осущ ествляется  посредством  заполнения

интерактивной  ф орм ы  н а Е П ГУ  или А И С  «Е -услуги . О бразование» без 

необходим ости  доп олн и тельн ой  подачи заявления в какой-либо  иной форме;

2) оригинал  докум ента , удостоверяю щ его  ли чн ость  родителя (законного 

представителя), либо оригинал докум ента, удостоверяю щ его  личность 

иностранного граж дан и н а и лица без граж дан ства в Р осси й ской  Ф едерации 

в соответствии  со статьей  10 Ф едерального  закон а от 25 ию ля 2002 года 

№  115-Ф З «О  правовом  полож ении  ин остран н ы х граж дан  в Российской
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Ф едерации». П ри  направлен и и  заявления посредством  Е П Г У  передаю тся те 

данны е о д окум ен те , удостоверяю щ ем  личн ость  заяви теля , которы е бы ли 

указаны  пользователем  при создании  и п одтверж дении  учетной  записи  в ЕСИ А . 

У казанны е сведени я м огут бы ть проверены  путем  направления запроса 

с и спользованием  С М Э В ;

3) копию  сви детельства о рож дени и  р еб ен ка с предоставлением  

оригинала указан н ого  докум ента;

4) свидетельство  о регистрации  реб ен ка  по м есту  ж ительства или 

по м есту  п ребы ван и я или иной  докум ент, содерж ащ ий  сведения о регистрации  

ребенка по м есту  ж и тельства  или по м есту  п ребы ван и я н а территории  

м униципального  образования;

5) д оверен н ость  н а представление интересов  роди телей  (законны х 

представителей) ребенка, если заявитель не является  роди телем  (законны м  

представителем ) этого  ребенка, оф орм ленную  в соответствии  

с закон одательством  Р осси йской  Ф едерации , и докум ент, удостоверяю щ ий  

личность заявителя.

Д оп о л н и тельн о  р оди тели  (законны е п р ед стави тел и ) для п остановки  

н а учет р еб ен к а  и м ею т право  н а  п редоставлен и е сл ед у ю щ и х  докум ен тов :

1) м ед и ц и н ская  сп р авка  о ф тальм олога  о со сто ян и и  здоровья  реб ен ка  

для  н ап равлен и я  в груп п у  ком би н и рован н ой  н ап равлен н ости ;

2) м ед и ц и н ская  сп р авка  ф ти зи атра  о состоян и и  здоровья  р еб ен ка 

для  н ап равлен и я  в груп п ы  о зд орови тельн ой  н ап равлен н ости ;

3) д о ку м ен ты , п одтверж даю щ и е право  на вн еочередн ое или  

п ервоочередн ое п р ед оставлен и е м еста  в М Д О У  в соответстви и  

с д ей ствую щ и м  закон одательством ;

4) д о к у м ен ты  для детей  с огран и чен н ы м и  возм ож н остям и  здоровья  

(справка, вы д аваем ая  ф едеральн ы м и  го су д ар ствен н ы м и  учреж ден и ям и  

м ед и ко -со ц и ал ьн о й  эксп ерти зы , вы п и ска  из акта  осви д етельствован и я  

граж дан ина, п ри зн ан н ого  инвалидом ).

П ри отсутстви и  п одли н н и ка докум ен та верность  его копии долж на бы ть 

засви детельствован а в нотариальном  порядке. И ностран н ы е граж дане и лица 

без граж дан ства все докум ен ты  представляю т на русском  язы ке или вм есте 

с заверенны м  в устан овлен н ом  порядке переводом  н а  русски й  язы к.

23. Заявитель  предоставляет  с целью  зачи слен и я  (прием а) ребен ка 

в М Д О У  следую щ ие докум енты :

1) заявлен и е о зачи слен и и  (переводе) р еб ен ка в М Д О У ;

2) оригинал  докум ента, удостоверяю щ его  личность  родителя 

(законного п редставителя), либо оригинал  докум ента, удостоверяю щ его  

личность иностранного  граж дан ина и л и ц а без граж дан ства в Р оссийской  

Ф едерации  в соответствии  со статьей  10 Ф едерального  закона 

от 25 ию ля 2002 года №  115-Ф З «О правовом  полож ении  иностранны х граж дан 

в Р осси йской  Ф едерации»;

3) свидетельство  о регистрации  р еб ен ка по м есту  ж ительства или 

по м есту п ребы ван и я н а закреп лен н ой  терри тори и  или  докум ент, содерж ащ ий 

сведения о реги страц и и  р еб ен ка по м есту  ж и тельства или  по м есту  пребы вания;
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4) свидетельство  о рож дени и  ребенка;

5) м ед и ц и н ское заклю чение для впервы е п оступ аю щ и х  в М Д О У  или 

м едици нская карта  восп и тан н и ка по ф орм е №  026/у-2000  (для поступаю щ их 

переводом  из М Д О У );

6) заклю чен и е психолого-м едико-педагоги ческой  ком иссии при 

прием е детей  с ограничен ны м и возм ож ностям и  здоровья  для обучения 

по адаптированной  образовательной  програм м е дош кольн ого  образования;

7) м еди ц и н ская  сп равка оф тальм олога о состоян и и  здоровья ребенка 

для н аправления в группу  ком бини рованной  (ком пенсирую щ ей) 

направленности ;

8) м еди ц и н ская  сп равка ф тизиатра о состоянии  здоровья  ребен ка для 

направления в груп п ы  оздоровительной  направленности ;

9) роди тели  (законны е п редставители) детей , являю щ ихся 

иностранны м и граж дан ам и  или  лицам и без граж дан ства, дополнительно  

п редъявляю т д окум ен т, подтверж даю щ ий родство  заяви теля  (или законность 

п редставления прав ребен ка), и докум ент, подтверж даю щ ий право заявителя 

н а пребы вание в Р осси й ской  Ф едерации.

И н остран н ы е граж дане и лица без граж дан ства все докум енты  

представляю т н а русском  язы ке или вм есте с заверен н ы м  в устан овлен ном  

порядке переводом  на русский  язы к;

10) для  п еревода  р еб ен ка из одного М Д О У  в другое необходим о 

п редоставить м еди ц и н скую  карту  и личное дело ребенка.

В качестве д окум ен та , п одтверж даю щ его  п олн ом очи я представителя, 

предъявляется доверенность , оф орм ленная и вы данная в порядке, 

п редусм отренном  закон одательством  Р осси йской  Ф едерации.

К оп ии  п редъявляем ы х  при прием е (зачислении) докум ентов  хранятся 

в образовательной  организац ии  на врем я пребы вания реб ен к а  в М Д О У .

24. Д ля получен и я докум ентов, необходи м ы х для предоставления 

м униципальной  услуги , указан н ы х в пунктах 22 и 23 настоящ его  Реглам ента, 

заявитель лично  обращ ается  в органы  государственной  власти , учреж дения 

и организации.

Д окум енты , н аходящ иеся в расп оряж ен и и  государствен н ы х органов, 

органов м естного  сам оуп равлен и я и ины х органов, участвую щ и х 

в предоставлении  м ун и ц и п альн ой  услуги , заяви тель  м ож ет получить только 

при личном  обращ ени и . П олучение докум ен тов  в электронной  форм е 

в настоящ ее врем я не осущ ествляется.

25. Заявление и докум енты , н еобходи м ы е для предоставления 

м униципальной  услуги , указанны е в пунктах  21 и 22 н астоящ его  Реглам ента, 

м огут бы ть предоставлен ы  в У правление образования, М Д О У  посредством  

личного обращ ени я заявителя, через М Ф Ц , либо  в ф орм е электронны х 

докум ентов с и спользованием  инф орм ационно телеком м уникационны х 

технологий , вклю чая использование А И С  «Е -услуги . О бразовани е» , Е П ГУ .

П ри  этом  заявление и электронны й  образец  каж дого  д окум ен та  долж ны  

бы ть подп исаны  простой  электронной  подписью .

Д окум енты , н аходящ иеся в распоряж ении  государствен н ы х органов,
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органов м естного  сам оуправления и ины х органов, участвую щ и х 

в п редоставлении  м униципальной  услуги , заяви тель  для  предоставления 

м униципальной  услуги  п редоставляет лично, а при подаче заявления для 

постановки  н а  учет  реб ен ка  в электронном  виде, где заявление и электронны й 

образец  каж дого д окум ен та  долж ны  бы ть подп исаны  простой  электронной  

подписью .

В заявлении , поданном  на бум аж ном  носителе, такж е указы вается  один 

из следую щ их сп особов направления результата  предоставления 

м униципальной  услуги:

1) в ф орм е уведом лен и я  по телеф ону, электронной  почте;

2) на бум аж ном  носителе в виде расп ечатан н ого  экзем пляра 

электронного  д о к у м ен та  в У правлении  образования, М Ф Ц  или вы сланного 

по почтовом у адресу , указан н ом у  в заявлении.

Д ополн и тельн о  заяви тель м ож ет получить р езу л ьтат  предоставления 

услуги  на Е П Г У  при оф орм лении  н а Е П Г У  заявлен и я о получении  

и н ф орм ирования по заявлению  для направления, поданном у  на бум аж ном  

носителе.

У к а з а н и е  н а  з а п р е т  т р е б о в а т ь  о т  з а я в и т е л я  

п р е д с т а в л е н и я  д о к у м е н т о в  и  и н ф о р м а ц и и  и л и  о с у щ е с т в л е н и я  д е й с т в и й

26. Зап рещ ается  требовать  от заявителя:

1) предоставлен и я докум ентов  и инф орм ации  или  осущ ествления 

действий, п редоставлен и е или осущ ествление которы х не предусм отрено 

норм ативны м и правовы м и  актам и, регулирую щ и м и отнош ения, возникаю щ ие 

в связи  с предоставлен и ем  м униципальной  услуги;

2) представлен и я докум ентов  и инф орм ации , которы е в соответствии  

с норм ативны м и правовы м и  актам и  Росси йской  Ф едерации , норм ативны м и 

правовы м и актам и  П рави тельства  С вердловской  области  и правовы м и актам и 

органов м естного  сам оуправления находятся в расп оряж ен и и  органов м естного 

сам оуправления, п редоставляю щ и х м униципальную  услугу , и (или) 

подведом ственны х органам  м естного  сам оуправления организаций, 

участвую щ и х в предоставлении  м униципальны х услуг, за  исклю чением  

докум ентов, у казан н ы х  в части  6 статьи  7 Ф едерального  закона 

от 27 ию ля 2010 года  №  210-Ф З «О б организац ии  предоставления 

государственны х и м ун и ц и п альн ы х услуг»;

3) о сущ ествлен и я  действий , в том  числе согласований , необходим ы х для 

получения м ун и ц и п альн ой  услуги  и связанны х с обращ ени ем  в ины е органы  

и организации, за  исклю чением  получения услуг, вклю чен н ы х в перечень 

услуг, которы е являю тся  необходим ы м и и обязательны м и  для  предоставления 

м униципальны х услуг;

4) представлен и я докум ентов  и инф орм ации , отсутствие и (или) 

недостоверность которы х  не указы вались при  первоначальном  отказе в прием е 

докум ентов, н еобходи м ы х  для предоставления м униц и п альн ой  услуги , либо 

в п редоставлении  м униц и п альн ой  услуги , за  исклю чением  следую щ их случаев:
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а) и зм енени е требован и й  норм ативны х п равовы х актов, касаю щ ихся 

п редоставления м униципальной  услуги, после первон ачальн ой  подачи  

заявления о п редоставлен и и  м униципальной  услуги;

б) наличие ош ибок в заявлении  о п редоставлении  м униципальной  услуги  

и докум ентах , п одан н ы х заяви телем  после первоначального  отказа в прием е 

докум ентов, н еобходи м ы х  для предоставления м униц и п альн ой  услуги, либо 

в предоставлении  м униц и п альн ой  услуги  и не вклю чен н ы х в представленны й 

ранее ком плект докум ентов;

в) и стечение срока действия  докум ентов  или  изм енени е инф орм ации  

после первон ачальн ого  отказа в прием е докум ен тов , необходим ы х 

для предоставления м униц и п альн ой  услуги , либо  в предоставлении  

м униципальной  услуги;

г) вы явлен и е докум ен тальн о  подтверж денного  ф акта (признаков) 

ош ибочного  или п ротивоправного  действия (бездействия) долж ностного  лица, 

м униципального  служ ащ его  или сп ециали ста У правления образования, 

п редоставляю щ его  м униципальную  услугу , М Д О У , раб отн и ка  М Ф Ц  при 

п ервоначальном  отказе в прием е докум ентов , необходи м ы х для предоставления 

м униципальной  услуги , либо в предоставлении  м униципальной  услуги. 

В данном  случае в письм енном  виде за  подп исью  долж ностного  лица 

У правления образования, М Д О У , п редоставляю щ его  м униципальную  услугу, 

руководи теля  М Ф Ц  при первоначальном  отказе в прием е докум ентов, 

необходим ы х для  п редоставления м униципальной  услуги , уведом ляется  

заявитель, а такж е п риносятся  извинения за  доставлен н ы е неудобства;

5) представлен и я докум ентов, подтверж даю щ их внесение заявителем  

платы  за  предоставлен и е м униципальной  услуги.

П ри предоставлении  м униципальной  услуги  зап рещ ается  отказы вать 

в п редоставлении  м униц и п альн ой  услуги  в случае, если  заявлен и е и докум енты , 

н еобходим ы е для  п редоставления м униц и п альн ой  услуги , поданы  

в соответствии  с инф орм ацией  о сроках  и порядке предоставления 

м униципальной  услуги , опубликованной  н а  Е П Г У  или  А И С  «Е -услуги. 

О бразование» либо  на оф и циальном  сайте У правлен и я образования, М Д О У .

И с ч е р п ы в а ю щ и й  п е р е ч е н ь  о с н о в а н и й  д л я  о т к а з а  в  п р и е м е  д о к у м е н т о в ,  

н е о б х о д и м ы х  д л я  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  п р и  

п р е д о с т а в л е н и и  з а я в л е н и я  н а  б у м а ж н о м  н о с и т е л е

27. О снован ия для отказа в прием е заявления и докум ен тов , необходим ы х 

для п редоставления м униц и п альн ой  услуги, являю тся:

1) с заявлен и ем  и докум ентам и обратилось лицо, не являю щ ееся 

родителем  (законны м  представителем ) или уп олн ом очен н ы м  представителем  

ребенка;

2) заяви телем  представлен  неполны й пакет докум ен тов , определенны х 

в пунктах  22 и 23 настоящ его  Р еглам ента, за  исклю чением  дополнительны х 

докум ентов, которы е родители  (законны е п редставители) вправе предоставлять 

при постановке на учет  ребенка;
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3) дости ж ен и е ребенком  возраста 8 лет  на  м ом ен т подачи  заявления;

4) в д окум ен те , п редоставленном  заявителем , содерж аться серьезны е 

повреж дения, п одчистки , исправления текста, не заверенны е в порядке, 

устан овлен ном  закон одательством  Р осси йской  Ф едерации.

О снования для  отказа  в прием е заявления о постановке ребен ка на учет 

для его зачисления в учреж ден и е, об инф орм ировании  о ном ере очереди, 

направленного  через Е П Г У , отсутствую т.

П е р е ч е н ь  о с н о в а н и й  д л я  п р и о с т а н о в л е н и я  и л и  о т к а з а  в  п р е д о с т а в л е н и и

м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и

28. О снован ий  для приостановления предоставлен и я м униципальной  

услуги  не предусм отрено .

29. О снован ия для отказа в предоставлении  м униципальной  услуги 

в части  пром еж уточного  результата -  постановка н а  учет:

1) заяви тель  не соответствует категори и  лиц, им ею щ их право

на п редоставление услуги;

2) отсутстви е подтверж даю щ их докум ен тов  (подлинников),

определен ны х в п ун ктах  22 и 23 настоящ его Р еглам ента, при  регистрации  

заявления;

3) представлен н ы е докум ен ты  или сведения у трати ли  силу н а м ом ент 

обращ ения за  услугой  (докум ент, удостоверяю щ ий  п олном очия представителя 

заявителя, в случае обращ ени я за  предоставлением  услуги  указан н ы м  лицом );

4) некорректное заполнение обязательны х полей  в ф орм е запроса, в том  

числе в интеракти вн ой  ф орм е зап роса н а Е П Г У  или А И С  «Е -услуги.

О бразование» (н едостоверное, неполное, либо  неправильное заполнение) (при 

подаче заявлен и я в электронном  виде);

5) предоставлен и е неполной  инф орм ации , в том  числе неполного

ком плекта докум ен тов  (при  подаче заявления в электрон н ом  виде);

6) заявлен и е о предоставлении  услуги  подано в орган  м естного  

сам оуправления или  организацию , в п олном очия которы х не входит 

предоставление услуги  (при  подаче заявления на бум аж ном  носителе).

30. О снован ий  для отказа в п редоставлении  м униципальной  услуги  

в части  основного  р езультата  -  направления -  не предусм отрено .

31. О снован иям и  для отказа при зачислении  (прием е) р еб ен ка в М Д О У  

являю тся:

1) в ф орм и руем ы х общ еразвиваю щ их возрастны х  группах в М Д О У  

отсутствую т свободн ы е места;

2) п и сьм енное обращ ени е заяви теля об отказе (приостановлени и) услуги.

П ри остан овлен и е предоставления м униц и п альн ой  услуги

по вы ш еперечислен ны м  основаниям  осущ ествляется до  срока наступления 

следую щ его этап а  расп ределен и я м ест (ком плектования).

О тказ в п редоставлен и и  м униципальной  услуги  м ож ет  бы ть обж алован  

заяви телем  в порядке, устан овлен н ом  закон одательством .
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П е р е ч е н ь  у с л у г ,  к о т о р ы е  я в л я ю т с я  н е о б х о д и м ы м и  и о б я з а т е л ь н ы м и  д л я  

п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и ,  в  т о м  ч и с л е  с в е д е н и я  о  д о к у м е н т е  

( д о к у м е н т а х ) ,  в ы д а в а е м о м  ( в ы д а в а е м ы х )  о р г а н и з а ц и я м и ,  у ч а с т в у ю щ и м и  

в п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и

32. У слуги , которы е являю тся  необходим ы м и и обязательны м и для 

п редоставления м у н и ц и п альн ой  услуги , в том  числе сведения о докум енте 

(докум ентах), вы даваем ом  (вы даваем ы х) организациям и, участвую щ им и 

в предоставлении  м униц и п альн ой  услуги  в соответствии  с реш ением  Д ум ы  

городского  круга от 16.12.2015 №  409 «О б утверж д ен и и  П еречня услуг, 

которы е являю тся  необходим ы м и  и обязательны м и  для предоставления 

м униципальны х услуг в В ерхнесалдинском  городском  округе»  отсутствую т.

П о р я д о к ,  р а з м е р  и  о с н о в а н и е  в з и м а н и я  г о с у д а р с т в е н н о й  п о ш л и н ы  и л и  

и н о й  п л а т ы ,  в з и м а е м о й  з а  п р е д о с т а в л е н и е  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и

33. Г осударствен н ая  п ош ли н а за  п редоставление м униципальной  услуги  

не взим ается. П редоставлен и е м униципальной  услуги  осущ ествляется  

бесплатно.

П о р я д о к ,  р а з м е р  и  о с н о в а н и е  в з и м а н и я  п л а т ы  з а  п р е д о с т а в л е н и е  у с л у г ,  

к о т о р ы е  я в л я ю т с я  н е о б х о д и м ы м и  и  о б я з а т е л ь н ы м и  д л я  п р е д о с т а в л е н и я  

м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и ,  в к л ю ч а я  и н ф о р м а ц и ю  о  м е т о д и к е  р а с ч е т а  т а к о й

п л а т ы

34. У слуги , необходим ы е и обязательны е для предоставления 

м униципальной  услуги , отсутствую т.

М а к с и м а л ь н ы й  с р о к  о ж и д а н и я  в  о ч е р е д и  п р и  п о д а ч е  з а п р о с а  о 

п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  и  п р и  п о л у ч е н и и  р е з у л ь т а т а  

п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и

35. М аксим альны й  срок ож идания в очереди  при  подаче запроса 

о предоставлении  м униципальной  услуги  и п олучении  м униципальной  услуги  

в У правлении  образования, М Д О У  не долж ен  превы ш ать  15 минут.

П ри  обращ ени и  заяви теля  в М Ф Ц  предоставления государственны х 

и м униципальны х услуг (при  реализации) срок ож идания в очереди  при подаче 

запроса о п редоставлен и и  м униципальной  услуги  и при  п олучении  результата 

м униципальной  услуги  такж е не долж ен  превы ш ать 15 минут.
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С р о к  и  п о р я д о к  р е г и с т р а ц и и  з а п р о с а  з а я в и т е л я  о  п р е д о с т а в л е н и и  

м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  и  у с л у г и ,  п р е д о с т а в л я е м о й  о р г а н и з а ц и е й ,  

у ч а с т в у ю щ е й  в  п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и ,  в  т о м  ч и с л е  в

э л е к т р о н н о й  ф о р м е

36. Р еги страц и я зап роса и ины х докум ен тов , необходим ы х для 

предоставления м ун и ц и п альн ой  услуги , указан н ы х в пункте 22 настоящ его 

Реглам ента, п одан н ы х  заяви телем  лично осущ ествляется  в ден ь  их  поступления 

в У правление образования.

П рием , п роверка  докум ентов  и реги страц и я заявления в М Ф Ц  

производятся  в день личного  обращ ения заявителя.

37. В случае, если  запрос для п редоставления м униципальной  услуги , 

поданы  в электрон н ой  ф орм е, без подкреплен ия докум ентов, заявитель 

в течение 10 раб очи х  дней  п редоставляет п одлинн ики  докум ентов  

в У правление образования, которы й не позднее рабочего  дня, следую щ его 

за днем  подачи заявлен и я и докум ентов, н аправляет заяви телю  электронное 

сообщ ение о п ринятии  либо об отказе в принятии  запроса.

П ри  полож ительном  реш ении  вопроса регистрационны й  ном ер, 

присвоенны й заявлен и ю  при  автом атизирован ной  подаче через Е П ГУ , А И С  

«Е -услуги. О бразовани е»  сохраняется. П о этом у  н ом еру  заяви тель м ож ет 

отслеж ивать в автом ати зи рован н ы х систем ах  его позицию  в очереди.

38. В случае наличия оснований  для отказа  в прием е докум ентов, 

необходим ы х для  п редоставления м униципальной  услуги , при  подаче 

заявления н а бум аж н ом  носителе, с учетом  срока исправления недостатков 

У правление образован и я не позднее одного рабочего  дня, следую щ его 

за  последним  днем , устан овлен н ы м  для исправления недостатков, направляет 

заявителю  реш ен и е об отказе в прием е докум ентов , необходи м ы х для 

предоставления м униц и п альн ой  услуги  (согласно  П рилож ения №  4 

к настоящ ем у Р еглам енту).

Т р е б о в а н и я  к  п о м е щ е н и я м ,  в  к о т о р ы х  п р е д о с т а в л я е т с я  м у н и ц и п а л ь н а я  

у с л у г а ,  к  з а л у  о ж и д а н и я ,  м е с т а м  д л я  з а п о л н е н и я  з а п р о с о в  о  

п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и ,  и н ф о р м а ц и о н н ы м  с т е н д а м  с  

о б р а з ц а м и  и х  з а п о л н е н и я  и  п е р е ч н е м  д о к у м е н т о в ,  н е о б х о д и м ы х  д л я  

п р е д о с т а в л е н и я  к а ж д о й  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и ,  р а з м е щ е н и ю  и  

о ф о р м л е н и ю  в и з у а л ь н о й ,  т е к с т о в о й  и  м у л ь т и м е д и й н о й  и н ф о р м а ц и и  о  

п о р я д к е  п р е д о с т а в л е н и я  т а к о й  у с л у г и ,  в  т о м  ч и с л е  к  о б е с п е ч е н и ю  

д о с т у п н о с т и  д л я  и н в а л и д о в  у к а з а н н ы х  о б ъ е к т о в  в  с о о т в е т с т в и и  с  

з а к о н о д а т е л ь с т в о м  Р о с с и й с к о й  Ф е д е р а ц и и  о  с о ц и а л ь н о й  з а щ и т е

и н в а л и д о в

39. В пом ещ ениях , в которы х предоставляется  м униципальная услуга, 

обеспечивается:

1) соответствие санитарно-эп идем иологи чески м  п равилам  и норм ативам , 

правилам  проти воп ож арн ой  безопасности ;
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2) создание инвалидам  следую щ их условий  доступ н ости  объектов 

в соответствии  с требован иям и , устан овлен н ы м и  закон одательством  

Р оссийской  Ф едерации  о соц иальн ой  защ ите инвалидов:

а) возм ож н ость  беспрепятственного  входа в объекты  и вы хода из них;

б) возм ож ность  сам остоятельного  п ередвиж ения по территории  объекта 

в целях доступ а  к м есту  п редоставления м униципальной  услуги , в том  числе 

с пом ощ ью  раб отн и ков  У правления образования, М Д О У , М Ф Ц  

п редоставляю щ их м униципальны е услуги , ассисти вны х и вспом огательны х 

технологий , а такж е см енного  кресла-коляски;

3) п ом ещ ения долж н ы  им еть м еста для ож идания, инф орм ирования, 

прием а заявителей .

М еста  ож идан ия обеспечи ваю тся стульям и, кресельны м и  секциям и, 

скам ьям и (банкеткам и);

4) пом ещ ения долж н ы  им еть туалет со свободны м  доступом  к нем у 

в рабочее врем я;

5) м еста инф орм ирования, предназначенны е для  ознаком лени я граж дан 

с и н ф орм ационны м и м атериалам и , оборудую тся:

ин ф орм ац и он н ы м и  стендам и или инф орм ац и он н ы м и  электронны м и 

терм иналам и;

столам и  (стой кам и ) с канцелярски м и  прин адлеж н остям и  для оф орм ления 

докум ентов, стульям и.

Р абочее м есто  каж дого  ответственного  л и ц а за  прием  докум ентов, 

долж но бы ть оборудовано  персональны м  ком пью тером  с возм ож ностью  

доступа к необходи м ы м  инф орм ационны м  базам  данны х, печатаю щ им  

устройством  (п ринтером ) и копирую щ им  устройством .

Н а и н ф орм ац и он н ы х стендах в пом ещ ениях , предназначенны х для 

прием а граж дан , разм ещ ается  инф орм ация, указанная  в пункте 8 настоящ его 

Реглам ента, в том  числе:

полны й текст  настоящ его  Р еглам ен та с прилож ениям и ;

п еречень докум ен тов , необходим ы х для предоставления м униципальной  

услуги;

образец  оф орм ления докум ентов, необходи м ы х для предоставления 

м униципальной  услуги;

м есто  нахож дения, граф ик (реж им  работы , ном ера контактны х 

телеф онов, адреса электрон н ой  почты  и оф и циальны х сайтов У правления 

образования, М Д О У ), которы е м огут бы ть использованы  граж данином  для 

получения н еобходим ой  инф орм ации.

О ф орм ление визуальной , текстовой  и м ульти м еди й н ой  инф орм ации  

о порядке предоставления м униципальной  услуги  долж но соответствовать 

оптим альном у зри тельн ом у  и слуховом у восприятию  этой  инф орм ации  

заявителям и , в том  числе заяви телям и  с ограничен ны м и возм ож ностям и .
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П о к а з а т е л и  д о с т у п н о с т и  и  к а ч е с т в а  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и ,  

в  т о м  ч и с л е  к о л и ч е с т в о  в з а и м о д е й с т в и й  з а я в и т е л я  с  д о л ж н о с т н ы м и  

л и ц а м и ,  м у н и ц и п а л ь н ы м и  с л у ж а щ и м и  и  р а б о т н и к а м и  У п р а в л е н и я  

о б р а з о в а н и я ,  М Д О У  п р и  п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  и  и х

п р о д о л ж и т е л ь н о с т ь ,  в о з м о ж н о с т ь  п о л у ч е н и я  и н ф о р м а ц и и  о  х о д е  

п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и ,  в  т о м  ч и с л е  с  и с п о л ь з о в а н и е м  

и н ф о р м а ц и о н н о - к о м м у н и к а ц и о н н ы х  т е х н о л о г и й ,  в о з м о ж н о с т ь  л и б о  

н е в о з м о ж н о с т ь  п о л у ч е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  в  М Ф Ц  (в  т о м  ч и с л е  

в п о л н о м  о б ъ е м е ) ,  п р е д о с т а в л я ю щ е г о  м у н и ц и п а л ь н у ю  у с л у г у ,  п о с р е д с т в о м

з а п р о с а  о  п р е д о с т а в л е н и и  н е с к о л ь к и х  г о с у д а р с т в е н н ы х  и  (и л и )  

м у н и ц и п а л ь н ы х  у с л у г  в  М Ф Ц

40. П оказателям и  доступн ости  и качества предоставлен и я м униципальной  

услуги  являю тся:

1) своеврем ен н ость  п редоставления м униципальной  услуги  

в соответствии  со стан дартом  ее предоставления, устан овлен н ы м  настоящ им  

Реглам ентом ;

2) возм ож ность  получения инф орм ации  о ходе предоставления 

м униципальной  услуги , лично  или  с использованием  и н ф орм ационно ­

ком м ун и кац и он н ы х технологий;

3) возм ож ность получения м ун и ц и п альн ой  услуги  

в М Ф Ц  (в том  числе в п олном  объем е);

4) возм ож н ость  либо  невозм ож ность п олучения м униципальной  услуги  

в У правлении  образования, М Ф Ц , лю бом  М Д О У , предоставляю щ их 

м униципальную  услугу , по вы бору  заявителя;

5) создание и нвалидам  всех  необходи м ы х услови й  доступн ости  

м униципальны х у сл у г  в соответствии  с требован иям и , устан овлен ны м и 

закон одательны м и  и ины м и норм ативны м и правовы м и  актами;

6) возм ож ность  предоставления м униц и п альн ой  услуги  

по экстерри тори альн ом у  принц ипу  в М Ф Ц  (при  наличии  технической  

возм ож ности  и нф орм ационного  обм ена в электрон н ой  ф орм е в части  

направления докум ен тов  заяви теля и направления р езультатов  предоставления 

услуги  обеспечения м еж ду М Ф Ц  и У п равлен и ем  образования, 

п редоставляю щ им  м униципальную  услугу);

7) возм ож ность  получения м униципальной  услуги  посредством  запроса 

о предоставлении  нескольких  государственны х и (или) м униципальны х услуг 

в М Ф Ц ;

8) возм ож н ость  получения инф орм ации  о ходе предоставления 

м униципальной  услуги , в том  числе с исп ользован и ем  Е П Г У  или А И С  

«Е -услуги. О бразовани е»;

9) возм ож ность  получения заяви телем  инф орм ац и и  о последовательн ости  

предоставления м еста  в М Д О У , в том  числе с исп ользован и ем  Е П Г У  или А И С  

«Е -услуги. О бразование» .

41. П ри  п редоставлен и и  м униципальной  услуги  взаим одействие 

заявителя с долж н остн ы м и  лицам и У правления образования, М Ф Ц
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и работн и кам и  М Д О У , предоставляю щ им и м униципальную  услугу,

осущ ествляется не более 3 раз в следую щ их случаях:

1) прием  докум ен тов  о постановке на учет  для  зачисления (перевода) 

в М Д О У ;

2) прием  докум ен тов  от заяви теля для  зачисления р еб ен ка в М Д О У ;

3) вы дача заяви телю  результата предоставления м униц и п альн ой  услуги.

Т акж е заяви тель  м ож ет обратиться за  п олучением  инф орм ации  о позиции

в очереди, по воп росу  ком плектовани я групп, о возм ож ности  перевода в другое 

М Д О У  и други м  воп росам  исполнения м униципальной  услуги

В каж дом  случае врем я, затраченное заяви телем  при  взаим одействиях  

с долж ностны м и  лицам и  при предоставлении  м униц и п альн ой  услуги, 

не долж но превы ш ать  30 минут.

И н ы е  т р е б о в а н и я ,  в  т о м  ч и с л е  у ч и т ы в а ю щ и е  о с о б е н н о с т и  п р е д о с т а в л е н и я  

м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  в  М Ф Ц , о с о б е н н о с т и  п р е д о с т а в л е н и я  

м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  п о  э к с т е р р и т о р и а л ь н о м у  п р и н ц и п у  и  о с о б е н н о с т и  

п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  в  э л е к т р о н н о й  ф о р м е

42. П ри  обращ ен и и  заяви теля  за предоставлением  м униципальной  услуги  

в М Ф Ц , сотрудни к М Ф Ц  осущ ествляет действия, предусм отрен н ы е настоящ им  

Реглам ентом  и соглаш ен и ем  о взаим одействии , заклю чен н ы м  м еж ду М Ф Ц  

и У правлением  образования.

М Ф Ц  об есп ечи вает  п ередачу  принятого  от заяви теля заявления 

и докум ентов, необходи м ы х  для п редоставления м униципальной  услуги, 

в У правление образован и я в порядке и сроки, устан овлен н ы е соглаш ением  

о взаим одействии , но не позднее следую щ его рабочего  дн я  после принятия 

заявления.

43. О собен н ости  п редоставления м униципальной  услуги  в электронной  

форме.

Заявителям  обеспечи вается  возм ож ность н ап равлен и я  заявления, 

докум ентов и сведений , необходим ы х в соответствии  с норм ативны м и 

правовы м и актам и  для  п редоставления м униципальной  услуги , в электронном  

виде посредством  Е П Г У  или А И С  «Е -услуги. О бразование».

Д ля получен и я м униципальной  услуги  заяви тель  долж ен  авторизоваться  

на Е П Г У  в роли  частного  ли ц а (ф изическое лицо) с п одтверж дённой  учётной  

записью  в Е С И А , указать  наим енование м униц и п альн ой  услуги  и заполнить 

предлож енную  интеракти вн ую  ф орм у заявления.

П ри  обращ ени и  заяви теля за  п редоставлением  м униципальной  услуги  

в электронной  ф орм е посредством  Е П Г У  заявление и электронны й  образ 

каж дого д окум ен та  долж н ы  бы ть подп исаны  простой  электрон н ой  подписью .

П ри подаче электронны х докум ентов , п редусм отренны х 

пунктом  22 н астоящ его  Р еглам ен та через Е П Г У  и А И С  

«Е -услуги. О бразован и е» , такие докум енты  п редоставляю тся  в ф орм атах 

pdf, jpg , jp e g  с sig. Э лектронны е докум енты  долж ны  обеспечи вать  возм ож ность 

и дентиф ици ровать  д окум ен т и количество  листов в докум енте.
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Р езультаты  предоставления м униципальной  услуги , указанны е в 

пункте 19 н астоящ его  Р еглам ента, направляю тся заяви телю  в личны й  кабинет 

на Е П ГУ  в ф орм е уведом лен и й  по заявлению . В случае направления заявления 

посредством  Е П Г У  или А И С  «Е -услуги . О бразовани е»  результат 

предоставления м ун и ц и п альн ой  услуги  такж е м ож ет  бы ть вы дан  заявителю  

на бум аж ном  носителе в У правлении  образования, М Ф Ц .

Д ля обработки  персональны х д ан н ы х при реги страц и и  субъекта 

персональны х дан н ы х  на Е П Г У  или А И С  «Е -услуги . О бразовани е»  получение 

согласия заяви теля  в соответствии  с требован и ям и  статьи  6 Ф едерального  

закона от 27 ию ля 2006 года №  152-Ф З «О  персон альн ы х данны х»  не требуется.

44. Заявитель  им еет право получения м униц и п альн ой  услуги  

по экстерри тори альн ом у  принц ипу  на территории  С вердловской  области  через 

М Ф Ц  (при  нали чи и  технической  возм ож ности  инф орм ационного  обм ена 

в электронной  ф орм е в части  направления докум ентов  заяви теля  и направления 

результатов п редоставлен и я услуги  обеспечения м еж ду М Ф Ц  и У правлением  

образования, предоставляю щ его  м униципальную  услугу). П ри  этом  заявителю  

необходим о им еть  при  себе заявление и докум енты , н еобходим ы е для 

предоставления м униц и п альн ой  услуги , указанны е в пункте 22 настоящ его 

Реглам ента.

Р а з д е л  3 .  С о с т а в ,  п о с л е д о в а т е л ь н о с т ь  и  с р о к и  в ы п о л н е н и я  

а д м и н и с т р а т и в н ы х  п р о ц е д у р  ( д е й с т в и й ) ,  т р е б о в а н и я  к  п о р я д к у  и х  

в ы п о л н е н и я ,  в  т о м  ч и с л е  о с о б е н н о с т и  в ы п о л н е н и я  а д м и н и с т р а т и в н ы х  

п р о ц е д у р  ( д е й с т в и й )  в  э л е к т р о н н о й  ф о р м е . О с о б е н н о с т и  в ы п о л н е н и я  

а д м и н и с т р а т и в н ы х  п р о ц е д у р  в  М Ф Ц

А д м и н и с т р а т и в н ы е  п р о ц е д у р ы  ( д е й с т в и я )  п о  п р е д о с т а в л е н и ю  

м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  п о с р е д с т в о м  л и ч н о г о  о б р а щ е н и я

45. И счерп ы ваю щ и й  перечень адм ини стративны х процедур (действий) 

по предоставлению  м униц и п альн ой  услуги  вклю чает:

1) прием  и реги страц и я  заявлений  и ины х докум ен тов , необходим ы х для 

постановки  на у чет  для  зачисления (перевода) в М Д О У ;

2) ком п лектован и е М Д О У  н а новы й учебн ы й  год (внесение основного  

результата м у н и ц и п альн ой  услуги  в реестр  ю ридически  зн ач и м ы х  записей);

3) зачи слен и е детей  в М Д О У ;

4) перевод  р еб ен ка  из одного М Д О У  в другое.

П е р е ч е н ь  а д м и н и с т р а т и в н ы х  п р о ц е д у р  ( д е й с т в и й )  п р и  п р е д о с т а в л е н и и  

м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  в  э л е к т р о н н о й  ф о р м е  ч е р е з  Е П Г У  и л и  А И С  « Е -

у с л у г и .  О б р а з о в а н и е »

46. П ри  предоставлении  м униципальной  услуги  в электрон н ой  форм е 

заявителю  доп олн и тельн о  обеспечиваю тся:

1) п олучение инф орм ации  о п орядке и сроках  предоставления
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м униципальной  услуги  в электронной  форм е;

2) ф орм ировани е заявления в электронной  форме;

3) п олучение сведений  о ходе рассм отрен и я заявления в электронной  
форме;

4) возм ож ность  получения на Е П Г У  или А И С  «Е -услуги. О бразование» 

сведений о ходе рассм отрен и я заявления, поданного  в ины х ф орм ах, по запросу 

заявителя;

5) осущ ествлен и е оценки  качества п редоставления м униципальной  
услуги;

6) досудеб н ое (внесудебное) обж аловани е реш ен и й  и действий  

(бездействия) У правлен и я образования либо  дей стви я  (бездействие) 

долж ностны х ли ц  У правления образования, предоставляю щ его  м униципальную  

услугу.

П о р я д о к  о с у щ е с т в л е н и я  а д м и н и с т р а т и в н ы х  п р о ц е д у р  ( д е й с т в и й )  п о  

п р е д о с т а в л е н и ю  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  в  э л е к т р о н н о й  ф о р м е ,  в  т о м  ч и с л е  

с  и с п о л ь з о в а н и е м  Е П Г У

47. П оряд ок  осущ ествления адм ини стративны х процедур (действий) 

по предоставлению  м униципальной  услуги  в электронной  ф орм е, в том  числе 

с использованием  Е П Г У  вклю чает  следую щ ие адм ини стративны е процедуры  

(действия).

1. П редставлен и е в устан овлен ном  п орядке инф орм ации  заявителям  

и обеспечение д о сту п а  заяви телей  к сведениям  о м униц и п альн ой  услуге.

И нф орм аци я о предоставлении  м униципальной  услуги  разм ещ ается  

на Е П ГУ , а такж е н а оф ициальном  сайте У правления образования 

h ttp s://ob rvs.u ra lschoo l.ru /, на  И н тернет-сай тах  М Д О У .

Н а Е П Г У , оф и циальном  сайте У п равлен и я образования 

h ttp s://ob rvs.u ra lschoo l.ru /, на И н тернет-сай тах  М Д О У  разм ещ ается  следую щ ая 

инф орм ация:

1) и счерп ы ваю щ и й  перечень докум ентов , необходим ы х для 

предоставления м униц и п альн ой  услуги , требован и я к оф орм лению  указанны х 

докум ентов, а такж е перечень докум ентов, которы е заяви тель вправе 

представить по соб ствен н ой  инициативе;

2) круг заявителей ;

3) срок п редоставлен и я м униципальной  услуги;

4) результаты  п редоставления м униц и п альн ой  услуги , порядок 

п редставления докум ента , являю щ егося  результатом  предоставления 

м униципальной  услуги;

5) разм ер  государствен н ой  пош лины , взи м аем ой  за  предоставление 

м униципальной  услуги  (не предусм отрена);

6) исчерп ы ваю щ и й  перечень оснований  для приостановления или отказа 

в п редоставлении  м униц и п альн ой  услуги;

7) о праве заяви теля  на досудебное (внесудебное) обж аловани е действий  

(бездействия) и реш ений , при н яты х  (осущ ествляем ы х) в ходе предоставления

https://obrvs.uralschool.ru/
https://obrvs.uralschool.ru/
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м униципальной  услуги;

8) ф орм ы  заявлен и й  (уведом лений , сообщ ени й), используем ы е при 

предоставлении  м униц и п альн ой  услуги. Ф орм ировани е заявления 

в электронной  форм е.

И нф орм аци я н а Е П Г У , на оф ициальном  сайте У правления образования 

h ttp s ://ob rvs.u ra lschoo l.ru /, на И н тернет-сай тах  о порядке и сроках  

предоставления м ун и ц и п альн ой  услуги  н а основании  сведений , содерж ащ ихся 

в ф едеральной  государственной  и н ф орм ационной  си стем е «Ф едеральны й 

реестр  государствен н ы х и м униципальны х услуг (ф ункций)» , предоставляется 

заявителю  бесплатно.

Д оступ  к инф орм ации  о сроках  и порядке предоставления м униципальной  

услуги  осущ ествляется  без вы полнения заяви телем  каких-либо  требований, 

в том  числе без и сп ользован и я  програм м ного  обеспечения, устан овка  которого 

на технические средства  заявителя требует заклю чения лицен зион ного  или 

иного соглаш ения с правообладателем  п рограм м ного  обеспечения, 

п редусм атриваю щ его  взи м ание платы , регистрацию  или авторизацию  

заявителя, или  предоставлен и е им  персональны х данны х.

2. Запись на прием  в У правление образования, предоставляю щ его 

м униципальную  услугу , для подачи зап роса (в случае, если процедура 

п редоставления м ун и ц и п альн ой  услуги  в электрон н ой  ф орм е через Е П Г У  пока 

не реализована) при  реализации  технической  возм ож ности .

В целях  п редоставлен и я м униципальной  услуги  осущ ествляется  прием  

заявителей  по предварительн ой  записи . Запись на прием  проводиться 

п осредством  телеф он н ой  связи , электронной  почты , оф и циального  сайта 

У правления образования. Заявителю  предоставляется  возм ож ность записи  

в лю бы е свободны е для при ем а дату  и врем я в п ределах  установленного  

в У правлении  образования граф ика прием а заявителей .

У правление образования не вправе требовать  от заяви теля  соверш ения 

ины х действий , кром е прохож ден ия иденти ф и кац и и  и аутентиф икации  

в соответствии  с норм ативны м и правовы м и  актам и  Р осси й ской  Ф едерации, 

указания цели  прием а, а такж е предоставления сведений , необходим ы х для 

расчета дли тельн ости  врем енного  интервала, которы й необходим о 

забронировать для  прием а.

3. Ф орм ировани е зап роса  о предоставлении  м униципальной  услуги  

в электронной  ф орм е на Е П Г У  при реализации  техн и ческой  возм ож ности .

Ф орм ировани е зап роса заяви телем  осущ ествляется  посредством  

заполнения электрон н ой  ф орм ы  запроса н а Е Г П У , оф ициальном  сайте 

У правления образования без необходим ости  дополн и тельн ой  подачи  запроса 

в какой-либо форме.

О тветствен ное долж ностное лицо У правления образования проверяет 

наличие электрон н ы х заявлений , поступивш и х с Е П Г У . С периодом  не реж е 

двух раз в день.

Н а Е П Г У , оф и циальном  сайте У правления образования разм ещ аю тся 

образцы  зап олн ен и я электронной  ф орм ы  запроса.

Ф орм атн о-логи ческая  проверка сф орм и рованного  запроса

https://obrvs.uralschool.ru/
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осущ ествляется автом ати чески  после заполнения заяви телем  каж дого из полей 

электронной  ф орм ы  запроса. П ри вы явлении некорректно  заполненного  поля 

электронной  ф орм ы  зап роса заявитель уведом ляется  о характере вы явленной 

ош ибки и п орядке ее устран ения посредством  и н ф орм ационного  сообщ ения 

непосредственно  в электронной  ф орм е запроса.

П ри  ф орм ировани и  зап роса заяви телю  обеспечивается:

1) возм ож ность  копи рования и сохранени я зап роса  и ины х докум ентов, 

указанны х в пун кте 22 настоящ его Реглам ента, необходим ы х для 

предоставления м ун и ц и п альн ой  услуги;

2) возм ож ность  печати  н а бум аж ном  носителе копи и  электронной  ф орм ы  

запроса;

3) сохранени е ран ее введенны х в электронную  ф орм у зап роса значений  

в лю бой м ом ен т по ж еланию  пользователя, в том  числе при  возникновении  

ош ибок ввода и возврате для повторного  ввода зн ачен и й  в электронную  ф орм у 

запроса;

4) заполнение полей  электронной  ф орм ы  зап роса  до  начала ввода 

сведений заяви телем  с и спользованием  сведений , разм ещ ен н ы х  в ф едеральной 

государственной  и н ф орм ационной  систем е «Е диная си стем а идентиф икации  

и аутен тиф икации  в инф раструктуре, обеспечи ваю щ ей  и н ф орм ационно ­

технологическое взаим одействие и н ф орм ационны х систем , используем ы х для 

предоставления м у н и ц и п альн ы х  услуг в электрон н ой  ф орм е» (далее -  единая 

систем а и ден ти ф и кац и и  и аутентиф икации), и сведений , опубликованны х 

на Е П ГУ , оф и ц и альн ом  сайте У правления образования, в части , касаю щ ейся 

сведений, отсутствую щ и х в единой  систем е иденти ф и кац и и  и аутентиф икации;

5) возм ож н ость  вернуться на лю бой  из этапов  зап олн ен и я электронной  

форм ы  запроса без потери  ран ее введенной инф орм ации;

6) возм ож ность  доступ а  заяви теля  на Е П Г У , оф и циальном  сайте 

У правления образования к  ран ее поданны м  им запросам  в течение не м енее 

одного года, а такж е частично  сф орм и рованны х запросов  - в течение не м енее 

3 м есяцев.

С ф орм и рован н ое и подписанное заявление, и ины е докум енты , указанны е 

пункте 22 настоящ его  Реглам ента, необходим ы е для  предоставления 

м униципальной  услуги , направляю тся  посредством  Е П Г У , оф и циального  сайта 

У правления образования.

4. П рием  и реги страц и я У правлением  образования, предоставляю щ им  

м униципальную  услугу , заявления и ины х докум ентов , необходим ы х для 

предоставления м ун и ц и п альн ой  услуги  при реали зац и и  технической  

возм ож ности .

У правлен и е образования обеспечи вает прием  докум ен тов , необходим ы х 

для п редоставления м униципальной  услуги , и реги страц и ю  запроса без 

необходим ости  повторного  представления заяви телем  таки х  докум ентов 

на бум аж ном  носителе.

С рок реги страц и и  запроса -  один рабочи й  день.

П редоставлен и е м униципальной  услуги  н ачин ается  с м ом ен та прием а 

и регистрации  долж н остн ы м  лицом  электронны х докум ентов , необходим ы х для
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п редоставления м униц и п альн ой  услуги  (за исклю чением  случая, если для 

начала п роц едуры  предоставления м униципальной  услуги  в соответствии  

с закон одательством  требуется  личная явка).

П ри п олучении  докум ентов  в электронной  ф орм е в автом атическом  

реж им е осущ ествляется  ф орм атно-логический  контроль докум ентов, 

проверяется наличие осн ован и й  для отказа в прием е докум ентов , указанны х 

в пункте 22 н астоящ его  Реглам ента, а такж е осущ ествляю тся  следую щ ие 

действия:

1) при нали чи и  хотя бы  одного из указан н ы х оснований  долж ностное 

лицо ответственное за  п редоставление м униц и п альн ой  услуги, в срок, 

не п ревы ш аю щ ий срок  п редоставления м униципальной  услуги , подготавливает 

письм о о невозм ож н ости  п редоставления м униципальной  услуги;

2) при  отсутстви и  указанны х оснований  заяви телю  сообщ ается 

присвоенны й зап росу  в электронной  ф орм е уни кальн ы й  ном ер, по котором у 

в соответствую щ ем  разделе Е П ГУ , оф и циального  сайта У правления 

образования заяви телю  будет представлена инф орм ация о ходе вы полнения 

указанного  запроса;

3) прием  и реги страц и я  запроса осущ ествляю тся  долж ностны м  лицом  

У правления образования;

4) после реги страц и и  запрос направляется в У правление образования, 

ответственное за  предоставлен и е м униципальной  услуги.

П осле п ринятия  запроса заявителя долж н остн ы м  лицом , 

уполном оченны м  на п редоставление м униц и п альн ой  услуги , статус запроса 

заявителя в ли чн ом  кабинете на Е П ГУ , оф и циальном  сайте У правления 

образования обн овляется  до  статуса «принято».

5. П олучен и е заяви телем  сведений  о ходе вы полнения запроса 

о предоставлении  м униц и п альн ой  услуги  при  реали зац и и  технической  

возм ож ности.

Заявитель им еет возм ож ность п олучения инф орм ации  о ходе 

предоставления м униц и п альн ой  услуги.

И н ф орм ац и я о ходе предоставления м униципальной  услуги  направляется 

заявителю  У правлен и ем  образования в срок, не п ревы ш аю щ ий  одного рабочего  

дня после заверш ен и я вы п олнения соответствую щ его  действия, н а  адрес 

электронной  почты  или с использованием  средств  Е П ГУ , оф и циального  сайта 

У правления образован и я по вы бору заявителя.

П ри п редоставлен и и  м униципальной  услуги  в электрон н ой  форм е 

заявителю  направляется:

1) у ведом лен и е о записи  на прием  в У правление образования или М Ф Ц  

(описы вается в случае необходим ости  дополнительно);

2) у ведом лен и е о прием е и реги страц и и  зап роса  и ины х докум ентов, 

необходим ы х д ля  предоставлен и я м униципальной  услуги;

3) у ведом лен и е о начале процедуры  предоставлен и я м униципальной  

услуги;

4) у ведом лен и е об окончании  п редоставления м униципальной  услуги  

либо м оти ви рован н ом  отказе в прием е зап роса и и н ы х  докум ентов,
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необходим ы х для  предоставления м униципальной  услуги;

5) уведом лен и е о результатах  рассм отрения докум ентов , необходим ы х 

для предоставления м униц и п альн ой  услуги;

6) у ведом лен и е о возм ож ности  получить р езультат  предоставления 

м униципальной  услуги  либо м отивирован ны й  отказ в предоставлении  

м униципальной  услуги;

7) получен и е заяви телем  результата предоставлен и я м униципальной  

услуги, если  и ное не устан овлен о  закон одательством  Р осси й ской  Ф едерации 

или закон одательством  С вердловской  области  при  реали зац и и  технической  

возм ож ности.

В случае если  заявлен и е о постановке р еб ен ка на у чет  бы ло направлено 

через Е П Г У  или А И С  «Е -услуги . О бразование» , уведом ление о зачислении  

ребенка в М Д О У  долж н остн ы м  лицом  У правления образования автом атически  

направляется в л и чн ы й  кабинет заяви теля  на Е П Г У  или А И С  

«Е-услуги. О бразовани е»  в течение одного дн я  со дн я  присвоения заявлению  

в и н ф орм ационной  си стем е статуса «О чередник».

В качестве р езультата  предоставления м униц и п альн ой  услуги  заявитель 

по его вы бору вправе п олучить в ф орм е электронного  докум ента, подписанного  

уполном оченны м  долж н остн ы м  лицом  с и спользованием  уси ленной  

квалиф ицирован ной  электронной  подписи.

Заявитель вправе получить результат  предоставлен и я м униципальной  

услуги  в ф орм е электрон н ого  докум ен та или  докум ен та  н а бум аж ном  носителе 

в течение срока д ей стви я  результата предоставления м униципальной  услуги.

6. И ны е дей стви я, н еобходим ы е для предоставления м униципальной  

услуги, в том  числе связанны е с проверкой  д ей стви тельн ости  уси ленной  

квалиф ицирован ной  электрон н ой  подписи заявителя, использованной  при 

обращ ении за  п олучен и ем  м униципальной  услуги , а такж е с установлением  

перечня классов средств  удостоверяю щ их центров, которы е допускаю тся для 

использования в целях  обеспечения указанной  проверки  и определяю тся 

на основании  у тверж д аем ой  ф едеральны м  органом  исполн ительной  власти  

по согласованию  с Ф едеральной  служ бой  безоп асности  Р осси йской  Ф едерации 

м одели угроз безоп асн ости  инф орм ации  в и н ф орм ационной  систем е, 

используем ой  в целях  п ри ем а обращ ений  за  получением  м униципальной  услуги  

и (или) предоставлен и я такой  услуги.

Заявителям  обеспечи вается  возм ож ность оценить  доступн ость  и качество 

м униципальной  услуги  на Е П Г У  (при реализации  техн и ческой  возм ож ности).

П о р я д о к  в ы п о л н е н и я  а д м и н и с т р а т и в н ы х  п р о ц е д у р  ( д е й с т в и й )  

п о  п р е д о с т а в л е н и ю  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и ,  в ы п о л н я е м ы х  М Ф Ц , в  т о м  

ч и с л е  п о р я д о к  а д м и н и с т р а т и в н ы х  п р о ц е д у р  ( д е й с т в и й ) ,  в ы п о л н я е м ы х  

М Ф Ц  п р и  п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  в  п о л н о м  о б ъ е м е  и  п р и  

п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  п о с р е д с т в о м  к о м п л е к с н о г о  з а п р о с а

48. П оряд ок  вы п олнения адм ини стративны х процедур  (действий) 

по п редоставлению  м униципальной  услуги , М Ф Ц , в том  числе порядок
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адм ини стративны х процедур  (действий), вы п олняем ы х М Ф Ц  при 

предоставлении  м ун и ц и п альн ой  услуги  в полном  объем е и при  предоставлении  

м униципальной  услуги  посредством  ком плексного  зап роса вклю чает 

следую щ ие адм и н и страти вн ы е процедуры  (действия):

1. И н ф орм и рован и е заяви телей  о порядке предоставлен и я м униципальной  

услуги  в М Ф Ц , о ходе вы п олнения запроса о предоставлении  м униципальной  

услуги, по ины м  вопросам , связанны м  с предоставлен и е м униципальной  

услуги, а такж е консультирование заяви телей  о п орядке предоставления 

м униципальной  услуги  в М Ф Ц .

В п ом ещ ениях  М Ф Ц  обеспечи вается доступ  заяви телей  к ф едеральной  

государственной  и н ф орм ационной  систем е Е П Г У  и А И С  «Е -услуги.

О бразование».

С п ец и али ст уполном оченного  М Ф Ц  осущ ествляет  инф орм ирование

заявителей  о порядке предоставления м униц и п альн ой  услуги  

в уполном оченном  М Ф Ц , о м есте нахож дения У правления образования,

реж им е работы  и контактн ы х  телеф онах  У правления образования.

С п ец и али ст  уполном оченного  М Ф Ц  осущ ествляет  инф орм ирование

заявителей  о п орядке предоставления м уни ц и п альн ы х услуг посредством  

ком плексного  запроса, о ходе вы полнения ком плексны х запросов, 

а такж е по ины м  вопросам , связанны м  с предоставлением  м униципальной  

услуги.

С п ец и али ст  М Ф Ц  в У правление образования осущ ествляет передачу 

докум ентов, п олучен н ы х  от заявителя. О ф орм ляется  ведом остью  прием а- 

передачи , оф орм лен н ой  передаю щ ей  стороной. П ри  нали чи и  расхож дений  

в ведом ости  с при н и м аем ы м и  докум ентам и , об этом  п рини м аю щ ей  стороной 

делается  отм етка в обоих  экзем плярах  ведом ости  прием а-передачи .

П ри  направлен и и  докум ентов  в электронной  ф орм е, М Ф Ц  заверяет 

соответствие электрон н ого  образа докум ен та (скан  - образа) его оригиналу 

докум ента на бум аж ном  носителе уси ленной  квали ф и ц и рован н ой  электронной  

подписью  в порядке, предусм отренном  действую щ им  закон одательством .

У правлен и е образования, при получении  заявления и докум ентов, в том  

числе в виде скан  - образов, заверенны х уси ленной  квалиф ицирован ной  

электронной  подписью , при ступ ает  к вы полнению  адм и н и страти вн ы х процедур 

с даты  их п олучения в электрон н ой  форме.

2. П рием  зап росов  заяви телей  о п редоставлении  м униципальной  услуги  

и ины х докум ен тов , необходи м ы х для п редоставления м униципальной  услуги.

С п ец и али ст М Ф Ц  устан авли вает  личность  заяви теля  на основании  

докум ента, удостоверяю щ его  личность (а при  подаче заявления представителем  

-  такж е осущ ествляет  проверку  докум ента, подтверж даю щ его  его полном очия) 

перед началом  оф орм ления «запроса заявителя н а организац ию  предоставления 

государственны х и м ун и ц и п альн ы х услуг».

П ри  нали чи и  осн ований  для  отказа в прием е докум ентов , сп ециали ст 

М Ф Ц  п редуп реж дает  заяви теля  о возм ож ном  отказе У правления образования 

в прием е докум ен тов . Е сли  заявитель настаивает  на прием е такого  пакета 

докум ентов, сп ец и али ст М Ф Ц  под подпись заяви теля  д елает  в «Запросе
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заявителя на организац ию  предоставления м ун и ц и п альн ы х услуг».

С п ец и али ст уполном оченного  М Ф Ц  вы дает заяви телю  один экзем пляр 

«Запроса заяви теля  н а организац ию  предоставления м уни ц и п альн ы х услуг» 

с указанием  п еречн я  приняты х докум ентов  и даты  п ри ем а в М Ф Ц .

П ринятое заявлен и е сп ециали ст М Ф Ц  реги стри рует  путем  проставления 

прям оугольного  ш там п а с регистрационны м  ном ером  М Ф Ц  и датой  прием а 

и проставляет личную  подпись.

С п ециали ст М Ф Ц  п роверяет соответствие копий представляем ы х 

докум ентов  (за  и склю чением  нотариально заверенны х) их  оригиналам , что 

подтверж дается проставлен ием  н а копии докум ен та  п рям оугольного  ш там па 

«С подлинны м  сверено». Е сли  копия докум ента п редставлен а без предъявления 

оригинала, ш там п не проставляется.

П ри  однократном  обращ ении  заяви теля с зап росом  на получение двух 

и более м у н и ц и п альн ы х  услуг, заявление о п редоставлении  услуги  

ф орм ируется у п олн ом очен н ы м  М Ф Ц  и скрепляется  печатью  М Ф Ц . П ри  этом  

составление и п одп и сан и е таких  заявлений  заяви телем  не требуется.

С п ец и али ст М Ф Ц  п ередает в У правление образования оф орм ленное 

заявление и докум енты , п редоставленны е заяви телем , с прилож ением  

заверенной  М Ф Ц  копи и  ком плексного  запроса в срок не позднее одного 

рабочего дня, следую щ его  за  днем  оф орм ления ком плексного  запроса.

П ередач а из уп олном оченного  М Ф Ц  в У п равление образования 

докум ентов, получен н ы х  от заявителя, оф орм ляется ведом остью  прием а- 

передачи, оф орм ленной  передаю щ ей стороной. П ри  наличии  расхож дений  

в ведом ости  с п рини м аем ы м и докум ентам и , об этом  п рини м аю щ ей  стороной 

делается  отм етка в обоих  экзем плярах  ведом ости  прием а-передачи .

П ри н аправлении  докум ентов  в электронной  ф орм е, сп ециалист 

уп олном оченного  М Ф Ц  заверяет  соответствие электронного  образа докум ента 

(скан - образа) его оригиналу  докум ен та на бум аж н ом  носителе усиленной  

квалиф ицирован ной  электрон н ой  подписью  в порядке, предусм отренном  

действую щ им  закон одательством .

Д олж н остн ое лицо У правления образования при п олучении  заявления 

и докум ентов , в то м  числе в виде скан  - образов, заверен н ы х уси ленной  

квалиф ицирован ной  электрон н ой  подписью , п ри ступ ает  к вы полнению  

адм ини стративны х процедур  с даты  их получения в электрон н ой  форме.

3. Ф орм ировани е и направление М Ф Ц , в порядке, устан овлен ном  

соглаш ением  о взаим одействии , м еж ведом ственного  зап роса в органы , 

предоставляю щ ие государственны е услуги , в ины е органы  государственной  

власти, в органы  м естного  сам оуправления и организации , участвую щ ие 

в предоставлении  м ун и ц и п альн ы х услуг.

В случае, если  для получения м униципальной  услуги  требую тся  сведения, 

докум енты  и (или) инф орм ация, которы е м огут бы ть получены  М Ф Ц  только  по 

результатам  п редоставлен и я ины х указан н ы х в запросе, в том  числе 

в ком плексном  запросе государственны х и (или) м уни ц и п альн ы х услуг, 

направление заявлен и я и докум ентов  в У правлен и е образования 

осущ ествляется уполн ом очен н ы м  М Ф Ц  не позднее одного  рабочего  дня,
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следую щ его за  днем  п олучения М Ф Ц  таки х  сведений , докум ен тов  и (или) 

инф орм ации. В у казан н ом  случае течение предусм отрен н ы х закон одательством  

сроков п редоставлен и я государственны х и (или) м ун и ц и п альн ы х услуг, 

указанны х в запросе, в том  числе в ком плексном  запросе, начин ается  не ранее 

дня получения заявлен и й  и необходим ы х сведений , докум ен тов  и (или) 

инф орм ации  У п равлен и ем  образования.

С п ец и али ст  уполном оченного  М Ф Ц  осущ ествляет  направление 

м еж ведом ственны х запросов  с использованием  А втом атизированной  

инф орм ационной  си стем ы  м н огоф ункци ональн ого  центра, в том  числе для 

получения сведени й  из Г осударственной  и н ф орм ационной  систем ы  

о государствен н ы х и м униципальны х платеж ах, в целях  сбора полного 

ком плекта докум ен тов , необходим ы х для п редоставления услуги  не позднее 

следую щ его дн я  после при ем а д окум ентов  у заявителя.

П ри  наличии  техн и ческой  возм ож ности  сп ециали ст М Ф Ц  п ередает ответ 

на м еж ведом ственны й  запрос в электронном  виде вм есте со сканированны м  

пакетом  докум ентов.

П ри  отсутстви и  технической  возм ож ности  ф орм ировани я и направления 

м еж ведом ственного  зап роса  в ф орм е электронного  докум ен та по каналам  

С истем ы  м еж ведом ствен н ого  электронного  взаим одействия  м еж ведом ственны й 

запрос нап равляется  на бум аж ном  носителе по почте, по ф аксу 

с одноврем енны м  его направлен и ем  по почте или курьерской  доставкой.

Е сли  ответ  н а  м еж ведом ственны й  запрос передать  в электронном  виде 

невозм ож но, сп ец и али ст М Ф Ц  направляет его в У правление образования 

на бум аж ном  носителе после получения соответствую щ его  ответа.

Е сли м еж ведом ствен н ы й  запрос направлен , а ответ в устан овлен ны й 

закон одательством  срок не поступил, сп ец и али ст М Ф Ц  направляет 

в У правление образован и я соответствую щ ую  и н ф орм ац и ю  по истечении 

указанного  срока.

4. В ы дача  заяви телю  результата п редоставления м униципальной  услуги, 

полученного из органа, предоставляю щ его  м униципальную  услугу  

на бум аж ном  носителе ли бо  составление и вы дача докум ен тов  на бум аж ном  

носителе, п одтверж даю щ и х содерж ание электрон н ы х  докум ентов, 

направленны х в М Ф Ц  по результатам  предоставления м униципальны х услуг 

органам и, предоставляю щ и м и  м униципальны е услуги.

Д олж н остн ое лицо У правления образования обеспечи вает передачу 

специалисту  М Ф Ц  результата  п редоставления услуги  на бум аж ном  носителе 

по ведом ости  п ри ем а -  передачи , оф орм ленной  передаю щ ей  стороной  в 2-х  

экзем плярах. О ф орм лен н ы й  результат предоставлен и я услуги  н а бум аж ном  

носителе передается  курьеру  уполном оченного  М Ф Ц  не позднее последнего 

дня срока, предусм отренного  для оф орм ления р езультата  предоставления 

услуги.

С рок, в течен и е которого осущ ествляется  доставка результата 

предоставления услуги  н а бум аж ны х носителях  от У правления образования 

до ф и лиала уп олн ом очен н ого  М Ф Ц , в котором  п роизводится  вы дача результата 

предоставления услуги  заяви телю , не долж ен  превы ш ать  1 (один) рабочий  день,
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следую щ ий за  д н ем  оф орм ления результата предоставления услуги.

П ри  нали чи и  технической  возм ож ности  У п равление образования 

направляет сп ециали сту  М Ф Ц  результат  предоставления услуги  в ф орм е 

электронного  до к у м ен та  в соответствии  с требован и ям и  постановления 

П равительства Р осси й ской  Ф едерации от 18.03.2015 №  250 «О б утверж дении  

требований  к  составлению  и вы даче заяви телям  докум ен тов  на бум аж ном  

носителе, подтверж даю щ и х содерж ание электрон н ы х  докум ентов, 

направленны х в м ногоф ункци ональн ы й  центр  предоставления государственны х 

и м униципальны х услуг по результатам  предоставления государственны х 

и м уни ц и п альн ы х услуг органам и, предоставляю щ им и государственны е 

услуги, и органам и , предоставляю щ и м и  м униципальны е услуги , и к вы даче 

заявителям  на осн овании  инф орм ации  из инф орм ац и он н ы х систем  органов, 

п редоставляю щ их государственны е услуги , и органов, п редоставляю щ их 

м униципальны е услуги , в том  числе с использованием  и н ф орм ационно ­

технологической  и ком м ун икац ионной  инф раструктуры , докум ентов , вклю чая 

составление н а бум аж н ом  носителе и заверение вы п исок из указанны х 

и н ф орм ационны х си стем » (далее -  п остановление П рави тельства РФ  

от 18.03.2015 №  250). Р езультат  п редоставления услуги  н а  бум аж ном  носителе 

в таком  случае У правлен и ем  образования в М Ф Ц  не передается.

П о требован и ю  заяви теля вм есте с экзем пляром  электронного  докум ен та 

на бум аж ном  носителе ем у предоставляется экзем пляр  электронного  докум ента 

путем  его зап и си  н а съем ны й  носитель инф орм ации  или направления 

экзем п ляра электрон н ого  докум ен та  по электронной  почте в адрес заявителя. 

П ри записи  н а съем ны й  носитель инф орм ации  или н аправлении  экзем пляра 

электронного  докум ен та , н а  основе которого  составлен  экзем п ляр  электронного  

докум ента н а бум аж ном  носителе, по электронной  почте идентичн ость такого 

экзем пляра электрон н ого  докум ен та экзем пляру  электронного  докум ента 

на бум аж ном  носителе заверяется уполн ом очен н ы м  сотрудником  

с использованием  уси лен н ой  квалиф ицирован ной  электрон н ой  подписи.

С п ец и али ст  уполн ом очен н ого  М Ф Ц  составляет  на бум аж ном  носителе 

докум ент, п одтверж даю щ и й  содерж ание направленного  специалисту 

уп олном оченного  М Ф Ц  электронного  докум ента, подп исанного  уси ленной  

квалиф ицирован ной  электрон н ой  подписью  в порядке, предусм отренном  

действую щ им  закон одательством , или составляет и заверяет  вы писку 

из ин ф орм ац и он н ой  систем ы  на основе вы писки , полученной  

в электронном  виде из и н ф орм ационны х систем  в соответстви и  с требованиям и 

постановления П рави тельства  РФ  от 18.03.2015 №  250.

5. И ны е процедуры : предоставление м униц и п альн ой  услуги

в М Ф Ц  посредством  ком плексного  запроса.

М Ф Ц  осущ ествляет  инф орм ирование заяви телей  о порядке 

предоставления м униц и п альн ой  услуги  посредством  ком плексного  запроса, 

о ходе вы п олнения ком п лексн ы х запросов, а такж е по ины м  вопросам , 

связанны м  с предоставлен и ем  м униципальной  услуги.

П ри  однократном  обращ ении  заяви теля в М Ф Ц  с запросом  на получение 

двух и более м у н и ц и п альн ы х  услуг, заявление о п редоставлении  услуги
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ф орм ируется уп олн ом очен н ы м  работни ком  М Ф Ц  и скрепляется  печатью  М Ф Ц . 

П ри этом  составление и подписание таких  заявлений  заяви телем  не требуется. 

М Ф Ц  п ередает  в У правление образования оф орм ленное заявление 

и докум енты , предоставлен н ы е заявителем , с прилож ен и ем  заверенной  М Ф Ц  

копии ком плексного  зап роса  в срок не позднее одного рабочего  дня, 

следую щ его за  оф орм лением  ком плексного  запроса.

В случае, если  для получения м униципальной  услуги  требую тся  сведения, 

докум енты  и (или) инф орм ация, которы е м огут бы ть получены  М Ф Ц  только 

по результатам  предоставлен и я ины х указан н ы х в ком плексном  запросе 

государственны х и (или) м униципальны х услуг, направление заявления 

и докум ентов в У правление образования осущ ествляется  М Ф Ц  не позднее 

одного рабочего  дня, следую щ его  за  днем  получен и я М Ф Ц  таки х  сведений, 

докум ентов  и (или) инф орм ации. В указан н ом  случае течение 

п редусм отренны х закон одательством  сроков предоставлен и я м униципальной  

услуги, указан н ы х в ком п лексн ом  запросе, начинается не ран ее  дня получения 

заявлений  и н еобходи м ы х сведений, докум ен тов  и (или) инф орм ации  

У правлением  образования.

Р езультаты  предоставления м униципальной  услуги  по результатам  

рассм отрения ком плексного  запроса н аправляю тся  в М Ф Ц  для вы дачи 

заявителю .

П р и е м  з а я в л е н и й  о  п о с т а н о в к е  н а  у ч е т  д л я  з а ч и с л е н и я  ( п е р е в о д а )  в  

М Д О У

49. О снован ием  для начала ад м ини стративной  процедуры  прием  

заявлений  о постановке н а  учет в М Д О У  является:

1) личное обращ ени е заяви теля в У п равление образования для подачи 

заявления в бум аж н ом  виде и докум ентов  для п остановки  ребен ка н а учет для 

зачисления (перевода) в М Д О У , указанны х в пункте 22 настоящ его  Реглам ента, 

с м ом ен та п олучения сви д етельства о рож дени и  ребенка;

2) ф орм ировани е заяви телем  заявления в электрон н ом  виде на Е П Г У  или  

А И С  «Е -услуги . О бразовани е» . Ф орм ировани я заявления в электронной  ф орм е 

не требует доп олн и тельн ой  подачи заявления н а бум аж ном  носителе;

3) п олучение У правлен и ем  образования заявлен и я и докум ентов 

от заяви теля на бум аж ном  носителе в течен и е 10 рабочи х  дней  после 

регистрации  заявлен и я  через Е П ГУ , А И С  «Е -услуги . О бразовани е»  (в случае 

если заяви телем  при подаче заявления в электрон н ом  виде не бы ли 

прикреплены  докум ен ты , указанны е в пункте 22 н астоящ его  Реглам ента);

4) получен и е У п равлением  образования заявлен и я и докум ентов 

от курьера М Ф Ц  не позднее следую щ его рабочего  дня, после принятия 

заявления от заявителя.

50. П ри  вы п олнении  адм ини стративной  п роц едуры  осущ ествляю тся 

следую щ ие действия.

1. П ри  ли чн ом  обращ ени и  заяви теля в У правление образования:

1) прием  докум ен тов , проверка полноты  и содерж ан и я докум ентов;
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2) реги страц и я  заявления о постановке на учет  в Ж урн але учета будущ их 

воспитан ников М Д О У , внесение д ан н ы х о заяви теле в А И С  

«Е -услуги. О бразовани е»  или  отказ в постановке реб ен к а  н а учет;

3) п остан овка реб ен ка  на у чет  по зареги стри рован н ом у заявлению .

В случае оф орм ления докум ентов  ненадлеж ащ им  образом  долж ностное 

лицо осущ ествляет  подготовку  уведом ления об отказе в прием е докум ентов.

2. П ри  обращ ен и и  заяви теля  через М Ф Ц :

1) получен и е заявления и п акета докум ентов  через курьера М Ф Ц  

в У правление образования;

2) п роверка  полноты  и содерж ания докум ен тов  долж ностны м  лицом  

У правления образования;

3) реги страц и я  заявления о постановке н а учет в А И С  

«Е-услуги. О бразовани е»  или  отказ в регистрации;

4) п о стан овка р еб ен ка  на учет по зареги стри рован н ом у заявлению .

П рием , п роверка докум ентов  и регистрация заявления производятся

в день личного  обращ ени я заяви теля  в У правление образования или М Ф Ц .

П ри п олож и тельн ом  реш ении  после проверки  представленны х 

докум ентов  заяви телю  направляется  уведом ление о реги страц и и  ребен ка в А И С  

«Е -услуги. О бразовани е»  (прилож ение №  2 к  настоящ ем у Р еглам енту).

У ведом лен и е п ередаю тся  заявителю  одним  из указан н ы х  способов:

1) непосредствен н о  -  при личном  обращ ении  заяви теля  в У правление 

образования;

2) в виде скан -копии  уведом ления по адресу  электронной  почты  

заявителя (в течен и е 10 рабочи х  дней).

3. П ри  ф орм ировани и  заяви телем  заявления в электрон н ой  форм е:

1) ф орм ировани и  заявлен и я в электронной  ф орм е н а ЕП ГУ ;

2) сф орм и рован н ое на Е П Г У  заявление направляется  в А И С  

«Е -услуги. О бразовани е»  посредством  С М ЕВ ;

3) после поступлен ия в А И С  «Е -услуги . О бразовани е»  электронное 

заявление стан овиться  доступн ы м  для долж ностного  ли ц а У правления 

образования, ответствен н ого  за  прием  и регистрацию  заявления. Заявителю  

н аправляется уведом ление «Заявление передано  в А И С  

«Е -услуги. О бразование»;

4) ответственное долж ностное лицо У правления образования 

обеспечивает:

а) прием  в раб оту  заявления о предоставлении  м униципальной  услуги. 

Заявителю  на Е П Г У  н аправляется  уведом ление «Н ачато  рассм отрение 

заявления»;

б) рассм отрен и е заявления. В качестве пром еж уточного  результата 

рассм отрения заявлен и я заяви телю  сообщ ается, в том  числе в форм е 

уведом ления н а Е П Г У  «В аш е заявление рассм отрено . И ндивидуальны й  ном ер 

заявления (указы вается  ном ер заявления). О ж и дайте направления в вы бранную  

образовательную  организац ию  после (указы вается ж елаем ая  д ата  приема, 

указанная в заявлен и и )»  либо «В ам  отказано в предоставлении  услуги  

по текущ ем у заявлен и ю  по причине (указы вается причина, по которой
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по заявлению  принято  отрицательное реш ение). В ам  необходим о (указы вается 

порядок дей стви й , которы й  необходим о вы полнить заяви телю  для получения 

полож ительного  р езультата  по заявлению ).

51. В не зави си м ости  от способа подачи заявлен и я заяви телю  по его 

запросу п редоставлен а возм ож ность получения инф орм ации  о ходе 

рассм отрения заявлен и я и о результатах  предоставления м униципальной  услуги  

на ЕП ГУ .

Д ля п олучения услуги  н а Е П Г У  заяви тель д олж ен  авторизоваться 

в Е С И А  в роли  частного  лица (ф изическое лицо) с п одтверж дённой  учётной  

записью , вы бирать вариант услуги  «П одписаться на инф орм ирование 

по заявлениям , п оданны м  на личном  прием е», а затем  по кнопке «П олучить 

услугу» откры ть и н терактивную  ф орм у заявлен и я, заполнить  ее и подать 

заявление;

52. У чет  детей  для зачисления в М Д О У  ведется  по возрастны м  группам , 

ф орм ируем ы м  с даты  рож дени я детей  за  период с 01 сентября по 31 августа 

следую щ его календарного  года:

1) дети  до  3-х  лет  -  в группу ран него  возраста;

2) дети  4-го года ж изн и  -  в м ладш ую  группу;

3) дети  5-го года ж изни  -  в средню ю  группу;

4) дети  6-го года ж изни  -  в старш ую  группу;

5) дети  7-го года ж изни  и старш е -  в подготови тельную  группу.

53. В случае и зм енени я данны х, указан н ы х в заявлен и и  о постановке 

на учет для зачи слен и я в М Д О У  заявитель обязан  лично уведом ить  У правление 

образования.

Р оди тели  (законны е представители) им ею т право внести  следую щ ие 

изм енения в заявление (обращ ение) о предоставлении  м ест детям  

в организациях, реализую щ их основную  общ еобразовательную  програм м у 

дош кольного  образован и я с сохранением  даты  постановки  р еб ен ка  на учет:

1) и зм енить  ран ее вы бранны е М Д О У ;

2) и зм ен и ть  сведени я о внеочередном  или  первоочередном  праве 

зачисления (прием а) в М Д О У ;

3) и зм енить  дан н ы е о ребен ке и о заяви теле (см ен а ф ам илии , им ени, 

отчества, адреса).

Д ля внесения изм енени й  в инф орм ацию , п редставленную  в м ом ент 

постановки реб ен к а  на учет  для зачисления (прием а) в М Д О У , в части  вы бора 

М Д О У , н ап равлен н ости  группы  в М Д О У , заяви тель  м ож ет обратиться 

в У правление образован и я с заявлением  в п роизвольной  форме.

54. Р езультатом  вы полнения адм ини стративной  процедуры  является 

на уровне У правления образования:

1) п остан овка н а учет  детей  дош кольного  возраста (от 0 до  8 лет) 

для направления в М Д О У ;

2) отказ в п остан овке на учет  детей  дош кольного  возраста (от 0 до 8 лет) 

для направления в М Д О У .
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К о м п л е к т о в а н и е  М Д О У  н а  н о в ы й  у ч е б н ы й  г о д

55. О снован ием  для начала ад м ини стративной  процедуры  является 

наступление срока ком плектования: с 20 м ая по 31 м ая текущ его  года.

П ри  вы п олн ен и и  адм ини стративной  п роц едуры  осущ ествляю тся 

следую щ ие действия:

1) сбор и н ф орм ац и и  о возм ож ной  зап олн яем ости  М Д О У ;

2) ф орм ировани е, рассм отрение, утверж дение пои м ен н ы х списков детей  

с присвоенны м и  реги страц и он н ы м и  ном ерам и путевок;

3) нап равлен и е в М Д О У  путевок и п оим енного  сп иска детей  

с реги страц и он н ы м и  ном ерам и  путевок и возрастной  группой, в которую  

направлен  ребенок .

В срок до  1 м ая текущ его года М Д О У  предоставляю т в У правление 

образования и н ф орм ац и ю  о количестве свободны х м ест  в группах, 

в соответствии  с каж дой  возрастной  категори ей  детей  в очередном  учебном  

году.

Ф орм ировани е сп и ска детей  осущ ествляется отдельно  по каж дой 

возрастной  группе, н ачин ая  с даты  рож дени я детей  от 1 сентября по август 

следую щ его календарного  года, и  п роизводится  в следую щ ей 

последовательности :

1) дети , им ею щ ие вн еочередное право  на устрой ство  в М Д О У ;

2) дети , и м ею щ и е первоочередное право на устрой ство  в М Д О У ;

3) дети , зачи сляем ы е в М Д О У  в соответствии  с очередностью , 

определенной  по дате п остановки  ребен ка н а учет.

С писки  детей  для зачисления в М Д О У  в обязательн ом  порядке долж ны  

содерж ать ф ам илию  и им я ребенка, указание возрастной  группы , к которой  

относится ребен ок , указан и е основания для зачисления ребен ка (наличие 

внеочередного  и первоочередного  права, в соответствии  с очередностью ), 

ном ер М Д О У , в которое зачисляется  ребенок.

К ом п лектован и е М Д О У  детьм и  н а  очередной  учебн ы й  год производится  

автом атически  путем  ввода данны х в А И С  «Е -услуги . О бразование» 

(https://edu .ego  v66 .ru /) в соответствии  с п редставленной  инф орм ацией  из М Д О У  

в период с 20 м ая по 31 м ая текущ его года. В остальны е м есяцы  года 

ком плектовани е осущ ествляется  при  наличии  свободн ы х м ест  с 15 по 30 число 

каж дого м есяца.

К ом п лектован и е М Д О У  детьм и  такж е м ож ет осущ ествляться вручную , 

с учетом  следую щ и х условий:

1) н али чи я  в М Д О У  свободн ы х м ест  для  зачи слен и я  детей  

соответствую щ его  возраста;

2) у д ал ен н о сти  м еста  нахож ден и я  М Д О У  от м еста  п рож и ван и я  ребенка;

3) в случ ае  н еко р р ектн о й  раб оты  А И С  «Е -услуги . О бразование» 

или тех н и ч еско м  сбое.

Р асп ределен и е м ест  в М Д О У  осущ ествляется  в порядке очередности  

с учетом  н аличия вакан тн ы х м ест  в соответствую щ ем  М Д О У  (указанном

https://edu.ego
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заявителем ), возраста ребенка, права н а первоочередное или  внеочередное 

предоставление м еста  в М Д О У  в соответствии  с действую щ им  

закон одательством  Р осси й ской  Ф едерации.

П ри  наступлении  ж елаем ой  даты  прием а и отсутстви и  свободны х м ест 

в образовательны х организац иях , указан н ы х заяви телем  в заявлении  заявителю  

сообщ ается, в том  числе в ф орм е уведом ления на Е П Г У  «В настоящ ее врем я 

в образовательны х организац иях , указанны х в заявлении , н ет  свободны х м ест, 

соответствую щ их запраш иваем ы м  в заявлении  условиям . В ам  м ож ет бы ть 

предлож ено м есто  в (указы вается  перечень образовательн ы х организаций, 

в которы х м огут бы ть предоставлены  м еста при  нали чи и  возм ож ности). 

В случае согласия  на получение м еста в данной  образовательной  организации 

В ам  необходим о изм енить в заявлении  для н аправления перечень дош кольны х 

образовательны х организаций , вы бранны х для прием а.» .

В срок до  1 ию ня текущ его года долж н остн ое лицо У правления 

образования н ап равляет  сф орм ированны е списки  детей , которы м  

предоставляю тся вакантны е м еста, а такж е путевки , в соответствую щ ие М Д О У .

П ри  н аступ лен и и  ж елаем ой  даты  прием а и нали чи и  свободны х м ест 

в образовательны х организац иях , указан н ы х заяви телем  в заявлении , после 

утверж дения докум ен та о направлении , содерж ащ его  инф орм ацию  

об определении  м еста  для ребенка, и внесения рекви зи тов  данного  докум ен та 

в А И С  «Е -услуги . О бразовани е»  заявителю  н а Е П Г У  н аправляется  уведом ление 

«Вам  предоставлено  м есто  в (указы ваю тся название образовательной  

организации, д ан н ы е о группе) в соответствии  с (указы ваю тся  реквизиты  

докум ента о н ап равлен и и  ребен ка в дош кольн ую  образовательную  

организацию ). В ам  н еобходим о (описы вается порядок действия  заявителя 

после вы ставления статуса с указанием  срока вы п олнения действия)»  

(полож ительны й  осн овной  результат  услуги).

56. Р езультатом  адм ини стративной  процедуры  является  ф орм ирование 

списков детей , которы м  предоставляю тся путевки  в М Д О У  на уровне 

У правления образования, направление в М Д О У  списков детей  и путевок 

на зачисление в М Д О У .

З а ч и с л е н и е  д е т е й  в  М Д О У

57. Зачи сление (перевод) в М Д О У  в соответствии  с указанной  

в заявлении  на п остановку  в очередь в М Д О У  п редполагаем ой  датой  

предоставления м еста, осущ ествляется  при наличии  м ест  в соответствую щ ей 

возрастной  группе (категории), в устан овлен ны е сроки.

58. О сн ован и ем  для начала адм ини стративной  процедуры  является 

передача п утевок  и сп исков  детей  для зачисления в М Д О У .

П ри вы п олн ен и и  адм ини стративной  п роцедуры  осущ ествляю тся 

следую щ ие действия:

1) и н ди ви дуальн ое инф орм ирование заяви теля  о предоставлении  его 

ребенку м еста в М Д О У ;

2) прием  докум ен тов  от заяви телей  для зачисления реб ен ка  в М Д О У ;
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3) утверж ден и е сп исочного  состава зачисленны х в М Д О У  детей;

4) предоставлен и е инф орм ации  в У правление образования о количестве 

зачисленны х в М Д О У  д етей  и о наличии  свободны х мест.

П утевки  и списки  детей  на зачисление в М Д О У  направляю тся 

долж ностны м  лицом  У правления образования в каж дое М Д О У  начиная 

с 1 ию ня текущ его  учебн ого  года, а в случае доуком п лектован и я групп 

на следую щ ий день после утверж дения списков н ачальником  У правления 

образования.

59. Р уководи тели  М Д О У  на основании  п олучен н ы х  списков детей  

для зачисления в М Д О У  осущ ествляю т и ндиви дуальное оповещ ение родителей  

(законны х представителей) о предоставлении  м еста  в М Д О У  их ребенку 

по телеф онам , у казан н ы м  в заявлении, ли бо  тем  сп особом , которы й указан  

в заявлении  в случае отсутстви я  телеф онной  связи  в течение 10 рабочи х  дней.

В случае ли чн ого  обращ ени я заяви теля  руководи тель  М Д О У  

обеспечи вает зачи слен и е р еб ен ка в одну из вновь создаваем ы х групп 

до 1 сентября текущ его  года в соответствии  с утверж денны м  поим енны м  

списком  детей . В случае доуком п лектован и я групп  -  в течение 10 дней  

с м ом ента получен и я п утевки  руководи телем  М Д О У .

П ри личном  обращ ени и  заявитель представляет  докум енты , необходим ы е 

для зачи слен и я реб ен ка  в М Д О У , указанны е в пункте 22 настоящ его 

Реглам ента.

60. К ром е того, получить инф орм ацию  о предоставлении  м еста ребенку 

в М Д О У  заяви тель  м ож ет непосредственно  при личном  обращ ении 

в У правление образован и я по ном еру  заявления.

61. Р уководи тель  М Д О У  осущ ествляет п роверку  ком плектности  

(достаточности) п редставлен н ы х заявителем  докум ентов , а такж е проверку 

полноты  и д остоверн ости , содерж ащ ейся в д окум ен тах  инф орм ации .

62. Р оди тели  (закон н ы е п р едстави тели ) и м ею т право  на осн овании  

заявления отказаться  от  зачи слен и я  в М Д О У  и восстан ови ть  р еб ен ка 

в электрон н ой  очереди  по п ервон ачальн ой  дате  п остан овки  на учет.

О тказ заяви телем  оф орм ляется н а  им я н ачальн и ка У правления 

образования в п и сьм ен н ом  виде и представляется  в У правление образования 

либо в М Д О У , в которое бы л распределен  его ребенок. О свободи вш ееся  м есто 

передается следую щ ем у по очереди  ребенку, с учетом  права н а первоочередное 

и внеочередное предоставлен и е м еста, в порядке доуком плектования.

В случае п ринятия  реш ен и я о зачислении  р еб ен ка  в М Д О У  родители  

(законны е представи тели ) обращ аю тся в детскую  п оликлини ку  по м есту 

ж ительства р еб ен ка  для прохож ден ия м едицинского  осм отра.

С рок прохож ден и я м едицинского  осм отра перед зачислением  ребенка 

в М Д О У  -  не п озднее 1 сентября текущ его года. П ри доуком плектовании  

в течение м есяц а  с м ом ен та  предоставления м еста в М Д О У .

В случае не прохож ден ия м едици нского  осм отра в срок  до  1 сентября 

текущ его го д а  руководи тели  М Д О У  возвращ аю т путевки  

в У правление образования, специали ст д олж н остн ое лицо У правления 

образования и склю чает  р еб ен ка из очереди
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в А И С  «Е -услуги . О бразование». Д алее после п рохож ден и я  м едицинского  

осм отра р оди тели  (законны е представители) обращ аю тся  в У правление 

образования с заявлен и ем  о восстановлении  р еб ен ка в очереди для 

предоставления м еста  в М Д О У .

Р одители  (законны е представители) обязаны  принять реш ение 

о посещ ении  (отказе  от п осещ ения) ребенком  М Д О У  и сообщ ить о принятом  

реш ении  в М Д О У  в срок  до  1 сентября текущ его года.

63. В случае неявки  родителей  (законны х представителей) в М Д О У  

для зачисления реб ен ка  в течение пери ода ком плектовани я в срок 

до 1 сентября, п утевка возвращ ается  в У п равление образования.

В случае неявки  заяви телей  (законны х представи телей ) в М Д О У  для 

зачисления в текущ ем  учебн ом  году реб ен ок  м ож ет бы ть на основании 

заявления роди телей  (закон н ы х представителей) восстановлен  в электронной  

очереди с первон ач альн ой  датой  постановки  н а у чет  для оп ределен ия в М Д О У .

С рок д ей стви я  п утевки  при  зачислении  в М Д О О  и стекает  в следую щ их 

случаях:

1) неявки  роди телей  (законны х представителей) в М Д О У  для зачисления 

ребенка по истечении  30 календарны х дн ей  после оповещ ения и отсутствием  

инф орм ирования М Д О У  о причинах, препятствую щ их зачислению . В случаях  

истечения срока д ей стви я  путевки  дети  и склю чаю тся  из очереди , а сведения 

о ребенке сохраняю тся  в А И С  «Е -услуги . О бразование». П ри  необходим ости  

родители  (законны е п редставители) им ею т право обратиться  в У правление 

образования с заявлен и ем  о восстановлении  реб ен ка  в очереди для 

п редоставления м еста  в М Д О У . М есто  в М Д О У  реб ен ку  п редоставляется  при 

освобож дении  м ест  в соответствую щ ей  возрастной  группе в течение года при 

доуком плектовании ;

2) отсутствие возм ож ности  извещ ения роди теля  (законного 

представителя) о предоставлен и и  м еста для зачи слен и я (перевода) в М Д О У  

из-за несоответствия  п ерсон альн ы х данны х, зареги стри рован н ы х н а Е П ГУ , 

А И С  «Е -услуги . О бразовани е» , отсутствия п оддерж ки  телеф он н ой  связи;

3 )п р и  наличии  м еди ц и н ски х  показаний , п реп ятствую щ и х посещ ению  

М Д О У . В д ан н ом  случае родитель (законны й п редставитель) им еет право 

обратиться с заявлен и ем  в М Д О У  о предоставлении  иной  ф орм ы  дош кольного 

образования в У правление образования о переносе даты  предоставления м еста 

в М Д О У .

64. Д ети , роди тели  (законны е п редставители) которы х не представили  

необходим ы е для зачисления докум ен ты  в соответствии  

с пунктом  23 н астоящ его  Р еглам ента, остаю тся н а учете детей , нуж даю щ ихся 

в п редоставлении  м еста в М Д О У . М есто  в М Д О О  реб ен ку  п редоставляется  при 

освобож дении  м ест  в соответствую щ ей  возрастной  группе в течен и е года.

В случае н аличия осн ований  для отказа в зачи слен и и  р еб ен ка в М Д О У  

руководи тель  М Д О У  ф орм ирует и п ередает заяви телю  уведом лен и е об отказе 

в зачислении  р еб ен ка в М Д О У .

65. Н а  осн овании  поступивш и х докум ен тов  в соответствии  

с пунктом  23 н астоящ его  Р еглам ен та руководи тель  М Д О У  ф орм ирует списки
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детей  по группам , и здает  приказы  о зачислении  вновь п оступивш и х детей  

не позднее 1 сентября  при  ком плектовани и  новы х групп  и в течение двух  

м есяцев с даты  п олучения утверж денного  поим енного  сп иска детей  с 

присвоенны м и р еги страц и он н ы м и  ном ерам и  при  доуком плектовании  

ф ун кционирую щ их групп.

Н е позднее 1 сентября текущ его года руководи тель  М Д О У  предоставляет 

в У правление образован и я сведения о зачи слен н ы х в М Д О У  детях  и о детях , 

которы м  отказано в зачислении  в М Д О У , с указанием  причины  отказа.

В срок  до  1 сентября руководи телем  М Д О У  долж н ы  бы ть заверш ены  

м ероприятия по зачи слен и ю  детей  в М Д О У . И нф орм аци я о результатах  долж на 

бы ть н аправлена в У правление образования для внесения изм енений  в А И С  

«Е -услуги. О бразование» . П ри  доуком плектовании  групп  в течение учебного  

года руководи тели  М Д О У  обеспечи ваю т зачисление (перевод) детей  в течение 

10 календарны х дн ей  с м ом ен та получения путевки  из У правления 

образования.

66. П ри чи н ам и  появления свободны х м ест  в М Д О У  в период 

ком плектования являю тся:

1) н еявка заяви теля  после оповещ ения о п редоставлении  м еста в М Д О У , 

до 1 сентября текущ его  года;

2) отказ роди телей  (законны х п редставителей) от посещ ения ребенком  

М Д О У , в которой  ем у бы ло предоставлено место;

3) ф акт н еп осещ ен и я ребенком  М Д О У  по причинам , не зависящ им  

от воли роди телей  (законны х представителей), подтверж денны й

докум ентально.

В период  ком п лектован и я родители  (законны е п редставители) им ею т 

право предлож ить вари ан т обм ена м еста из одного М Д О У  в другое М Д О У , 

найденны й сам остоятельно . О бм ен м естам и  осущ ествляется  на основании  

заявления роди теля  (законного  представителя) и согласовы вается  начальником  

У правления образования при  совпадении  возрастной  группы  детей  и наличии 

согласования руководи телей  М Д О У .

К оличество  и соотнош ение возрастны х  групп  детей  в М Д О У

определяется У п равлен и ем  образования в соответствии  с м униципальны м

заданием  М Д О У .

67. Р езультатом  вы полнения ад м ини стративной  процедуры  н а уровне 

М Д О У  является  приказ о зачислении  р еб ен ка  в М Д О У  или уведом ление 

об отказе в зачислении  р еб ен ка в М Д О У .

П е р е в о д  р е б е н к а  и з  о д н о г о  М Д О У  в  д р у г о е

68. П еревод  реб ен ка  из одного М Д О У  в другое М Д О У  осущ ествляется 

в следую щ их случаях:

1) по ини ц и ати ве родителей  (законны х представителей) ребенка 

на основании заявлен и я согласно П рилож ения №  7 к  н астоящ ем у Р еглам енту;

2) в случае прекращ ения деятельности  М Д О У , аннули рования лицензии  

на осущ ествление образовательной  деятельности .



39

У правлен и е образования обеспечи вает перевод  детей  с письм енного 

согласия их  р оди телей  (законны х представителей).

П еревод  детей  не зави си т от п ериода (врем ени) учебн ого  года.

В случае п еревода  р еб ен ка по иниц иативе его роди телей  (законны х 

представителей), р оди тели  (законны е представители):

1) осущ ествляю т вы бор приним аю щ его М Д О У ;

2) обращ аю тся  в У правление образования с запросом  о наличии 

свободны х м ест  соответствую щ ей  возрастной  категори и  обучаю щ егося 

и необходим ой  нап равлен н ости  группы , в том  числе с и спользованием  сети 

И нтернет;

3 )п р и  отсутстви и  свободны х м ест  в вы бранной  М Д О У , обращ аю тся 

в У правление образования с целью  оп ределен ия прини м аю щ его  М Д О У  

из общ его ч и сла М Д О У  в м униципальном  образовании;

4) обращ аю тся  в исходное М Д О У  с заявлением  об отчислении  ребенка 

в связи  с переводом  в другое М Д О У .

Н а осн овании  заявлен и я родителей  (законны х представителей) ребенка 

об отчислении  в п орядке перевода в исходном  М Д О У  в трехдневны й  срок 

руководи тель М Д О У  издает приказ об отчи слении  р еб ен ка  в порядке перевода 

с указанием  при н и м аю щ его  М Д О У . И сходное М Д О У  вы дает родителям  

(законны м  п редстави телям ) личное дело р еб ен ка (далее - личное дело).

Т ребован и е предоставления д руги х  докум ентов , в качестве основания 

для зачисления р еб ен ка  в приним аю щ ее М Д О У  в связи  с переводом  

из исходного М Д О У , не допускается .

Л ичное дело  представляется родителям и  (законны м и представителям и) 

ребенка в при н и м аю щ ее М Д О У  вм есте с заявлением  о зачислении  ребен ка в 

порядке п еревода из исходного М Д О О У  и предъявлением  оригинала 

докум ента, удостоверяю щ его  личность родителя  (законного  представителя) 

ребенка. П осле п ри ем а заявления и личного  д ел а  прини м аю щ ее М Д О У  

заклю чает договор  об образовании  по образовательны м  програм м ам

дош кольного  образования (далее -  договор) с роди телям и  (законны м и 

представителям и) реб ен к а  и в течение трех  рабочи х  дн ей  после заклю чения 

договора и здает  приказ о зачислении  р еб ен ка в п орядке перевода. В течение 

двух рабочи х  дн ей  с даты  издания п риказа о зачи слен и и  р еб ен ка в порядке 

п еревода п исьм енно уведом ляет и сходное М Д О У  о ном ере

и дате п риказа о зачи слен и и  р еб ен ка в прини м аю щ ее М Д О У .

Р езультатом  вы п олнения адм инистративной  п роцедуры  н а уровне М Д О У  

является приказ о зачи слен и и  (переводе) р еб ен ка в М Д О У  или уведом ление 

об отказе в зачислении  (переводе) р еб ен ка в М Д О У .

П еревод  реб ен ка  в случае прекращ ения д еятельн ости  М Д О У ,

аннулирования лиц ен зи и  осущ ествляется в соответствии  с приказом  

М ини стерства образования и науки  Р осси й ской  Ф едерации 

от 28 декабря  2015 года №  1527 «О б утверж д ен и и  П оряд ка и условий 

осущ ествления п еревода обучаю щ ихся из одной  организации , осущ ествляю щ ей 

образовательную  деятельн ость  по образовательны м  п рограм м ам  дош кольного  

образования, в другие организации, осущ ествляю щ и е образовательную
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деятельность по образовательны м  програм м ам  соответствую щ и х уровня и 

направленности».

69. К ри тери ям и  принятия реш ения о зач и слен и и  (переводе) ребенка 

в М Д О У  в рам ках  настоящ и х адм ини стративны х процедур является 

предоставление заявлен и я и докум ентов  в полном  объем е, в устан овлен ны е 

сроки и соответствую щ и х требованиям , наличие п рава р еб ен ка и наличие 

свободны х м ест  в М Д О У , отсутствие м еди ц и н ски х  п ротивопоказаний  и явка 

родителей  (законны х представителей ) в М Д О У  для зачисления ребенка 

в течение осн овного  п ери ода ком плектования.

К ри тери ем  принятия  реш ения об отказе является  несоблю дение 

назван ны х условий .

Ф о р м и р о в а н и е  и  н а п р а в л е н и е  м е ж в е д о м с т в е н н о г о  з а п р о с а  в  о р г а н ы  

( о р г а н и з а ц и и ) ,  у ч а с т в у ю щ и е  в  п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и

70. Ф орм ировани е и направление м еж ведом ственного  зап роса в органы  

(организации), участвую щ и е в п редоставлении  м ун и ц и п альн ой  услуги  в целях  

получения докум ен тов  и инф орм ации , находящ ихся  в расп оряж ен и и  органов, 

предоставляю щ их государственны е и м ун и ц и п альн ы е услуги , ины х 

государственны х и м униципальны х органов и подведом ственны х им  

учреж ден ий  в настоящ ее врем я не предусм отрено.

П о р я д о к  и с п р а в л е н и я  д о п у щ е н н ы х  о п е ч а т о к  и  о ш и б о к  в  в ы д а н н ы х  

в р е з у л ь т а т е  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и  д о к у м е н т а х

71. В случае вы явления заявителем  опечаток , ош ибок в полученном  

заявителем  докум енте , являю щ ем ся результатом  предоставления 

м униципальной  услуги , заяви тель  вправе обратиться  в У п равление образования 

с заявлен и ем  об исправлении  доп ущ ен н ы х  опечаток 

и ош ибок в вы д ан н ы х  в результате п редоставления м униципальной  услуги  

докум ентах.

72. О снован ием  для  начала процедуры  по исправлению  опечаток и (или) 

ош ибок, доп ущ ен н ы х  в докум ентах , вы данны х в результате предоставления 

м униципальной  услуги  (далее -  процедура), является  п оступлен ие заявления 

об исправлении  оп ечаток  и (или) ош ибок в докум ентах , вы данны х в результате 

п редоставления м ун и ц и п альн ой  услуги  (далее -  заявление об исправлении  

опечаток и (или) ош ибок).

Заявление об и справлении  опечаток  и (или) ош ибок с указанием  способа 

инф орм ирования о результатах  его рассм отрения и докум енты , в которы х 

содерж атся оп ечатки  и (или) ош ибки, п редставляю тся  следую щ им и способам и:

1) лично  (заявителем  представляю тся оригиналы  докум ентов 

с опечаткам и и (или) ош ибкам и;

2) через организац ию  почтовой  связи  (заявителем  направляю тся  копии 

докум ентов с опечаткам и  и (или) ош ибкам и).

П рием  и реги страц и я заявления об исправлении  опечаток  и (или) ош ибок;
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внутренняя орган и зац и я работы  - указать, кем  рассм атривается , куда 

передается и в какой  срок.

73. П о результатам  рассм отрения заявления об и справлении  опечаток 

и (или) ош ибок долж н остн ое лицо У правления образования в течение двух  

рабочи х  дней:

1) п ри н и м ает реш ен и е об исправлении  опечаток  и (или) ош ибок, 

допущ енны х в докум ентах , вы данны х в результате предоставления 

м униципальной  услуги , и уведом ляет  заяви теля о принятом  реш ении  способом , 

указанны м  в заявлен и и  об исправлении  опечаток  и (или) ош ибок (с указанием  

срока и справления доп ущ ен н ы х  опечаток и (или) ош ибок);

2) п ри н и м ает реш ен и е об отсутствии  необходим ости  исправления 

опечаток и (или) ош ибок, допущ енны х в докум ентах , вы данны х в результате 

предоставления м униц и п альн ой  услуги , и готовит м отивирован ны й  отказ 

в исправлении  оп ечаток  и (или) ош ибок, доп ущ ен н ы х в докум ентах , вы данны х 

в результате п редоставлен и я  м униципальной  услуги.

74. И сп равлен и е опечаток  и (или) ош ибок, доп ущ ен н ы х  в докум ентах , 

вы данны х в результате п редоставления м униц и п альн ой  услуги , осущ ествляется  

долж ностны м  лицом  У правления образования в течен и е двух  рабочи х  дней.

П ри  и справлении  опечаток  и (или) ош ибок, доп ущ ен н ы х  в докум ентах , 

вы данны х в результате  п редоставления м униципальной  услуги , не допускается:

1) и зм енени е содерж ания докум ентов , являю щ и хся  результатом  

предоставления м ун и ц и п альн ой  услуги;

2) внесение новой  инф орм ации , сведений  из вновь полученны х 

докум ентов, которы е не бы ли представлены  при подаче заявления 

о предоставлении  м униц и п альн ой  услуги.

К ри тери ем  принятия  реш ения об и справлении  опечаток  и (или) ош ибок 

является н аличие опечаток  и (или) ош ибок, доп ущ ен н ы х  в докум ентах , 

являю щ ихся р езу л ьтато м  п редоставления м униципальной  услуги.

М акси м альн ы й  срок исполнения ад м ини стративной  процедуры  

составляет не б олее четы рех  раб очи х  дн ей  со д н я  поступлен ия в У правление 

образования заявления об и справлении  опечаток  и (или) ош ибок.

75. Р езультатом  процедуры  является:

1) исправлен н ы е докум енты , являю щ иеся  результатом  предоставления 

м униципальной  услуги;

2) м оти ви рован н ы й  отказ в исправлении  опечаток  и (или) ош ибок, 

допущ енны х в докум ентах , вы данны х в результате предоставления 

м униципальной  услуги.

С пособом  ф иксации  результата процедуры  является  регистрация 

исправленного  д окум ен та  или принятого  р еш ен и я  в ж урнале исходящ ей  

докум ентации .

Д окум ент, содерж ащ и й  опечатки  и (или) ош ибки, после зам ены  подлеж ит 

уничтож ению , ф акт которого  ф иксируется в деле по рассм отрению  обращ ения 

заявителя.
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Р а з д е л  4 . Ф о р м ы  к о н т р о л я  з а  и с п о л н е н и е м  Р е г л а м е н т а  

П о р я д о к  о с у щ е с т в л е н и я  т е к у щ е г о  к о н т р о л я  з а  с о б л ю д е н и е м  

и и с п о л н е н и е м  У п р а в л е н и е м  о б р а з о в а н и я ,  М Д О У , М Ф Ц  

п р е д о с т а в л я ю щ и м  м у н и ц и п а л ь н у ю  у с л у г у ,  е г о  д о л ж н о с т н ы м и  л и ц а м и ,  

м у н и ц и п а л ь н ы м и  с л у ж а щ и м и  и  р а б о т н и к а м и , п о л о ж е н и й  Р е г л а м е н т а  и  

и н ы х  н о р м а т и в н ы х  п р а в о в ы х  а к т о в ,  у с т а н а в л и в а ю щ и х  т р е б о в а н и я  к  

п р е д о с т а в л е н и ю  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и ,  а  т а к ж е  п р и н я т и е м  и м и  р е ш е н и й

76. Т екущ ий  контроль за  соблю дением  последовательн ости  действий , 

определен ны х адм ини стративны м и  процедурам и  по предоставлению  

м униципальной  услуги , осущ ествляется  начальником  У правлен и я образования, 

ответственны м  за  предоставление м униципальной  услуги , а такж е путем  

проведения п роверок  соблю дени я и и сполн ения долж н остн ы м и  лицам и 

полож ений  н астоящ его  Реглам ента.

77. О сновны м и задачам и  текущ его контроля являю тся:

1) обесп ечен и е своеврем енного  и качественного  предоставления 

м униципальной  услуги;

2) вы явление наруш ений  в сроках  и качестве предоставления 

м униципальной  услуги;

3) вы явление и устран ен и е причин  и условий , способствую щ их 

ненадлеж ащ ем у предоставлен и ю  м униципальной  услуги;

4) принятие м ер по н адлеж ащ ем у предоставлен и ю  м униципальной  

услуги.

Т екущ ий контроль осущ ествляется  на постоянной  основе.

Т екущ ий контроль  за  исполнением  н астоящ его  Р еглам ен та в М Ф Ц  

осущ ествляется долж н остн ы м  лицом  М Ф Ц , ответственны м  за  организацию  

работы  по предоставлен и ю  м униципальной  услуги.

П о р я д о к  и  п е р и о д и ч н о с т ь  о с у щ е с т в л е н и я  п л а н о в ы х  и  в н е п л а н о в ы х  

п р о в е р о к  п о л н о т ы  и  к а ч е с т в а  п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и ,

в  т о м  ч и с л е  п о р я д о к  и  ф о р м ы  к о н т р о л я  з а  п о л н о т о й  и  к а ч е с т в о м  

п р е д о с т а в л е н и я  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и

78. К он троль  за предоставлением  м униципальной  услуги  осущ ествляется 

в ф орм е контроля за  соблю дени ем  последовательн ости  действий , определенны х 

адм ини стративны м и  п роцедурам и  по предоставлению  м униципальной  услуги  

и принятием  реш ен и й  долж ностны м и  лицам и, путем  проведения проверок 

соблю дения и исп олн ен и я долж ностны м и  лицам и  У п равлением  образования, 

руководи телем  и сотрудни кам и  М Д О У  норм ати вн ы х правовы х актов, а такж е 

полож ений настоящ его  Реглам ента.

К он троль за  п редоставлением  м униципальной  услуги  со стороны  

граж дан , их объеди н ен и й  и организаций  осущ ествляется  посредством  

откры тости  д еятельн ости  У правления образования при  предоставлении  

м униципальной  услуги , получения полной , актуальной

и достоверн ой  инф орм ации  о порядке п редоставления м униципальной  услуги
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и возм ож ности  досудеб н ого  рассм отрения обращ ений  (ж алоб) в процессе 

получения м униц и п альн ой  услуги.

К он троль  за  полнотой  и качеством  предоставления долж ностны м и  

лицам и У правлен и я образования м униципальной  услуги  осущ ествляется 

ком иссией.

С остав  К ом и сси и  утверж дается актом  У правления образования, 

в которую  вклю чаю тся  м униципальны е служ ащ ие У правления образования, 

не участвую щ и е в предоставлении  м униципальной  услуги.

П ери оди чн ость  проведения проверок за  порядком  предоставления 

м униципальной  услуги  носит плановы й характер  (осущ ествляется  на основании 

планов работы ) и вн еплановы й  характер  (при вы явлении  ф актов наруш ения 

долж ностны м и  лицам и  У правления образования п орядка  предоставления 

м униципальной  услуги).

С рок проведения проверки  и оф орм ления акта составляет  30 календарны х 

дней  со дня н ачала  проверки. Д нем  начала проверки  считается  день 

утверж дения акта  о н азначении  проверки. В случае обращ ени я заявителя 

в целях организац ии  и проведения внеплановой  проверки  акт о назначении 

проверки  утверж д ается  в течение 10 календарны х дн ей  с м ом ен та конкретного  

обращ ения заявителя.

П о результатам  проведения проверки  за  порядком  предоставления 

м униципальной  услуги  оф орм ляется акт проверки , в котором  описы ваю тся 

вы явленны е недостатки  и предлож ения по их  устранению .

Заявитель уведом ляется  о результатах  проверки  в течен и е 10 дней  со дня 

принятия соответствую щ его  реш ения.

В н еп лан овы е проверки  осущ ествляю тся по реш ению  н ачальника 

У правления образования в связи  с проверкой  устран ен и я ран ее вы явленны х 

наруш ений , а такж е в случае получения ж алоб на дей стви я  (бездействие) 

долж ностны х ли ц  У правления образования.

П лановы е проверки  осущ ествляю тся н а осн овании  п олугодовы х или 

годовы х планов  раб оты  уп олном оченного  органа.

П о результатам  проведен н ы х проверок  в случае вы явления фактов 

наруш ения прав и закон н ы х интересов заяви телей  осущ ествляется  привлечение 

виновны х лиц к ответственности  в соответствии  с закон одательством  

Росси йской  Ф едерации.

О т в е т с т в е н н о с т ь  У п р а в л е н и я  о б р а з о в а н и я ,  М Д О У , М Ф Ц ,  

п р е д о с т а в л я ю щ и х  м у н и ц и п а л ь н у ю  у с л у г у ,  е г о  д о л ж н о с т н ы м и  л и ц а м и ,  

м у н и ц и п а л ь н ы м и  с л у ж а щ и м и  и  р а б о т н и к а м и , з а  р е ш е н и я  и  д е й с т в и я  

( б е з д е й с т в и е ) ,  п р и н и м а е м ы е  ( о с у щ е с т в л я е м ы е )  и м и  в  х о д е  п р е д о с т а в л е н и я

м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и

79. Д олж н остн ы е лица, участвую щ и е в п редоставлен и и  м униципальной  

услуги, н есут персональную  ответственность за принятие реш ен и й  и действия  

(бездействие) при п редоставлен и и  м униципальной  услуги .

П о результатам  п роведенны х проверок, в случае вы явления наруш ений
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прав заяви телей , к виновны м  лицам  осущ ествляется  прим енение м ер 

ответственности  в порядке, устан овлен ном  закон одательством  Р оссийской  

Ф едерации.

К он троль  порядка и условий  орган и зац и и  предоставления 

м униципальной  услуги  У п равлением  образования осущ ествляется  посредством  

п редоставления М Ф Ц  У правлению  образования сводн ой  отчетности  

о деятельности  М Ф Ц .

В случае вы явления наруш ений  М Ф Ц  требован и й  предоставления 

м униципальной  услуги , У правление образования устан авли вает  сроки 

устран ения наруш ений  и н аправляет соответствую щ ее уведом ление в М Ф Ц .

П о л о ж е н и я ,  х а р а к т е р и з у ю щ и е  т р е б о в а н и я  к  п о р я д к у  и ф о р м а м  

к о н т р о л я  з а  п р е д о с т а в л е н и е м  м у н и ц и п а л ь н о й  у с л у г и ,

в т о м  ч и с л е  с о  с т о р о н ы  г р а ж д а н ,  и х  о б ъ е д и н е н и й  и  о р г а н и з а ц и й

80. К он троль  за  п редоставлением  м униц и п альн ой  услуги  осущ ествляется  

в ф орм е контроля за  соблю дени ем  п оследовательн ости  действий , определенны х 

адм ини стративны м и  п роцедурам и  по предоставлению  м униципальной  услуги  

и принятием  реш ен и й  долж ностны м и  лицам и , путем  проведения проверок 

соблю дения и исп олн ен и я долж ностны м и  лицам и У правления образования, 

руководи телем  и сотрудни кам и  М Д О У  норм ати вн ы х п равовы х актов, а такж е 

полож ений н астоящ его  Реглам ента.

81. К он троль  за  п редоставлением  м униципальной  услуги , в том  числе 

со стороны  граж дан , их  объединений  и организаций , осущ ествляется 

посредством  откры тости  деятельности  У правления образования при 

предоставлении  м униципальной  услуги, получения полной, актуальной 

и достоверн ой  инф орм ац и и  о порядке предоставления м униципальной  услуги  

и возм ож ности  досудебн ого  (внесудебного) рассм отрения обращ ений  (ж алоб) 

в процессе предоставлен и я м униципальной  услуги.

Р а з д е л  5 . Д о с у д е б н ы й  ( в н е с у д е б н ы й )  п о р я д о к  о б ж а л о в а н и я  р е ш е н и й  

и д е й с т в и й  ( б е з д е й с т в и я )  У п р а в л е н и я  о б р а з о в а н и я ,  М Д О У ,

п р е д о с т а в л я ю щ и х  м у н и ц и п а л ь н у ю  у с л у г у ,  и х  д о л ж н о с т н ы х  л и ц ,  

м у н и ц и п а л ь н ы х  с л у ж а щ и х  и  р а б о т н и к о в ,  а т а к ж е  р е ш е н и й  и  д е й с т в и й

( б е з д е й с т в и я )  М Ф Ц , р а б о т н и к о в  м н о г о ф у н к ц и о н а л ь н о г о  ц е н т р а  

п р е д о с т а в л е н и я  г о с у д а р с т в е н н ы х  и  м у н и ц и п а л ь н ы х  у с л у г

82. Заявитель  им еет право обратиться  с ж алобой  на наруш ение порядка 

предоставления м ун и ц и п альн ы х услуг, вы разивш ееся  в неправом ерны х 

реш ениях  и дей стви ях  (бездействии) У правления образования, долж ностного  

лица У п равлен и я образования, ответственного  за  предоставление 

м униципальной  услуги , руководи теля  М Д О У , долж н остн ого  лица М Ф Ц , 

работни ка М Ф Ц , д о п ущ ен н ы е в ходе п редоставления м униципальной  услуги  

(далее - ж алоба н а орган , п редоставляю щ ий  м униципальную  услугу).

83. Заяви тель  м ож ет обратиться с ж алобой  н а  У п равление образование,
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М Д О У , п редоставляю щ и й  м униципальную  услугу , его работников, 

предоставляю щ их м униципальную  услугу, в том  числе в следую щ их случаях:

1) наруш ение срока регистрации  запроса заяви теля  о предоставлении  

м униципальной  услуги;

2) наруш ен и е срока предоставления м униципальной  услуги;

3) требован и е п редставления заявителем  докум ен тов  или  инф орм ации  

либо осущ ествлен и я действий , предоставление или  осущ ествление которы х 

не п редусм отрено  н орм ативны м и правовы м и актам и  Р осси й ской  Ф едерации, 

норм ативны м и правовы м и  актам и С вердловской  области , м униципальны м и 

правовы м и актам и  В ерхнесалдинского  городского  округа для предоставления 

м униципальной  услуги;

4) отказ в прием е у  заяви теля докум ентов , п редставление которы х 

предусм отрено н орм ати вн ы м и  правовы м и актам и Р осси й ской  Ф едерации, 

н орм ативны м и правовы м и  актам и С вердловской  области , м униципальны м и 

правовы м и актам и  В ерхнесалдинского  городского  округа для предоставления 

м униципальной  услуги;

5) отказ в предоставлении  м униципальной  услуги , если  основания отказа 

не п редусм отрены  ф едеральны м и  законам и и приняты м и  в соответствии  с ним и 

ины м и н орм ативны м и правовы м и  актам и Р осси йской  Ф едерации , законам и 

и ины м и н о рм ати вн ы м и  правовы м и  актам и  С вердловской  области , 

м униципальны м и  правовы м и  актам и В ерхнесалдинского  городского  округа;

6) затребован и е с заяви теля  при п редоставлении  м униципальной  услуги  

платы , не п ред усм отрен н ой  норм ативны м и правовы м и  актам и  Росси йской  

Ф едерации, н о рм ати вн ы м и  правовы м и актам и  С вердловской  области, 

м униципальны м и  правовы м и  актам и В ерхнесалдинского  городского  округа;

7) отказ У правления образования, М Д О У  п редоставляю щ их 

м униципальную  услугу , его  работников, п редоставляю щ и х м униципальную  

услугу, в и сп равлен и и  доп ущ ен н ы х его раб отн и кам и  опечаток  и ош ибок 

в вы данны х в р езультате п редоставления м униципальной  услуги  докум ентах , 

либо н аруш ение устан овлен н ого  срока таких  исправлений;

8) наруш ение срока или п орядка вы дачи докум ен тов  по результатам  

предоставления м униц и п альн ой  услуги;

9) приостан овлен и е предоставления м ун и ц и п альн ой  услуги , если 

основания приостан овлен и я не п редусм отрены  ф едеральны м и  законам и  

и приняты м и в соответстви и  с ним и ины м и н орм ативны м и правовы м и  актам и 

Р осси йской  Ф едерации , закон ам и  и ины м и н орм ативны м и правовы м и актам и 

С вердловской  области , м униципальны м и  правовы м и  актам и 

В ерхнесалдинского  городского  округа;

10) требован и е у  заяви теля  при  п редоставлении  м униципальной  услуги  

докум ентов или  и нф орм ации , отсутствие и (или) недостоверность  которы х, 

не указы вались при  первоначальном  отказе в прием е докум ентов , необходим ы х 

для предоставления м униципальной  услуги, либо  в предоставлении  

м униципальной  услуги , за и склю чением  следую щ их случаев:

а) и зм енени е требован и й  норм ативны х п равовы х актов, касаю щ ихся 

предоставления м униц и п альн ой  услуги, после п ервоначальной  подачи
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заявления о п редоставлен и и  м униципальной  услуги;

б) н аличие ош ибок в заявлении  о предоставлении  м униципальной  услуги  

и докум ентах , п одан н ы х  заявителем  после п ервоначального  отказа в прием е 

докум ентов, н еобходи м ы х  для предоставления м униц и п альн ой  услуги, либо 

в п редоставлении  м униципальной  услуги  и не вклю чен н ы х в представленны й 

ранее ком плект докум ентов;

в) истечение срока действия  докум ентов  или  изм енени е инф орм ации  

после п ервоначального  отказа  в прием е докум ентов , н еобходим ы х для 

предоставления м униц и п альн ой  услуги , либо в предоставлении  м униципальной  

услуги;

г) вы явлен и е докум ентально  подтверж денного  ф акта (признаков) 

ош ибочного  или  противоправного  дей стви я  (бездействия) У правления 

образования, М Д О У , п редоставляю щ и х м униципальную  услугу , его 

работников, п редоставляю щ и х м униципальную  услугу , при  первоначальном  

отказе в прием е д окум ен тов , н еобходим ы х для п редоставлен и я м униципальной  

услуги, либо в предоставлен и и  м униципальной  услуги . В данном  случае 

в письм енном  виде за  подп исью  начальника У п равлен и я образования, 

заведую щ его М Д О У  при первоначальном  отказе в прием е докум ентов, 

необходим ы х для предоставления м униц и п альн ой  услуги , заявитель 

уведом ляется  об указан н ом  факте, а такж е приносятся  извинения 

за доставленны е неудобства.

84. Ж алоба  на У правление образования, предоставляю щ его 

м униципальную  услугу , м ож ет бы ть н ап равлен а для  рассм отрения 

в адм ини страцию  В ерхнесалдинского  городского  округа в письм енной  форм е 

н а бум аж ном  носителе, в том  числе при  личном  прием е заявителя, 

в электронной  ф орм е, по почте или через М Ф Ц .

85. П рием  ж алоб  н а  У правление образования, М Д О У , п редоставляю щ их 

м униципальную  услугу , его работников, п редоставляю щ и х м униципальную  

услугу, в п и сьм ен н ой  ф орм е н а бум аж ном  носителе осущ ествляется  по м есту  

п редоставления м ун и ц и п альн ой  услуги.

В рем я п ри ем а ж алоб  долж но совпадать со врем енем  предоставления 

м униципальны х услуг У правлен и ем  образования, М Д О У .

86. П рием  ж алоб  н а  У п равление образования, М Д О У , п редоставляю щ их 

м униципальную  услугу , М Ф Ц  в письм енной  ф орм е на бум аж ном  носителе 

осущ ествляется в М Ф Ц .

В рем я п ри ем а ж алоб  в М Ф Ц  долж но совпадать  со врем енем  работы  

М Ф Ц .

М Ф Ц  при  поступ лен и и  ж алобы  н а У п равление образования, М Д О У , 

обеспечивает п ередачу  указан н ой  ж алобы  в У правлен и е образования, М Д О У  

на бум аж ном  носителе и в электронном  виде в порядке, установленном  

соглаш ением  о взаим одействии  м еж ду М Ф Ц  и У правлен и ем  образования. 

П ри этом  срок такой  п ередачи  не м ож ет бы ть позднее следую щ его рабочего  

дня со дня п оступ лен и я ж алобы  н а У правление образования, М Д О У .

С рок рассм отрен и я  ж алобы , направленной  через М Ф Ц , исчисляется 

со дня реги страц и и  указанной  ж алобы  в У правлении  образования, М Д О У ,
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предоставляю щ их м униципальную  услугу.

87. В случае подачи  ж алобы  на У правление образования, М Д О У , 

предоставляю щ их м униципальную  услугу , его работни ков , предоставляю щ их 

м униципальную  услугу , при  личном  прием е заяви тель представляет  докум ент, 

удостоверяю щ ий  его личность, в соответствии  с закон одательством  Р оссийской  

Ф едерации.

В случае если  ж алоба  подается через представителя  заявителя, такж е 

представляется  докум ент, подтверж даю щ ий п олном очия на осущ ествление 

действий  от и м ени  заявителя. В качестве докум ента, подтверж даю щ его 

полном очия н а  осущ ествлен и е дей стви й  от им ени  заяви теля , м ож ет бы ть 

представлена:

1) оф орм лен н ая  в соответствии  с закон одательством  Р оссийской  

Ф едерации  доверен н ость  (для ф и зических  и ю ри ди чески х  лиц);

2) копия р еш ен и я  о назначении  или об избрании , либо приказа 

о назначении  ф и зического  л и ц а на долж ность, в соответстви и  с которы м , такое 

ф изическое лицо обладает  правом  действовать  от им ени  заяви теля без 

доверенности .

88. В электрон н ой  ф орм е ж алоба м ож ет бы ть подана заявителем  

посредством :

1) оф и циального  сайта У правления образования, оф ициального  сайта 

В ерхнесалдинского  городского  округа;

2) Е П Г У  и /и ли  РП Г У ;

3) портала ф едеральной  государственной  ин ф орм ац и он н ой  систем ы  

(h ttps://do .gosuslug i.ru /), обеспечи ваю щ ей  процесс досудеб н ого  (внесудебного) 

обж алования реш ен и й  и действий  (бездействия), соверш енны х при 

предоставлении  государственны х и м ун и ц и п альн ы х услуг органам и, 

предоставляю щ им и государственны е и м ун и ц и п альн ы е услуги, их 

долж ностны м и  лицам и, государственны м и и м уни ц и п альн ы м и  служ ащ им и 

(далее - и н ф орм ац и он н ая  си стем а досудебного  обж алования).

П ри  подаче ж алобы  в электронной  ф орм е докум енты , указанны е 

в подпункте втором  п ун кта 87 настоящ его  реглам ен та, м огут бы ть 

представлены  в ф орм е электронны х докум ентов, подп исанны х электронной  

подписью , вид которой  предусм отрен  закон одательством  Росси йской  

Ф едерации, при  этом  докум ент, удостоверяю щ и й  личн ость  заявителя, 

не требуется.

89. Ж ал о б а  до л ж н а содерж ать:

1) наи м ен ован и е органа, предоставляю щ его  м униципальную  услугу, 

фам илию , им я, отчество  (при наличии) раб отн и ка органа, предоставляю щ его  

м униципальную  услугу , реш ен и я и дей стви я  (бездействие) которы х 

обж алую тся;

2) ф ам илию , им я, отчество  (при наличии), сведения о м есте ж ительства 

заявителя - ф и зического  л и ц а либо наим енование, сведения о м есте нахож дения 

заявителя - ю ридического  лица, ном ер (ном ера) контактн ого  телеф она, адрес 

(адреса) электрон н ой  почты  (при наличии), а такж е почтовы й адрес, 

по котором у д олж ен  бы ть направлен  ответ заяви телю  (вклю чая случай, когда

https://do.gosuslugi.ru/
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ж алоба н аправляется  способом , указанны м  в п одп ункте 3 пун кта 88 настоящ его 

Реглам ента);

3) сведен и я об обж алуем ы х реш ен и ях  и дей стви ях  (бездействии) 

У правления образования, М Д О У , п редоставляю щ их м униципальную  услугу, 

его работников, п редоставляю щ и х м униципальную  услугу;

4) доводы , н а  основании  которы х заяви тель не согласен  с реш ением

и действием  (бездействием ) У правлением  образования, М Д О У ,

п редоставляю щ их м униципальную  услугу, его работни ков , предоставляю щ их 

м униципальную  услугу . Заявителем  м огут бы ть представлен ы  докум енты  (при 

наличии), п одтверж даю щ и е доводы  заявителя, либо их копии.

90. У правление образования, М Д О У  предоставляю щ ие м униципальную  

услугу, обеспечиваю т:

1) осн ащ ение м ест  при ем а ж алоб;

2) инф орм и рован и е заяви телей  о порядке обж аловани я реш ений

и действий  (бездей стви я) У правления образования, М Д О У , п редоставляю щ их 

м униципальную  услугу , его  работни ков, п редоставляю щ и х м униципальную  

услугу, посредством  разм ещ ен и я инф орм ации  на стен дах  в м естах

предоставления м униц и п альн ой  услуги , н а  оф и ц и альн ы х сайтах М Д О У , 

У правления образования, В ерхнесалдинского  городского  округа, на ЕП ГУ ;

3) кон сульти рован и е заявителей  о п орядке обж аловани я реш ений

и действий (бездей стви я) У правления образования, М Д О У  предоставляю щ их 

м униципальную  услугу , его работников, п редоставляю щ и х м униципальную  

услугу, в том  числе по телеф ону, электронной  почте, при  ли чн ом  приеме;

4) заклю чен и е соглаш ения с М Ф Ц  о взаим одействии  в части  прием а 

ж алоб на У п равлен и е образования, М Д О У  п редоставляю щ и х м униципальную  

услугу, без вы дачи  заяви телям  результатов  рассм отрения указан н ы х ж алоб.

91. У правление образования, М Д О У  осущ ествляю т следую щ ие действия:

1) прием  ж алоб в соответствии  с требован иям и , устан овлен ны м и 

настоящ им  реглам ентом ;

2) нап равлен и е ж алоб на рассм отрение н ачальнику  У правления 

образования, заведую щ ем у М Д О У  с учетом  пун кта 97 настоящ его Реглам ента;

3) р азм ещ ен и е инф орм ации  о ж алобах  н а У правлен и е образования, 

М Д О У , п редоставляю щ и х м униципальную  услугу , в реестре  ж алоб, поданны х 

на реш ения и дей стви я  (бездействие), соверш енны е при  предоставлении  

У правлением  образования, М Д О У , п редоставляю щ им и м униципальную  услугу, 

его работников, п редоставляю щ и х м униципальную  услугу , инф орм ационной  

систем ы  досудеб н ого  обж аловани я в соответствии  с постановлением  

П равительства Р осси й ской  Ф едерации  от 20 .11 .2012 №  1198 «О ф едеральной 

государственной  и н ф орм ационной  систем е, обеспечи ваю щ ей  процесс 

досудебного  (внесудебного) обж алования реш ен и й  и дей стви й  (бездействия), 

соверш енны х при  предоставлен и и  государственны х и м униципальны х услуг» 

(далее - реги он альн ы й  реестр  ж алоб).

92. В случае если  в отнош ении  поступивш ей  ж алобы  н а У правление 

образования, М Д О У , ф едеральны м  законом  устан овлен  иной порядок 

(процедура) подачи  и рассм отрен и я указанной  ж алобы , п олож ения настоящ его
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Р еглам ента не прим еняю тся , и заявитель уведом ляется  о том , что его ж алоба 

будет р ассм отрен а в порядке и сроки, предусм отренны е ф едеральны м  законом .

93. Ж алоба  на У п равление образования, М Д О У  подлеж и т обязательной  

регистрации  в ж урнале учета ж алоб на реш ен и я и действия  (бездействие) 

У правление образования, М Д О У , п редоставляю щ их м униципальную  услугу, 

его работни ков , предоставляю щ их м униципальную  услугу , не позднее 

следую щ его рабочего  дн я  со дн я  ее поступления.

В едение ж урн ала  учета  ж алоб на реш ен и я и д ей стви я  (бездействие) 

У правлением  образования, М Д О У  п редоставляю щ их м униципальную  услугу, 

его работни ков , предоставляю щ их м униципальную  услугу , осущ ествляется 

по ф орм е и в порядке, устан овлен н ы х постановлением  адм инистрации  

В ерхнесалдинского  городского  округа.

94. Ж ал о б а на У правление образования, М Д О У , п редоставляю щ их 

м униципальную  услугу , порядок которой  бы л наруш ен  вследствие реш ений  

и действий  (бездействия) У правления образования, М Д О У , п редоставляю щ их 

м униципальную  услугу , его работников, п редоставляю щ и х м униципальную  

услугу рассм атри вается  начальником  У правления образования. В случае если 

ж алоба на дей стви я  (бездействия) У правления образования, М Д О У , 

п редоставляю щ их м униципальную  услугу , п о д ан а  в адм инистрацию  

В ерхнесалдинского  городского  округа она рассм атри вается  главой 

В ерхнесалдинского  городского  округа.

95. Ж ал о б а  рассм атривается  в течение 15 рабочи х  дней  со дня ее 

регистрации , если более короткие сроки  рассм отрен и я указан н ой  ж алобы  

не устан овлен ы  У правлен и ем  образования, М Д О У , предоставляю щ им и 

м униципальную  услугу.

В случае обж аловани я отказа У правления образования, М Д О У , 

предоставляю щ им и м униципальную  услугу , в прием е докум ен тов  у заяви теля 

либо в и справлении  доп ущ ен н ы х опечаток и ош ибок или  в случае обж алования 

заявителем  наруш ения устан овлен ного  срока таки х  исправлений  ж алоба 

на У правление образования, М Д О У , предоставляю щ им и м униципальную  

услугу, рассм атри вается  в течен и е 5 рабочи х  дн ей  со дня ее регистрации.

96. П о р езультатам  рассм отрения ж алобы  прини м ается одно 

из следую щ их реш ений:

1) ж алоба удовлетворяется , в том  числе в ф орм е отм ены  принятого  

реш ения, исп равлен и я допущ енны х опечаток  и ош ибок в вы данны х 

в результате предоставлен и я м униципальной  услуги  докум ентах , возврата 

заявителю  д ен еж н ы х  средств, взим ание которы х  не предусм отрено 

норм ативны м и правовы м и  актам и Р осси й ской  Ф едерации , норм ативны м и 

правовы м и актам и  С вердловской  области , м уни ц и п альн ы м и  правовы м и  актам и 

В ерхнесалдинского  городского  округа;

2) в удовлетворен и и  ж алобы  отказы вается.

У казанное р еш ен и е прини м ается в п исьм енной  форм е.

П ри  удовлетворен и и  ж алобы  прини м ает и счерпы ваю щ ие м еры  

по устранению  вы явленны х наруш ений , в том  числе по вы даче заявителю  

результата м у н и ц и п альн ой  услуги , не позднее 5 раб очи х  дн ей  со дня принятия
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реш ения, если и ное не установлено  закон одательством  Р осси й ской  Ф едерации.

97. О твет по результатам  рассм отрен и я ж алобы  на У правление 

образования, М Д О У , предоставляю щ их м униципальную  услугу , направляется  

заявителю  не позднее дня, следую щ его за  дн ем  принятия реш ения, 

в письм енной  ф орм е. В случае если ж алоба на У правление образования, 

М Д О У , п редоставляю щ и х м униципальную  услугу , бы ла н ап равлена способом , 

указанны м  в подп ункте 3 пункта 88 настоящ его Р еглам ента , ответ заявителю  

направляется посредством  инф орм ационной  си стем ы  досудебного 

обж алования.

98. В ответе по результатам  рассм отрения ж алобы  указы ваю тся:

1) наим ен ован и е органа, рассм отревш его  ж алобу  У правление 

образования, М Д О У , предоставляю щ их м униципальную  услугу , долж ность, 

ф ам илия, им я, отчество  (при  наличии) работни ка, принявш его  реш ение 

по ж алобе;

2) ном ер, дата , м есто  принятия реш ения, вклю чая  сведения о работниках, 

реш ения или  д ей стви я  (бездействия) которы х обж алуется;

3) ф ам илия, им я, отчество (при наличии) или  наим енование заявителя;

4) основания для принятия реш ения по ж алобе;

5) реш ение, принятое по ж алобе;

6) в случае, если  ж алоба  п ризнана подлеж ащ ей  удовлетворению :

а) сроки  устран ен и я  вы явленны х наруш ений , в том  числе срок 

п редоставления результата  м униципальной  услуги;

б) ин ф орм ац и я о действиях , осущ ествляем ы х У правление образования, 

М Д О У , п редоставляю щ и х  м униципальную  услугу , в целях  незам едлительного  

устранения вы явлен н ы х наруш ений  при п редоставлении  м униципальной  

услуги;

в) и звинени я за  доставлен н ы е неудобства;

г) инф орм ация о дальн ей ш и х  действиях , которы е необходим о соверш ить 

заявителю  в целях  получен и я м униципальной  услуги;

7) в случае, если  ж алоба признана не подлеж ащ ей  удовлетворению , - 

аргум ентированны е разъяснения о п ричинах  принятого  реш ения;

8) сведения о порядке обж алования реш ения, принятого  по ж алобе.

О твет по р езультатам  рассм отрения ж алобы  подп и сы вается  начальником

У правления образован и я, заведую щ им  М Д О У , главой  В ерхнесалдинского  

городского  округа если  ж алоба бы ла подан а в адм инистрацию  

В ерхнесалдинского  городского  округа.

99. П о ж еланию  заяви теля ответ по результатам  рассм отрен и я ж алобы  

дополнительно  м ож ет бы ть представлен  не п озднее дня, следую щ его  за  днем  

принятия реш ения, в ф орм е электронного  докум ента , подписанного  

электронной  подп исью  уполном оченного  н а рассм отрен и е указанной  ж алобы  

долж ностного  ли ц а  и (или) уп олном оченного  на рассм отрен и е ж алобы  органа, 

предоставляю щ его  м униципальную  услугу, вид  которой  устан овлен  

закон одательством  Р осси й ской  Ф едерации.

100. О сн ован и я отказа в удовлетворен и и  указан н ой  ж алобы :

1) наличие вступивш его  в законную  силу  р еш ен и я  суда по ж алобе
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на У правление образования, М Д О У , п редоставляю щ их м униципальную  услугу, 

о том  ж е п редм ете и по тем  ж е основаниям ;

2) подача ж алобы  на У правление образования, М Д О У , предоставляю щ их 

м униципальную  услугу , лицом , полном очия которого  не подтверж дены  

в порядке, устан овлен н ом  закон одательством  Р осси й ской  Ф едерации;

3) наличие реш ен и я по ж алобе на У правление образования, М Д О У , 

п редоставляю щ их м униципальную  услугу, принятого  ран ее  в соответствии  

с требован иям и  н астоящ его  полож ения в отнош ении  того  ж е заявителя 

и по том у ж е п редм ету  у казан н ой  ж алобы ;

4) п ризнание п равом ерны м и реш ений  и д ей стви й  (бездействия) 

У правления образования, М Д О У , п редоставляю щ их м униципальную  услугу , 

его работни ков , предоставляю щ их м униципальную  услугу, приняты х 

(осущ ествленны х) в ходе предоставления м униц и п альн ой  услуги , 

по результатам  р ассм отрен и я  ж алобы  на У правление образования, М Д О У , 

п редоставляю щ их м униципальную  услугу.

101. Ж алоба  м ож ет бы ть оставлена без ответа  в следую щ и х случаях:

1) наличие в ж алобе нецензурны х либо оскорби тельн ы х вы раж ений, 

угроз ж изни, здоровью  и им ущ еству  работни ка, а такж е членов  его семьи. 

В данном  случае заяви телю , направивш ем у такую  ж алобу, сообщ ается 

о недопустим ости  злоуп отреблен и я правом ;

2) отсутстви е возм ож ности  прочитать какую -либо  часть  текста  ж алобы , 

ф ам илию , им я, отчество (при наличии) и (или) п очтовы й  адрес заявителя, 

указанны е в ж алобе. В данном  случае ж алоба не п одлеж и т направлению  

на рассм отрение.

102. П о результатам  рассм отрения ж алобы  заявителю  сообщ ается 

об оставлении такой  ж алобы  без ответа в течение трех  дн ей  со дня регистрации  

указанной  ж алобы , если  его ф ам илия и п очтовы й  адрес п оддаю тся прочтению .

103. В случае устан овлен ия в ходе или по результатам  рассм отрения 

ж алобы  на У правление образования, М Д О У , предоставляю щ их 

м униципальную  услугу , признаков  состава адм инистративного  

правонаруш ения, п редусм отренного  статьей  5.63 К од екса  Российской  

Ф едерации об адм и н и страти вн ы х правонаруш ениях , или  признаков состава 

преступления долж н остн ое лицо, наделенное п олном очиям и  по рассм отрению  

ж алоб на У правление образования, М Д О У , п редоставляю щ и х м униципальную  

услугу, незам едли тельн о  направляет соответствую щ ие м атери алы  в органы  

прокуратуры .

104. В случае если  ж алоба н а У п равление образования, М Д О У , 

п редоставляю щ их м униципальную  услугу , п одан а заяви телем  в У правление 

образования, М Д О У , н а им я работн и ка в ком петен цию  которого не входит 

принятие р еш ен и я  по указанной  ж алобе в соответстви и  с требованиям и 

пункта 90 настоящ его  Р еглам ента, такая ж алоба реги стри руется  в У правлении  

образования, М Д О У , М Ф Ц  не позднее следую щ его  рабочего  дня со дня 

поступления указан н ой  ж алобы  и в течение тр ех  раб очи х  дней  со дня 

регистрации  такая  ж алоба направляется в У п равление образования, М Д О У , 

п редоставляю щ их м униципальную  услугу , его работни кам , уполном оченны е



52

на рассм отрение ж алобы .

П ри этом  М Ф Ц  или его работник, перенап равивш ий  ж алобу, 

в п исьм енной  ф орм е и н ф орм ирую т о перенап равлении  указанной  ж алобы  

заявителя.

105. С рок  рассм отрен и я ж алобы  в случае ее переадресации, 

предусм отренном  пунктом  104 настоящ его  Р еглам ента, исчисляется со дня 

регистрации  указан н ой  ж алобы  в уполн ом очен н ом  на ее рассм отрение 

У правлении  образования, М Д О У , предоставляю щ ем  м униципальную  услугу.

106. О собен н ости  подачи  и рассм отрения ж алоб  на реш ен и я и действия 

(бездействие) У п равлен и е образования, предоставляю щ его  м униципальную  

услугу, и ее работн и ков , предоставляю щ их м униципальную  услугу , определены  

постановлением  ад м ини страции  В ерхнесалдинского  городского  округа 

от 20.03 .2019 №  1009 «О б утверж дении  П олож ения об особенностях  подачи  

и рассм отрения ж алоб  н а реш ения и дей стви я  (бездей стви е) адм инистрации  

городского  округа, предоставляю щ ей  м униципальны е услуги , ее долж ностны х 

лиц, м ун и ц и п альн ы х служ ащ их адм ини страции  городского  округа, 

п редоставляю щ их м униципальны е услуги».

107. Заявитель  им еет право на получение инф орм ации  и докум ентов, 

необходим ы х для обоснования и рассм отрения ж алобы .



53

П ри ло ж ен и е  №  1

к А д м и н и стр ати вн о м у  р еглам ен ту  по 

п ред о ставлен и ю  м ун и ц и п альн ой  

услуги  «П рием  заявлен и й , п о стан овка  

н а  уч ет  и  зачи слен и е детей  в 

обр азо вател ьн ы е учреж дения,

р еал и зу ю щ и е основн ую

об р азо вател ьн у ю  п рограм м у

д о ш ко л ьн о го  образован ия (детские 

сады )»

О б р а щ е н и е _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ / _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

З А Я В Л Е Н И Е

о  п р е д о с т а в л е н и и  м е с т а  р е б е н к у  в  о р г а н и з а ц и и ,  р е а л и з у ю щ е й  о с н о в н у ю  о б щ е о б р а з о в а т е л ь н у ю  

п р о г р а м м у  д о ш к о л ь н о г о  о б р а з о в а н и я  ( д е т с к о м  с а д у )

П рош у предоставить моему ребенку место в детском  саду и сообщ аю  следую щ ие сведения:

1. С в е д е н и я  о  р е б е н к е

1.1. Ф амилия:

1.2. Имя:

1.3. О тчество (при наличии):

1.4. Д ата рождения:

1.5. С ведения об основном документе, 

удостоверяю щ ем  личность:

Серия: Номер:

2 . С в е д е н и я  о  з а я в и т е л е

2.1. Ф амилия:

2.2. Имя:

2.3. О тчество (при наличии):

3 . С п о с о б  и н ф о р м и р о в а н и я  з а я в и т е л я

3.1. П очтовы й адрес:

3.2. Т елеф онны й звонок (ном ер телефона):

3.3. Э лектронная почта (E-m ail):

3.4. С луж ба текстовы х сообщ ений (sm s) (номер 

телефона):

4 . П р а в о  н а  в н е - /п е р в о о ч е р е д н о е  

п р е д о с т а в л е н и е  м е с т а  д л я  р е б е н к а  

в д е т с к и й  с а д  ( п о д т в е р ж д а е т с я  д о к у м е н т о м )

5 . П р е д п о ч т е н и я  З а я в и т е л я :

5.1. П редпочитаем ы е детские сады (указать не 

более 5)

5.2. П редлагать только детские сады, указанны е в 

заявлении:

да /  нет

5.3. П редпочитаем ы й реж им пребы вания в детском 

саду:

полны й день /  круглосуточное пребы вание /  

К ратковрем енное пребы вание

5.4. П редпочитаем ая дата предоставления места 

для ребенка в детском  саду:

6 . В и д  д е т с к о г о  с а д а  д л я  д е т е й  с  

о г р а н и ч е н н ы м и  в о з м о ж н о с т я м и  з д о р о в ь я :

7 . Д а т а  и  в р е м я  р е г и с т р а ц и и  з а я в л е н и я :

8 . В и д  з а я в л е н и я : первичное /  перевод

В случае изменения данны х, указанны х в заявлении, обязую сь лично уведомить У правление
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образования, либо дош кольное образовательное учреж дение, либо М Ф Ц  (нуж ное подчеркнуть) и при 

невыполнении настоящ его условия не предъявлять претензий.

С отрудник (Управления образования) (М Ф Ц), принявш ий заявление

/
(Ф .И .О .) (П одпись)

Достоверность сведений, указанны х в заявлении, подтверж даю  

Заявитель /

(Ф .И .О .) (П одпись)
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П ри ло ж ен и е  №  2

к А д м и н и стр ати вн о м у  регл ам ен ту  по 

п ред о ставлен и ю  м ун и ц и п альн ой  

услуги  «П ри ем  заявлен и й , п о стан овка  

н а  уч ет  и  зачи слен и е  детей  в 

о б р азовательн ы е учреж дения,

реал и зу ю щ и е основн ую

образо вател ьн у ю  програм м у

д о ш ко л ьн о го  о б разован и я  (детские 

сады )»

Ф о р м а  у в е д о м л е н и я  о  п р е д о с т а в л е н и и  п р о м е ж у т о ч н о г о  р е з у л ь т а т а  

г о с у д а р с т в е н н о й  ( м у н и ц и п а л ь н о й )  у с л у г и  ( п о с т а н о в к а  н а  у ч е т )  в

э л е к т р о н н о й  ф о р м е

Статус и н ф орм ирования: Заявление рассм отрено

К ом м ентарий  к статусу  инф орм ирования: «В аш е заявление рассм отрено. 

И ндивидуальны й  ном ер  за я в л е н и я _________________ .

О ж идайте нап равлен и я в вы бранную  образовательную  организацию  после 

_________ (указы вается  ж елаем ая д ата  прием а, указанная  в заявлении).»

Ф о р м а  р е ш е н и я  о  п р е д о с т а в л е н и и  п р о м е ж у т о ч н о г о  р е з у л ь т а т а  

г о с у д а р с т в е н н о й  ( м у н и ц и п а л ь н о й )  у с л у г и  (в  б у м а ж н о й  ф о р м е )

Наименование уполномоченного органа местного самоуправления

К о м у :__________________________________________________________________

РЕ Ш Е Н И Е  о предоставлении  государственной  (м униц ипальной) услуги  

«П остановка на учет  и направление детей  в м униципальны е образовательны е 

организации, реали зую щ и е образовательны е п рограм м ы  дош кольного  

образования» в части  п остановки  н а учет  о т ___________ № ________________

Р ассм отрев  В аш е заявление о т _____________ № _______________

и п ри лагаем ы е к нем у докум енты , уп олн ом очен н ы м  органом

наименование уполномоченного органа

принято реш ение: поставить  н а учет  (Ф И О  р еб ен ка полностью ), в качестве 

нуж даю щ егося в предоставлении  м еста в м ун и ц и п альн ой  образовательной  

организац ии / (перечислить  указанны е в заявлении  парам етры )

Должность и ФИО сотрудника
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П ри ло ж ен и е  №  3

к А д м и н и стр ати вн о м у  р еглам ен ту  по 

п ред о ставлен и ю  м ун и ц и п альн ой  

услуги  «П ри ем  заявлен и й , п о стан овка  

на уч ет  и зачи слен и е  детей  в 

об р азо вател ьн ы е учреж ден ия,

реал и зу ю щ и е основную

обр азо вател ьн у ю  програм м у

д о ш ко л ьн о го  о бразован и я  (детские 

сады )»

Ф о р м а  у в е д о м л е н и я  о  п р е д о с т а в л е н и и  г о с у д а р с т в е н н о й  

( м у н и ц и п а л ь н о й )  у с л у г и  ( н а п р а в л е н и е  в  г о с у д а р с т в е н н у ю  

( м у н и ц и п а л ь н у ю )  о б р а з о в а т е л ь н у ю  о р г а н и з а ц и ю )  

в  э л е к т р о н н о й  ф о р м е

С татус инф орм ирования:

Направлен в дошкольную образовательную организацию

К ом м ентарий  к статусу  инф орм ирования:

«Вам предоставлено место в ___________________________________________

(указываются название дошкольной образовательной организации, данные

о группе) в соответствии с  _________________________  (указываются

реквизиты документа о направлении ребенка в дошкольную 

образовательную организацию).

Вам необходимо___________________________________ (описывается порядок

действия заявителя после выставления статуса с указанием срока 

выполнения действия).»
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П р и лож ен и е №  4

к А д м и н и стр ати вн о м у  р еглам ен ту  по 

п ред о ставлен и ю  м ун и ц и п альн ой  

услуги  «П ри ем  заявлен и й , п остан овка  

н а  уч ет  и  зачи слен и е детей  в 

обр азо вател ьн ы е учреж ден ия ,

реал и зу ю щ и е основн ую

обр азо вател ьн у ю  програм м у

д о ш ко л ьн о го  о бразован и я  (детские 

сады )»

Ф о р м а  р е ш е н и я  о б  о т к а з е  в  п р е д о с т а в л е н и и  п р о м е ж у т о ч н о г о  р е з у л ь т а т а  

г о с у д а р с т в е н н о й  ( м у н и ц и п а л ь н о й )  у с л у г и  (в  б у м а ж н о й  ф о р м е )

Наименование уполномоченного органа

Кому:

РЕ Ш Е Н И Е

о б  о т к а з е  в  п р е д о с т а в л е н и и  г о с у д а р с т в е н н о й  ( м у н и ц и п а л ь н о й )  у с л у г и  

« П о с т а н о в к а  н а  у ч е т  и  н а п р а в л е н и е  д е т е й  в  м у н и ц и п а л ь н ы е  

о б р а з о в а т е л ь н ы е  о р г а н и з а ц и и ,  р е а л и з у ю щ и е  о б р а з о в а т е л ь н ы е  

п р о г р а м м ы  д о ш к о л ь н о г о  о б р а з о в а н и я »  в  ч а с т и  п о с т а н о в к и  н а  у ч е т

о т ______________________________________  № _____

В ам  отказано  в предоставлении  услуги  по текущ ем у  заявлению  по

причине  _____    (указывается

причина, по которой по заявлению принято отрицательное решение).

В ам  н еобходим о __________________________________________________

(указывается порядок действий, который необходимо выполнить заявителю 

для получения положительного результата по заявлению).

Должность и ФИО сотрудника, принявшего решение
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П ри ло ж ен и е  №  5

к  А д м и н и стр ати вн о м у  р еглам ен ту  по 

п ред о ставлен и ю  м ун и ц и п альн ой  

услуги  «П ри ем  заявлен и й , п остан овка  

н а  у ч ет  и зачи слен и е  детей  в 

образо вател ьн ы е учреж дения,

реал и зу ю щ и е основную

образо вател ьн у ю  п рограм м у

до ш ко л ьн о го  о б разован и я  (детские 

сады )»

Ф о р м а  у в е д о м л е н и я  о б  о т к а з е  в  п р е д о с т а в л е н и и  п р о м е ж у т о ч н о г о  

р е з у л ь т а т а  г о с у д а р с т в е н н о й  ( м у н и ц и п а л ь н о й )  у с л у г и  ( п о с т а н о в к и

н а  у ч е т )  в  э л е к т р о н н о й  ф о р м е

Статус и н ф орм ирования: Отказано в предоставлении услуги 

К ом м ентарий  к  статусу  инф орм ирования:

«Вам отказано в предоставлении услуги по текущему заявлению по

причине____________________________________________________ (указывается

причина, по которой по заявлению принято отрицательное решение).

Вам необходимо ___________________________________________  указывается

порядок действий, который необходимо выполнить заявителю для 

получения положительного результата по заявлению).»
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П ри ло ж ен и е  №  6

к А д м и н и стр ати вн о м у  регл ам ен ту  по 

п ред о ставлен и ю  м ун и ц и п альн ой  

у слу ги  «П ри ем  заявлен и й , п остан овка  

н а  уч ет  и зачи слен и е д етей  в 

обр азо вател ьн ы е учреж ден ия ,

р еал и зу ю щ и е основн ую

образо вател ьн у ю  програм м у

д о ш ко л ьн о го  образован ия (детские 

сады )»

У п р а в л е н и е  о б р а з о в а н и я  В е р х н е с а л д и н с к о г о  г о р о д с к о г о  о к р у г а  

Н А П Р А В Л Е Н И Е  (П У Т Е В К А ) № ________ д л я  п р и е м а

в М у н и ц и п а л ь н о е  д о ш к о л ь н о е  о б р а з о в а т е л ь н о е  у ч р е ж д е н и е  

д е т с к и й  с а д  № _______

Ф .И .О .

р е б е н к а _______________ _______________________________________________________________

Д а т а  р о ж д е н и я   ________________________________________________________________

А д р е с  м е с т а  ж и т е л ь с т в а  р е б ё н к а ______________________________________________________

П у т ё в к а  в ы д а н а  «____ » _______________ 2 0 ______г.

Н а ч а л ь н и к  У п р а в л е н и я  о б р а з о в а н и я  а д м и н и с т р а ц и и

В е р х н е с а л д и н с к о г о  г о р о д с к о г о  о к р у г а ______________________________________________

(Ф .И .О .)

У в а ж а е м ы е  р о д и т е л и !

П у т е в к а  д о л ж н а  б ы т ь  п р е д с т а в л е н а  в  М Д О У  в т е ч е н и е _________________ р а б о ч и х  д н е й

со  д н я  п о л у ч е н и я . В  п р о т и в н о м  с л у ч а е  в  п р е д о с т а в л е н и и  м е с т а  в  М Д О У  м о ж е т  б ы т ь  

о т к а за н о .

О т р ы в ...........................................................................................................................................

 В ы д а н а  п у т е в к а  № _______ о т  «_____ » __________ 2 0 ___ г.

в  М у н и ц и п а л ь н о е  д о ш к о л ь н о е  о б р а з о в а т е л ь н о е  у ч р е ж д е н и е  д е т с к и й  с а д  №

Ф .И .О . р е б е н к а _____________________________________________________________

Д а т а  р о ж д е н и я ____________________________________________________________

А д р е с  м е с т а  ж и т е л ь с т в а  р е б ё н к а ___________________________________________

П у т е в к у  п о л у ч и л : /
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П ри ло ж ен и е  №  7

к А д м и н и стр ати вн о м у  р еглам ен ту  по 

п ред о ставлен и ю  м ун и ц и п альн ой  

услуги  «П ри ем  заявлен и й , п о стан овка  

н а  уч ет  и зачи слен и е детей  в 

обр азо вател ьн ы е учреж дения,

р еали зую щ и е основн ую

образо вател ьн у ю  програм м у

д о ш ко л ьн о го  о бразован и я  (детские 

сады )»

Ф о р м а  з а я в л е н и я  о  п е р е в о д е  р е б е н к а  и з  о д н о г о  М Д О У  в  д р у г о е

Н ачал ьн и ку  у п р авл ен и я  образован ия 

ад м и н и стр ац и и  В ерхн есалди нского

городского  окр у га

(Ф .И .О . н ач альн и ка  уп р авл ен и я  образован ия)

(Ф .И .О . заявителя) 

п р ож и ваю щ его  по а д р е с у :__________________

телеф он :

e-m ail:

З а я в л е н и е

П рош у р азр еш и ть  п еревод  из м у н и ц и п альн ого  д о ш ко л ьн о го  образовательн ого

учреж ден ия № ________ в

1._____________________________________________________________________________________________

_ (н аи м ен ован и е м у н и ц и п альн о го  образовательн ого  у чреж ден ия , р еали зую щ его  основн ую  

о б щ еоб разовательн ую  п р о гр ам м у  д ош кольн ого  образован и я , яв л яю щ его ся  основн ы м  для 

заявителя)

2 ._________________________________________________________________________

3 .______________________________________________________________________________________

(н аим ен овани е м у н и ц и п ал ьн ы х  о б р азовательн ы х  у ч реж д ен и й , реал и зу ю щ и х  основную  

о б щ еобразовательн ую  п р о гр ам м у  д о ш ко л ьн о го  образован и я , явл яю щ и х ся  доп олн и тельн ы м и  

для заявителя)

(Ф .И .О . ребен ка, д ата  его  р ож дени я, адрес п р о ж и ван и я)

И п рин ять  в _____________________ 20____ г.

(м есяц)

П ри чи н ы  п е р е в о д а :____________________________________________________________________

С порядком подачи заявления в электронном виде ознакомлен.

Подтверждаю свое согласие на передачу информации в электронной форме по 

открытым каналам связи сети Интернет и долгосрочное использование указанных в 

заявлении персональных данных в рамках предоставляемой услуги согласно действующему



законодательству.

С п о с о б  и н ф о р м и р о в а н и я  з а я в и т е л я  ( н е о б х о д и м о е  о т м е т и т ь ) :

I | П о телеф он у  (н ом ер  т е л е ф о н а    _ J

Q  По электрон н ой  п о чте  (электрон н ы й  адрес ____________________________________________ )

" " 20  г.
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(П одп и сь заявителя)


