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АДМИНИСТРАЦИЯ
ВЕРХНЕСАЛДИНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	
от____17.01.2014 г.__ №__8___
г. Верхняя Салда
	
	 




[bookmark: bookmark2]Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта
[bookmark: bookmark3]капитального строительства»
В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», решением Думы городского округа от 25 апреля 2012 года № 14 «Об утверждении Перечней услуг в целях реализации Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» по Верхнесалдинскому городскому округу и установлении порядка определения размера платы за оказание услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг», постановлением главы администрации городского округа от 19 августа 2011 года № 896 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг», руководствуясь Уставом Верхнесалдинского городского округа, 
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства» (прилагается).
2. Официально опубликовать настоящее постановление и разместить на официальном сайте городского округа.
3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.


Глава администрации городского округа 					И.В. Оленёв
	

	
	УТВЕРЖДЕН
 постановлением  администрации        Верхнесалдинского      городского      округа 
    от   	17.01.2014 г.	 № _8__
«Об утверждении административного    регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства»                                                     
	

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства»

РАЗДЕЛ 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
	
Предмет регулирования
1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства» (далее - муниципальная услуга) разработан в целях создания благоприятных условий для участников отношений, возникающих в ходе предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, определяет сроки и последовательность административных действий и административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.
2. Целью разработки настоящего Регламента является повышение качества предоставления муниципальной услуги, в том числе:
1. упорядочение и устранение избыточных административных процедур;
1. сокращение количества документов, представляемых Заявителями для предоставления муниципальной услуги;
1. сокращение срока предоставления муниципальной услуги, а также сроков исполнения отдельных административных процедур в процессе предоставления муниципальной услуги.

Круг заявителей
3. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические и юридические лица, заинтересованные в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства. От имени заявителей могут выступать их уполномоченные в соответствии с законодательством Российской Федерации представители (далее – заявители).

Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
4. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Верхнесалдинского городского округа (далее – Администрация) по адресу: 
624760, Свердловская область, г. Верхняя Салда, ул. Энгельса, д.46, кабинет № 20. 
	Телефон приемной администрации городского округа/факс: 8(34345)2-34-42/2-34-64
График работы администрации городского округа: 
с 08.00 часов  до 17.00 часов;
пятница с 8.00 часов до 16.00 часов;
суббота, воскресенье – выходные дни;
перерыв: с 13.00 часов до 14.00 часов.
Адрес официального сайта Верхнесалдинского городского округа: www.v-salda.ru.
 Адрес электронной почты Администрации: admin@v-salda.ru                                                                                                             
	 Информация о месте нахождения и графике работы отдела архитектуры и  градостроительства администрации городского округа (далее - отдел архитектуры), непосредственно предоставляющего муниципальную услугу:  
отдел архитектуры администрации Верхнесалдинского городского округа, адрес: 624760, Свердловская область, г. Верхняя Салда, ул. Энгельса, 46, кабинет № 20 (отдел архитектуры), кабинет №22 (заведующий отделом архитектуры и градостроительства); телефоны: заведующий отделом архитектуры и градостроительства: 8 (34345) 2-28-26; специалисты отдела архитектуры: 8 (34345) 2-09-94; график работы: ежедневно, кроме субботы и воскресенья, с 08.00 до 17.00 часов; перерыв: с 13.00 до 14.00 часов; график приема заявителей по вопросам предоставления  муниципальной услуги: понедельник с 14.00 до 17.00 часов, пятница с 8.00 до 13.00 часов; адрес электронный почты: archsalda@gmail.com.
Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, а также информация, указанная в пункте 4 настоящего Регламента размещается на информационном стенде, расположенном у входа в кабинет № 20 (1 этаж администрации городского округа).
5. Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, заявители могут получить по справочному телефону (34345) 2-09-94. 
6. Настоящий Регламент предоставления муниципальной услуги размещается на официальном сайте городского округа www.v-salda.ru.
7. Информирование заявителей о процедуре предоставления муниципальной услуги может осуществляться при личном обращении, обращении по телефону, письменном обращении по почте, письменном обращении по электронной почте:
1)	при индивидуальном устном информировании специалистом ответственным за предоставление муниципальной услуги дается обратившемуся полный, точный и оперативный ответ по вопросам процедуры предоставления муниципальной услуги, о ходе предоставления муниципальной услуги;
2) 	при информировании по телефону специалист ответственный за предоставление муниципальной услуги должен назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а затем - в вежливой форме, четко и подробно проинформировать обратившегося по вопросам процедуры предоставления муниципальной услуги;
3) 	при информировании по письменным обращениям обратившемуся специалистом ответственным за предоставление муниципальной услуги дается четкий и понятный ответ по вопросам процедуры предоставления муниципальной услуги, указывается фамилия, имя, отчество, должность и номер телефона исполнителя. Ответ на обращение направляется по почте на адрес заинтересованного лица в срок, не превышающий 30 дней со дня поступления письменного обращения.
4) 	при информировании по электронной почте заявителю специалистом ответственным за предоставление муниципальной услуги дается четкий и понятный ответ по вопросам процедуры предоставления муниципальной услуги, указывается фамилия, имя, отчество, должность, адрес электронной почты и номер телефона исполнителя. Ответ на обращение направляется на адрес электронной почты заявителя в срок, не превышающий 30 дней со дня поступления обращения. 
9. При предоставлении муниципальной услуги осуществляется взаимодействие со следующими органами государственной власти и подведомственными им организациями:
- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области (Росреестр);
- Федеральное государственное бюджетное учреждение «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Свердловской области (филиал ФГБУ «ФКП Росреестра» по Свердловской области).



[bookmark: Par70]РАЗДЕЛ 2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Наименование муниципальной услуги
1. Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства (далее – разрешение на условно разрешенный вид использования).

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
11. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Верхнесалдинского городского округа в лице отдела архитектуры и градостроительства администрации Верхнесалдинского городского округа (далее – отдел архитектуры).
В соответствии с требованиями пункта 3 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" Администрация не вправе требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной  услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, муниципальные органы и организации за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных услуг, утвержденный нормативным правовым актом  Правительства Российской Федерации.

Описание результата предоставления муниципальной услуги
12. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования;
-  отказ в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования.

Срок предоставления муниципальной услуги
  13. Срок предоставления муниципальной услуги с момента регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов составляет:
1)  3 месяца, в случае если вопрос о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования подлежит обсуждению на публичных слушаниях;
2) не более 30 дней, в случае если вопрос о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования не подлежит обсуждению на публичных слушаниях.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги
   14. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
Градостроительный кодекс Российской Федерации («Российская газета», № 290 от 30 декабря 2004 года, Собрание законодательства Российской Федерации от 03 января 2005 года (часть 1) ст. 16);
Федеральный закон от 29 декабря 2004 года № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации» («Российская газета», № 290 от 30 декабря 2004 года, Собрание законодательства Российской Федерации от 03 января 2005 года (часть 1) ст. 17);
Федеральный закон от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 19, ст. 2060; 2010, № 27, ст. 3410, № 31, ст. 4196);
Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168, 30 июля 2010 года, «Собрание законодательства РФ», 02 августа 2010 года, № 31, ст. 4179);             
постановление Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 года № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2011 г., № 22, ст. 3169, № 35, ст. 5092);
Решением Думы Верхнесалдинского городского округа от 23 мая 2006 года  № 41 «Об утверждении Положения о порядке организации и проведения публичных слушаний на территории Верхнесалдинского городского округа»;
Решением Думы Верхнесалдинского городского округа от 29 июля 2009года № 168 «Об утверждении Правил землепользования и застройки города Верхняя Салда» (Салдинские вести, 29 августа 2009 года, № 34(620));
постановление главы администрации Верхнесалдинского городского округа от 19 августа 2011 года № 896 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг».

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии  с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и порядок их предоставления
15. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, перечислены в приложении № 1 к настоящему Регламенту.
Перечень документов, которые заявитель может представить по собственной инициативе, приведен в приложении № 2 к настоящему Регламенту.
В соответствии с требованиями пунктов 1 и 2 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» органы, предоставляющие государственные и муниципальные услуги, не вправе требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальных услуг;
2) представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области и муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов.
Допускается подача заявления о предоставлении муниципальной услуги (далее - Заявления) и прилагаемых к нему документов, указанных в приложении № 1 настоящего Регламента, путем направления их в адрес Администрации по почте, электронной почте и посредством факсимильной связи (с последующим предоставлением оригинала Заявления и прилагаемых к нему документов), или в электронном виде с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг».
При отборе заявления заявитель дает согласие на обработку его персональных данных в соответствии с законодательством Российской Федерации.


Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
16. Основания для отказа в приеме документов:
1) полномочия по подписанию и подаче Заявления не подтверждены доверенностью (в случае обращения лица, не являющегося собственником объекта недвижимого имущества или правообладателем земельного участка);
2) по поводу предоставления муниципальной услуги обращается лицо, не являющееся собственником (правообладателем) объекта недвижимого имущества и (или) земельного участка;
3) отсутствует совместное обращение всех собственников земельного участка и (или) объекта недвижимого имущества, расположенного на неделимом земельном участке.
Возврат Заявления заявителю не является препятствием для повторного обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги
17.Оснований для приостановления муниципальной услуги не предусмотрено. 
18. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1) в состав регламентов территориальной зоны не включен условно разрешенный вид использования недвижимости, запрашиваемый заявителем;
2)  земельный участок зарезервирован или изъят для муниципальных нужд;
3) в отношении земельного участка не осуществлен кадастровый учет или в государственном кадастре недвижимости отсутствуют сведения о земельном участке, необходимые для выдачи кадастрового паспорта земельного участка;
4) земельный участок или объект капитального строительства расположен в границах территорий общего пользования, на которые действие градостроительных регламентов Правил землепользования и застройки города Верхняя Салда не распространяется.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной оплаты, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
19.  Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
20. В соответствии с частью 10 статьи 39 Градостроительного кодекса Российской Федерации расходы, связанные с организацией и проведением публичных слушаний по вопросу о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, несет физическое или юридическое лицо, заинтересованное в предоставлении такого разрешения.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг
21. Максимальное время ожидания заявителя в очереди при подаче документов для предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.
22. Максимальное время приема заявления о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования и необходимых документов в отношении одного земельного участка или объекта капитального строительства не должно превышать 15 минут.
23. Максимальное время ожидания заявителя в очереди для получения результата муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме
24. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги в день получения заявления проверяет правильность заполнения заявления, наличие документов, указанных в приложении № 1 настоящего Регламента, и регистрирует его в Журнале регистрации заявлений по вопросам реализации Правил землепользования и застройки.
Заявление, направленное с использованием региональных информационных систем, регистрируется информационной системой. Датой приема заявления является дата его регистрации в информационной системе.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления таких услуг
Места предоставления муниципальной услуги должны соответствовать требованиям пожарной безопасности, санитарным нормам и обеспечиваться охраной правопорядка.
	Кабинет, в котором ведется прием заявителей, оснащен информационной табличкой с указанием номера кабинета и наименованием отдела архитектуры.
Места для проведения приема заявителей соответствуют комфортным условиям для граждан, оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений, бланками заявлений.
У входа в кабинет № 20 (1 этаж здания администрации городского округа) размещается информационный стенд. Информационный стенд размещается на видном, доступном для заявителей месте. Текст материалов, размещенных на информационном стенде, должен быть удобным для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделены.                                              	На информационном стенде размещается следующая информация:
- текст настоящего Регламента;							
- блок - схемы, наглядно отображающие последовательность прохождения всех административных процедур при предоставлении муниципальной услуги;
1. перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
1. формы и образцы документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
1. информация о номере кабинета, где осуществляется прием заявителей; фамилия, имя, отчество и должность специалистов, осуществляющих предоставление муниципальной услуги;
1. сведения о месте нахождения, справочных телефонных номерах и графике работы Администрации, адрес официального сайта Администрации.
Помещение, в котором осуществляется прием граждан, предусматривает:
1. возможность оформления заявителем письменного обращения;
1. доступ к основным нормативным правовым актам, регламентирующим полномочия и сферу компетенции Администрации и регулирующим предоставление муниципальной услуги.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги
25. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
         - расположенность в зоне доступности к основным транспортным магистралям, хорошие подъездные дороги;
        - наличие полной и понятной информации о месте, порядке и сроках предоставления муниципальной услуги в общедоступных местах в помещении Администрации, в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), средствах массовой информации расположенных на территории Верхнесалдинского городского округа, информационных материалах (брошюрах, буклетах и т.д.).
Качество предоставления муниципальной услуги характеризуется отсутствием:
         - очередей при приеме документов от заявителей (их представителей) и выдаче разрешений на условно разрешенный вид использования заявителю (его представителю);
         - жалоб на действия (бездействие) муниципальных служащих Администрации участвующих в предоставлении муниципальных услуг;
        - жалоб на некорректное, невнимательное отношение муниципальных служащих Администрации, к заявителям (их представителям).        
26. Количество взаимодействий заявителя с муниципальными служащими при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность:
1) взаимодействие заявителя с муниципальными служащими при предоставлении муниципальной услуги осуществляется при личном обращении заявителя:
- при подаче в Администрацию документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- при получении в Администрации результата предоставления муниципальной услуги;
2) продолжительность взаимодействия заявителя с муниципальными служащими при предоставлении муниципальной услуги составляет: 
· при подаче в Администрацию документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги не более 15 минут;
· при получении результата предоставления муниципальной услуги в Администрации не более 15 минут.

Иные требования и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
27. Обеспечение возможности получения заявителями информации о предоставляемой муниципальной услуге на официальном сайте Администрации.
28. Обеспечение возможности получения и копирования заявителями на официальном сайте Администрации форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги в электронном виде.
29. Обеспечение возможности для заявителей в целях получения муниципальной услуги представлять документы в электронном виде с использованием официального сайта Администрации.

РАЗДЕЛ 3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

30. Предоставление муниципальной услуги состоит из следующих административных процедур:
1) прием и регистрация Заявления о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования (форма Заявления приведена в приложении № 3 к настоящему регламенту) и документов (перечень документов приведен в приложении № 1 к настоящему Регламенту);
2) рассмотрение заявления и представленных документов на заседании Комиссии по подготовке правил землепользования и застройки;
3) организация и проведение публичных слушаний по вопросу о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования;
4)  принятие решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования или подготовка письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
31. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 4 к настоящему Регламенту.
32. Основанием для начала процедуры приема и регистрации заявления и прилагаемых документов является представление (поступление) заявления физического или юридического лица о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования в Комиссию о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования (далее - Комиссия).
Секретарь Комиссии осуществляет следующие административные действия:
1) проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя либо полномочия заявителя;
2) осуществляет проверку наличия всех необходимых документов и правильность их оформления, удостоверяясь в том, что:
наименование юридического лица, адрес его места нахождения, фамилия, имя, отчество физического лица, адрес его места жительства написаны полностью;
документы не содержат серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
3) в случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 16 настоящего Регламента регистрирует принятое заявление в Журнале регистрации заявлений по вопросам реализации Правил землепользования и застройки;
4) в случае непредставления заявителем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, секретарь Комиссии в течение 2 рабочих дней осуществляет подготовку и направление в органы местного самоуправления, государственные органы, подведомственные им организации запросов о предоставлении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Результатом административной процедуры является их передача на рассмотрение в Комиссию.
Срок исполнения административной процедуры 15 минут.
[bookmark: Par184]33. Основанием для начала процедуры рассмотрения Заявления и представленных документов на заседании Комиссии по подготовке правил землепользования и застройки (далее - Комиссия) является поступление Заявления и представленных документов председателю Комиссии.
Председатель Комиссии рассматривает поступившее заявление и пакет документов, назначает заседание Комиссии и передает документы секретарю Комиссии. Секретарь Комиссии готовит повестку заседания Комиссии, проводит оповещение членов комиссии о дате и времени ее проведения, организовывает ее проведение.
Комиссия на заседании рассматривает поступившее заявление и пакет документов и проверяет их на соответствие следующим условиям:
[bookmark: sub_16]1) на соответствующую территорию должны распространяться Правила землепользования и застройки города Верхняя Салда;
[bookmark: sub_17]2) применительно к соответствующей территориальной зоне в составе градостроительного регламента должен быть установлен условно разрешенный вид использования, который испрашивается заявителем.
Результатом заседания Комиссии является принятие одного из следующих решений:
1) о подготовке проекта постановления главы городского округа о назначении публичных слушаний;
2) [bookmark: sub_26]о подготовке рекомендаций главе города о предоставлении разрешения на условный вид использования, в случае если условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства включен в градостроительный регламент в установленном для внесения изменений в Правила землепользования и застройки города Верхняя Салда порядке после проведения публичных слушаний по инициативе физического или юридического лица, заинтересованного в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования;
3) о представлении главе администрации городского округа рекомендаций об отказе в предоставлении муниципальной услуги с учетом оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, определенных пунктом 18 раздела 2 настоящего Регламента. 
В случае принятия решения, указанного в подпункте 1 настоящего пункта, секретарь Комиссии в течение 10 рабочих дней готовит и передает главе городского округа проект постановления главы городского округа о назначении публичных слушаний.
В случае принятия решения, указанного в подпункте 2 настоящего пункта, секретарь Комиссии в течение 10 рабочих дней готовит рекомендации Комиссии и проект постановления администрации города о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования и передает их на рассмотрение главе администрации города.
В случае принятия решения, указанного в подпункте 3 настоящего пункта, секретарь Комиссии в течение 10 рабочих дней готовит рекомендации Комиссии об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования и передает их на рассмотрение главе администрации городского округа.
В случае принятия главой администрации городского округа решения об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, на основании заключения Комиссии, содержащих в своем составе рекомендации об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, специалист отдела архитектуры готовит мотивированный письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги, за подписью главы администрации городского округа и направляет в адрес заявителя по почте или выдается на руки.
Срок выполнения административной процедуры 30 (тридцать дней)
  34. Основанием для начала процедуры организации и проведения публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования является принятие главой городского округа постановления о назначении публичных слушаний.
 	Секретарь Комиссии выполняет следующие действия:
	1) направляет копию постановления о назначении публичных слушаний в организационный отдел администрации городского округа для публикации в средствах массовой информации и размещения на официальном сайте городского округа в сети Интернет;
2) в течение 10 дней подготавливает и направляет сообщения о проведении публичных слушаний по вопросу о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства правообладателям земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, правообладателям объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, и правообладателям помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к которому запрашивается данное разрешение;
3) обеспечивает прием предложений и замечаний от заинтересованных лиц для рассмотрения на публичных слушаниях;
4) на основании итогов состоявшихся публичных слушаний обеспечивает подготовку итогового протокола публичных слушаний и заключения о результатах публичных слушаний, которые носят рекомендательный характер;
5) обеспечивает опубликование заключения о результатах публичных слушаний в средствах массовой информации и размещение на официальном сайте городского округа в сети Интернет в срок не превышающий 15 дней после окончания публичных слушаний. 
Результатом административной процедуры является подготовка и передача главе администрации городского округа рекомендаций Комиссии и соответствующего проекта постановления администрации городского округа, на основании заключения о результатах публичных слушаний. 
В соответствии с частью 7 статьи 39 Градостроительного кодекса Российской Федерации срок проведения публичных слушаний с момента оповещения жителей Верхнесалдинского городского округа о времени и месте их проведения до дня опубликования заключения о результатах публичных слушаний составляет один месяц.
35. Основанием для начала процедуры принятия решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования или об отказе в предоставлении муниципальной услуги являются поступление рекомендаций Комиссии и проекта постановления администрации городского округа главе администрации городского округа. 
Глава администрации городского округа в течении трех дней принимает решение о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования или об отказе в предоставлении такого разрешения.
В случае положительного решения организационный отдел администрации городского округа обеспечивает опубликование постановления администрации городского округа о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования в средствах массовой информации и размещение на официальном сайте городского округа в сети Интернет.
В случае принятия главой администрации городского округа решения об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования специалист отдела архитектуры готовит мотивированный письменный отказ в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства.
Письмо об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования подготавливается за подписью главы администрации городского округа направляется в адрес заявителя по почте или выдается на руки.         
Постановление администрации городского округа о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования специалист отдела архитектуры выдает заявителю в трех экземплярах под роспись, либо направляет заказным письмом в адрес заявителя.
Срок исполнения административной процедуры составляет 30 (тридцать) дней.
Основанием для начала процедуры организации и проведения публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования является принятие главой городского округа постановления о назначении публичных слушаний.
 	Секретарь Комиссии выполняет следующие действия:
	1) направляет копию постановления о назначении публичных слушаний в организационный отдел администрации городского округа для публикации в средствах массовой информации и размещения на официальном сайте городского округа в сети Интернет;
2) в течение 10 дней подготавливает и направляет сообщения о проведении публичных слушаний по вопросу о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства правообладателям земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, правообладателям объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, и правообладателям помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к которому запрашивается данное разрешение;
3) обеспечивает прием предложений и замечаний от заинтересованных лиц для рассмотрения на публичных слушаниях;
4) на основании итогов состоявшихся публичных слушаний обеспечивает подготовку итогового протокола публичных слушаний и заключения о результатах публичных слушаний, которые носят рекомендательный характер;
5) обеспечивает опубликование заключения о результатах публичных слушаний в средствах массовой информации и размещение на официальном сайте городского округа в сети Интернет в срок не превышающий 15 дней после окончания публичных слушаний. 
Результатом административной процедуры является подготовка и передача главе 
администрации городского округа рекомендаций Комиссии и соответствующего проекта постановления администрации городского округа, на основании заключения о результатах публичных слушаний. 
В соответствии с частью 7 статьи 39 Градостроительного кодекса Российской Федерации срок проведения публичных слушаний с момента оповещения жителей Верхнесалдинского городского округа о времени и месте их проведения до дня опубликования заключения о результатах публичных слушаний составляет один месяц.
36. Основанием для начала процедуры принятия решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования или об отказе в предоставлении муниципальной услуги являются поступление рекомендаций Комиссии и проекта постановления администрации городского округа главе администрации городского округа. 
Глава администрации городского округа в течении трех дней принимает решение о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования или об отказе в предоставлении такого разрешения.
В случае положительного решения организационный отдел администрации городского округа обеспечивает опубликование постановления администрации городского округа о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования в средствах массовой информации и размещение на официальном сайте городского округа в сети Интернет.
В случае принятия главой администрации городского округа решения об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования специалист отдела архитектуры готовит мотивированный письменный отказ в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства.
Письмо об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования подготавливается за подписью главы администрации городского округа направляется в адрес заявителя по почте или выдается на руки.         
Постановление администрации городского округа о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования специалист отдела архитектуры выдает заявителю в трех экземплярах под роспись, либо направляет заказным письмом в адрес заявителя.
Срок исполнения административной процедуры составляет 30 (тридцать) дней.
	

	
РАЗДЕЛ 4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ НАСТОЯЩЕГО РЕГЛАМЕНТА
 
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений
36. Контроль за исполнением настоящего Регламента осуществляется Администрацией посредством проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги по конкретным обращениям граждан.
37. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений должностными лицами и  ответственными лицами, осуществляется должностными лицами Администрации, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, и заведующего отделом архитектуры, ответственного за предоставление муниципальной услуги (далее - контролирующие должностные лица). 

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
38. Текущий контроль осуществляется путем проведения контролирующим должностным лицом проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений Регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации.
Периодичность осуществления текущего контроля - постоянно.
39. Помимо текущего контроля за соблюдением сроков и административных процедур при предоставлении муниципальной услуги осуществляются внеплановые проверки качества работ по предоставлению муниципальной услуги.
Внеплановые проверки проводятся по конкретному обращению гражданина.
При проведении проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки).
Срок проведения проверки - не более 30 дней.
40. При выявлении нарушений административных процедур при предоставлении муниципальной услуги контролирующими должностным лицом принимаются меры к устранению выявленных нарушений.
41. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и установление нарушений прав заявителей, принятие решений об устранении соответствующих нарушений. 
42. Проверки полноты и качества оказания муниципальной услуги, выявление и установление нарушений прав заявителей, принятие решений об устранении соответствующих нарушений осуществляются на основании муниципальных правовых актов Администрации.
43. Плановые проверки проводятся в ходе комплексных и тематических проверок деятельности Администрации.
44. По результатам проверок составляется справка о выявленных нарушениях, рекомендациях и сроках их устранения.
45. Решение о проведении внеплановой проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги принимается главой администрации городского округа в следующих случаях:
- в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений настоящего Регламента, устанавливающего требования к предоставлению муниципальной услуги;
- обращений граждан, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей с жалобами на нарушения их прав и законных интересов действиями (бездействием) должностных лиц Администрации, отвечающих за предоставление муниципальной услуги.
46. По результатам проведения проверок в случае выявления нарушений прав заинтересованных лиц принимаются меры к восстановлению нарушенных прав.
47. Должностные лица Администрации несут ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги, в соответствии с действующим законодательством и положениями должностных регламентов и инструкций.
48. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан осуществляется путем получения информации о наличии в действиях (бездействии) ответственных должностных лиц Администрации, а также принимаемых ими решениях, нарушений положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
49. [bookmark: bookmark9]Персональная ответственность должностных лиц Администрации и отдела архитектуры закрепляется в их должностных регламентах и инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.  
 
Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
50. Для осуществления со своей стороны контроля за предоставлением муниципальной услуги граждане, их объединения и организации имеют право направлять в Администрацию индивидуальные и коллективные обращения с предложениями, рекомендациями по совершенствованию качества и порядка предоставления муниципальной услуги, а также заявления и жалобы с сообщениями о нарушении ответственными должностными лицами, предоставляющими муниципальную услугу, требований настоящего Регламента, законодательных и иных нормативных правовых актов.


РАЗДЕЛ 5.  ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ИХ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ 
51. Заявитель имеет право обратиться с жалобой на решения и действия (бездействия) администрации городского округа, должностных лиц администрации городского округа либо специалиста отдела архитектуры, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги.
52. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
1. [bookmark: sub_110101][bookmark: sub_110102]нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
1. [bookmark: sub_110103]нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
1. [bookmark: sub_110104]требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области, муниципальными правовыми актами городского округа для предоставления муниципальной услуги;
1. [bookmark: sub_110105]отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области, муниципальными правовыми актами городского округа для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
1. [bookmark: sub_110106]отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области, муниципальными правовыми актами городского округа;
1. [bookmark: sub_110107]требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области, муниципальными правовыми актами городского округа;
1. отказ администрации городского округа, должностного лица администрации городского округа, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
53. Случаи оставления жалобы без ответа:
1. наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
1. отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.
54. В удовлетворении жалобы отказывается в следующих случаях:
1. наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
1. подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
3) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего Регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.
55. Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы в администрацию городского округа.
56. Жалоба подается в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронном виде.
Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте. 
57. Жалоба должна содержать:
1. наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо  муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
б)  фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
в)  сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципального служащего;
г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
58. В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
59. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:
1. оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);
1. оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);
1. копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
60. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством официального сайта городского округа, предоставляющего муниципальную услугу, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 39 настоящего Регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.
61. Жалоба на решения, действия (бездействие) администрации городского округа, должностного лица администрации городского округа, муниципального служащего администрации городского округа подается в администрацию и адресуется главе администрации городского округа (лицу, его замещающему) по адресу: 624760, Свердловская область, г. Верхняя Салда, ул. Энгельса, д.46.
62. Жалоба должна быть рассмотрена в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации городского округа, должностного лица, муниципального служащего администрации городского округа в приёме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня её регистрации.
63. Жалоба, поступившая в письменной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит обязательной регистрации в журнале учета жалоб (далее - Журнал) не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления с присвоением ей регистрационного номера.
64. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) удовлетворение жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией городского округа опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области, муниципальными правовыми актами городского округа, а также в иных формах;
2) отказ в удовлетворении жалобы.
65.  При удовлетворении жалобы администрация городского округа принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее пяти рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.
66. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.
67.  Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом администрации городского округа.
68. По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица администрации городского округа, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.
69. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) администрации городского округа, предоставляющей муниципальные услуги, и ее должностных лиц, муниципальных служащих администрации городского округа, предоставляющих муниципальные услуги  определены  постановлением администрации Верхнесалдинского городского округа от 19 июля 2013 года  №1888 «Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) администрации городского округа, предоставляющей муниципальные услуги, и ее должностных лиц, муниципальных служащих администрации городского округа, предоставляющих муниципальные услуги».
70. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
71. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы доводится до заявителя следующими способами:
-путем использования услуг почтовой связи;
-путем размещения на официальном сайте городского округа;
-при личном обращении в администрацию городского округа;
-посредством телефонной связи;
-путем использования электронной связи.
72. В случае получения неудовлетворительного решения, принятого в ходе рассмотрения обращения в администрации городского округа, заявитель имеет право обратиться в судебные органы в установленном законодательством порядке.
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ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

[bookmark: Par317]ДОКУМЕНТЫ, ПОДЛЕЖАЩИЕ ПРЕДСТАВЛЕНИЮ
ЗАЯВИТЕЛЕМ В ОБЯЗАТЕЛЬНОМ ПОРЯДКЕ

	  Категория и (или)   
     наименование     
   представляемого    
      документа       
	Форма      
представления      
документа  
	              Примечание              

	          1           
	     2     
	                  3                   

	Заявление об оказании 
муниципальной услуги  
	Подлинник  
	Заявление оформляется на бланке       
(приложение № 3 к регламенту)                           

	Документ,             
удостоверяющий        
личность заявителя 
	Подлинник  
	
                  -                   

	Договор купли-продажи 
объекта капитального  
строительства или     
помещений, в нем      
расположенных         
	Копия с предъявлением подлинника  
или        
заверенная 
копия      
	Документ предоставляется,             
если право собственности              
не зарегистрировано в Едином          
государственном реестре прав          
на недвижимое имущество и сделок с ним

	Договор купли-продажи 
земельного участка    
	Копия с предъявлением подлинника
или        
заверенная 
копия      
	Документ предоставляется,             
если право собственности              
не зарегистрировано в Едином          
государственном реестре прав          
на недвижимое имущество и сделок с ним

	Эскизный проект       
размещения            
объектов капитального 
строительства         
(реконструкции        
объектов капитального 
строительства),       
в том числе:          
(м/б в составе        
следующих разделов)   
	Подлинник  
	Проектная документация                
разрабатывается организацией или      
индивидуальным предпринимателем,      
имеющим выданные саморегулируемой     
организацией свидетельства о допуске  
к таким видам работ                   

	ситуационный план     
размещения объекта    
	Подлинник  
	                  -                   

	объемно-планировочное 
решение объекта       
	Подлинник  
	                  -                   

	схема генплана        
в масштабе 1:500 -    
М 1:2000 с указанием  
сносимых и сохраняемых
объектов              
	Подлинник  
	                  -                   

	основные технико-     
экономические         
показатели            
(планируемое целевое  
назначение объекта,   
процент застройки и   
озеленения, этажность 
и основные параметры  
объекта строительства 
(реконструкции),      
мощность предприятия  
(объекта              
строительства),       
потребность           
в энергоресурсах)     
	Подлинник  
	                  -                   

	расчет необходимого   
количества мест       
для парковки          
автотранспорта        
	Подлинник  
	                  -                   

	расчет инсоляции      
(при необходимости)   
	Подлинник  
	                  -                   

	Экспертное заключение 
о соблюдении норм     
санитарно-            
эпидемиологического и 
экологического        
законодательства      
при выполнении        
строительства или     
реконструкции объекта 
капитального          
строительства         
	Подлинник  
	Экспертное заключение подготавливается
организацией, имеющей выданные        
саморегулируемой организацией         
свидетельства о допуске к выполнению  
работ в области                       
инженерно-экологических изысканий и   
разработки мероприятий по охране      
окружающей среды                      

	Письменное согласие   
заявителя о том, что  
он берет на себя      
обязательство нести   
расходы, связанные    
с организацией и      
проведением публичных 
слушаний по вопросу   
о предоставлении      
разрешения на условно 
разрешенный вид       
использования         
земельного участка или
объекта капитального  
строительства         
 
	Подлинник  
	Документ предоставляется заявителем   
в простой письменной форме            


[bookmark: Par454]
ДОКУМЕНТЫ, НАХОДЯЩИЕСЯ В РАСПОРЯЖЕНИИ ОРГАНОВ
ГОСУДАРСТВЕННОЙ ВЛАСТИ, ОРГАНОВ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ
И ПОДВЕДОМСТВЕННЫХ ИМ ОРГАНИЗАЦИЙ И КОТОРЫЕ ЗАЯВИТЕЛЬ
ВПРАВЕ ПРЕДОСТАВИТЬ ПО СОБСТВЕННОЙ ИНИЦИАТИВЕ <*>

	   Категория и (или) наименование    
      запрашиваемого документа       
	Документ, представляемый заявителем
 по собственной инициативе взамен  
          запрашиваемого           

	
	   наименование    
	     форма     
 представления 

	                  1                  
	         2         
	       3       

	Выписка из ЕГРИП, содержащая сведения
об индивидуальном предпринимателе.   
Документ предоставляется Управлением 
ФНС России по Свердловской области   
для индивидуальных предпринимателей  
	Свидетельство      
о государственной  
регистрации        
физического лица   
в качестве         
индивидуального    
предпринимателя    
	Копия          
с предъявлением
подлинника или  
заверенная     
копия          

	Выписка из ЕГРЮЛ, содержащая сведения
о юридическом лице.                  
Документ предоставляется Управлением 
ФНС России по Свердловской области   
для юридических лиц                  
	Свидетельство      
о государственной  
регистрации        
юридических лиц    
	Копия          
с предъявлением
подлинника или 
заверенная     
копия          

	Выписка из единого государственного  
реестра прав на недвижимое имущество 
и сделок с ним (ЕГРП) на земельный   
участок.                             
Документ предоставляется Управлением 
Федеральной службы государственной   
регистрации, кадастра и картографии  
по Свердловской области              
	Свидетельство      
о государственной  
регистрации права  
на земельный       
участок            
	Копия          
с предъявлением
подлинника или     
заверенная     
копия          

	Выписка из единого государственного  
реестра прав на недвижимое имущество 
и сделок с ним (ЕГРП) на объект      
капитального строительства или       
помещения, в нем расположенные.      
Документ предоставляется Управлением 
Федеральной службы государственной   
регистрации, кадастра и картографии  
по Свердловской области              
	Свидетельство      
о государственной  
регистрации права  
на объект          
капитального       
строительства или  
помещения, в нем   
расположенные      
	Копия          
с предъявлением
подлинника или 
заверенная     
копия          

	Выписка из государственного кадастра 
недвижимости на земельный участок.   
Документ предоставляется Управлением 
Федеральной службы государственной   
регистрации, кадастра и картографии  
по Свердловской области        
	Кадастровый паспорт
земельного участка 
	Подлинник     

	Выписка из государственного кадастра 
недвижимости, кадастровый план       
территории.                          
Документ предоставляется Управлением 
Федеральной службы государственной   
регистрации, кадастра и картографии  
по Свердловской области              
	Выписка            
из государственного
кадастра           
недвижимости,      
кадастровый план   
территории.        
Документ           
предоставляется    
Управлением        
Федеральной службы 
государственной    
регистрации,       
кадастра и         
картографии        
по Свердловской    
области            
	Подлинник      

	актуальная топографическая           
геоподоснова соответствующей         
территории в масштабе 1:500,         
ситуационный план размещения         
земельного участка на схеме          
города Верхняя Салда с нанесением границ соответствующего земельного участка и линий градостроительного регулирования застройки  в масштабе 1:2000    

	         -         
	Подлинник      

	выкопировка из Правил
землепользования и застройки         
с отображением информации            
о границах территориальных зон       
	         -         
	Подлинник      

	выкопировка из документации          
по планировке соответствующей        
территории (проект планировки        
территории с проектом межевания      
территории)                          
	         -         
	Подлинник      

	[bookmark: Par568]<*> С 01.07.2012 указанные документы могут быть получены без участия     
заявителя в ходе межведомственного информационного обмена. Заявитель     
вправе по собственной инициативе представить эти документы               
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		Приложение № 2
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[bookmark: Par580]ПЕРЕЧЕНЬ
ДОКУМЕНТОВ, КОТОРЫЕ ЗАЯВИТЕЛЬ ВПРАВЕ ПРЕДСТАВИТЬ
ДОПОЛНИТЕЛЬНО ПО СОБСТВЕННОЙ ИНИЦИАТИВЕ

	 Категория и (или) наименование 
   предоставляемого документа   
	   Документ,   
предоставляемый
  заявителем   
по собственной 
  инициативе   
	       Примечание       

	Список лиц и организаций -      
собственников недвижимости и    
земельных участков, необходимый 
для уведомления о проведении    
публичных слушаний по вопросу   
о предоставлении разрешения     
на условно разрешенный вид      
использования земельного участка
или объекта капитального        
строительства, в том числе:     
	Подлинник      
	Документ предоставляется
заявителем в простой    
письменной форме.       
Список должен быть      
подтвержден выписками   
из единого              
государственного реестра
прав на недвижимое      
имущество и сделок      
с ними                  

	список правообладателей         
земельных участков, имеющих     
общие границы с земельным       
участком, применительно         
к которому запрашивается        
разрешение                      
	Подлинник      
	           -            

	список правообладателей объектов
капитального строительства,     
расположенных на земельных      
участках, имеющих общие границы 
с земельным участком,           
применительно к которому        
запрашивается разрешение        
	Подлинник      
	           -            

	список правообладателей         
помещений, являющихся           
частью объекта капитального     
строительства, применительно    
к которому запрашивается        
разрешение                      
	Подлинник      
	           -            







[bookmark: Par629]		
		Приложение № 3
к административному регламенту предоставления    муниципальной   услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства»  

[bookmark: Par632]ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ РАЗРЕШЕНИЯ НА УСЛОВНО РАЗРЕШЕННЫЙ ВИД
ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА ИЛИ ОБЪЕКТА
КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА

В комиссию по подготовке проекта Правил землепользованию и застройке Верхнесалдинского городского округа
                    
                     			 от __________________________________________________
                       			  (фамилия, имя, отчество, наименование организации)
                      			____________________________________________________,
                      			адрес: ______________________________________________
                      			____________________________________________________,
                      			телефон: ____________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

    На  основании статьи 39 Градостроительного кодекса Российской Федерации, Правил  землепользования  и  застройки  города Верхняя Салда прошу (просим) рассмотреть
возможность   предоставления   разрешения   на   условно   разрешенный  вид использования    земельного   участка   и   (или)   объектов   капитального строительства ________________________________________________________				___
(указать испрашиваемый для установления или
__________________________________________________________________	_________
фактически установленный условно разрешенный вид использования
_____________________________________________________________________		___
земельного участка или объекта капитального строительства)

земельного участка, расположенного в границах территориальной зоны
___________________________		____________________________________________
  (указать наименование территориальной зоны, в границах которой располагается земельный

____________________________________________________________________	______,
участок, согласно Правилам землепользования и застройки)

в связи с ________________________________________________________________.
(указать причину обращения)

    Настоящим заявляю (заявляем), что:
    на  земельном  участке  отсутствуют объекты недвижимости, находящиеся в собственности иных лиц;
отсутствуют   споры   по   границам   земельного  участка  со  смежными землепользователями.
Несу  (несем) ответственность за достоверность представленных сведений, указанных в настоящем заявлении.

Приложение: 1. ______________________________________________на ____ л. ____ экз.
(наименование документа)
            2. ____________________________________________________ на ____ л. ____ экз.
(наименование документа)
            3. ____________________________________________________ на ____ л. ____ экз.
(наименование документа)
            4. ____________________________________________________ на ____ л. ____ экз.
(наименование документа)
            5. ____________________________________________________ на ____ л. ____ экз.
(наименование документа)
            6. ____________________________________________________ на ____ л. ____ экз.
(наименование документа)
            7. ____________________________________________________ на ____ л. ____ экз.
(наименование документа)
													

													

													
               




__________________________ ________________________________________
                    (подпись)            		 (фамилия, имя, отчество)
                                                       

 ___________________
                 (дата)
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БЛОК-СХЕМА ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР  
Поступление заявления о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования





Отказ в приеме заявления и документов
Прием и регистрация заявления и прилагаемых документов




Рассмотрение заявления и представленных документов на заседании Комиссии по подготовке правил землепользования и застройки
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